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Elosz6

»ranulmanyozd ész6r az elméletet,
aztan jojjon a gyakorlat,

mely beble szarmazik.”

Leonardo da Vinci
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2275-06 Munkakdorrel, munkavégzéssel kapcsolatasi@ébk (butoripari technikus,

batorasztalos)

0981-06 Munkavallalassal és vallalkozassal kapts®lgazdasagi és jogi ismeretek

(alkalmazott fotografus, butoiiaes, dekordir, diszit szobrasz, fémiives...)

1646-06 A fényképezés utdmunkalatainak elvégzésea-komplex fotografiai
vizsgafeladat ékészitése (alkalmazott fotografus, butéuas, dekordir, diszit
szobrasz, fémifives)

1210-06 Szépészeti szolgaltatoegyseg Uzemeltdterdgz, kozmetikus)
0886-06 Altalanos vallalkozasi feladatok (acs,aly@zd,burkold..)

2219-06 Vallalkozasi és kereskedelmi ismeretekz(disgénykertész, kertfenntartd...
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1. Bevezetés

1.1. Ro6viden néhany alapfogalom

1.1.1. Szukséglet

A szilkségletek az emberi |ét folyamatos Kigdenségei, az emberi tevékenységek
mozgatorugoi. Az emberekben hianyérzetként, vagykésziltségként jelennek meg, ezzel

0sztonozve kielégitésiket (pl. éhség, szomjuségstiranti vagy, kozésseg iranti igény stb.).

1.1.2. Igény

Az igények a szikségletek konkrét megjelenési foru#yy az adott €lelmiszerre, ruhara,

koncertre stb. Ezek a tarsadalom, a gazdasag aafieal egyutt valtoznak.

1.1.3. Fizet6képes kereslet

A kereslet nem azonos kategoria a szikséglettatoBphogy az egyén ne csak hajlandé, de
képes is legyen a sziikségletét kiel&targyat illetve szolgaltatast megvasarolni.

Tehat a fizetképes, konkrét termékre iranyul6 igény a kereslet.

1.1.4. Javak

A gazdalkodas egész folyamatat az emberek, szigiséghgenyei motivaljak. E hianyérzetek

megszlntetése érdekében hoznak létre termékekigakatasokat a gazdalkodok.

1.1.5. Piac

A piac a javak irant megnyilvanulo fiZétpes igények és az ezek kielégitésére rendellezésr
allo javak talalkozasanak szinhelye, adlees eladdk talalkozasanak fizikai vagy fogalmiel
Tehat a piac a megtermelt javak cseréjének (adéienék) szinhelye.

A piac szereglit gazdalkodasuk soran érdekek vezérlik. Ez azdaélehet pl. a jovedelmik
optimalis elkdltése. Az erre vald térekvés jelleraXeresleti oldal (a vaséarlok) magatartasat.
Azok a piaci szerefk, akik a kinalati oldalt képviselik (eladok), j@eimik maximalizaldsaban

érdekeltek.

1.1.6. Vallalkozas

A vallalkozas a vallalkozo altal 1étrehozott Uj dagagi egység, kockazatvallalas a remélt haszon

(nyereség) érdekében.
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Tehat a vallalkozas:

kulonbozé eréforrasok igenybevételével

javakat eléallito (termékeket gyarto, szolgaltatasokat nyujto)
onalléan gazdalkodo szervezet,

amely hosszu tavon nyereségndévelésre és vagyongysirasra torekszik

és ennek érdekében kockazatot vallal.

1.2. Vallalkozasok

1.2.1. A vallalkozasok kdrnyezete (€rintettjei)

A vallalkozasok a kornyezetiikkel szoros kolcsonstzda végzik tevékenységiket, amelyre

alapvetben az aru-pénz kapcsolat jelleatnEgy-egy vallalkozas déntése hatassal van a gagdas

tobbi szeregdjére is.

A vallalkozas nikodésének érintettjei azok a személyek, szervezakik kapcsolatba kerllve a

vallalkozassal befolyasoljak, befolyasolhatjak dnodjait, mikodését.

Belss érintettek (belss kornyezet):

Tulajdonosokcéljuk, hogy, a vallalkozasba befektetett vagy@iuk
folyamatosan noveljék

Menedzsereka szervezet folyamatos fenntartasaban, a stdiibdésben
érdekeltek

Alkalmazottakcéljuk el$sorban a sajat jovedelmik névelése.

Kilsé érintettek (kilsé kdrnyezet):

Fogyasztok (felhasznélokjk a vallalkozas termékeinek, szolgaltatasainaki piac

kereslete. A legfontosabb kidlszerepbk, hisz a vallalat a fogyasztéi igények
kielégitése céljabdl jott l1étre

SzAlliték:a vallalkozas anyagi éorrasigényeit elégitik ki

Versenytarsaka vallalkozas altal megcélzott piacon azonos tenggéget

folytaté szeregk

Erdekcsoportokmelyek tevékenységiikkel tamogathatjak vagy akadélytjak

a vallalkozas piaci szereplését.
Média: a vallalkozas tevékenységernermékeibl, szolgaltatasairdl a

nyilvanosséagot informalhatja széles kérben
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- Erdekképviseletek (kamarak, szakszervezetek, mudkaadvetségekfontos

a szerepuk az érdekegyeztetések soran

- Kormany, helyi 6nkormanyzatokogszabalyok, elvonasok, tamogatasok révén

befolyasoljak a vallalkozés tevékenységét
A vallalakozasok tagabb kornyezetdtavolabbi befolyasold tényé, melyek eésen
attételesen, kdzvetve fejtik ki hatasukat:

-  Gazdaséaqi kérnyezetnemzetkozi versenyhelyzet, globalizacio, az tzleti

lehetiségek atrendérdése

- Politikai-jogi kérnyezet: a politikai ebviszonyok alakulasa, a politika

kiszamithatosaga, a jogi rendszer kiépitettsége

—  Technoldgiai kérnyezet:a tarsadalom technikai, technoldgiai fejlettsége, a

kutatasra forditott 6sszegek nagysaga

—  Szocialis-kulturalis kérnyezet: demografiai, szocialis tényélz, életmodbeli

jellemzsk

Technoléai:

Szociali

Versenytars Fogyasztok

Szallitok

Alkalmazottak

~ o~
Uéllalkozé)

Tulajdonosck

Menedzserek

Kormany

/ Erdek-képvis. Erdek-csop.

Politika

Dr Ro6z JOzsef: Vezetésmdbdszertan (Perfekt)

1.2.2. Termelési tényez 6k (erodforrasok)

A szikségletek kielegitésére alkalmas javéklétasa érdekében a vallalkozasekmelési
ténye#ket (eréforrasokat) hasznalnak fel:

—  Természeti éiforrdsok:természeti kincsek, energiak, folyamatok

= kimerulbek, korldtozott mennyiségk pl. asvanykincsek;
= megujuldak pl. terrdfdld, szélenergia
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Tékejavak:olyan eszkdzok, amelyeket az ember allitdttaginak érdekében,
hogy vellk 0j javakat hozzon létre (pl. anyagokpealé berendezések, épiletek)

Munkaeb (emberi efforras, humandke): az ember szellemi és fizikai

erokifejtése, melyekkel a természet javait vagy a rké@stal eballitott javakat
0j termekekké, szolgaltatasokka alakitja

Véllalkozé: az a szervéitényed (szervedtevékenység), amely biztositja a
vallalkozas létrehozasat, a termelési téiianikodtetését

Informacid:a vallalkozas szamara, annalkikiidését befolyasol6 Uj ismeretek

0sszessége

Az ersforrasok korlatozottak, ezért gazdalkodni kell welA sokféle elosztasi mod kozdl,

(amelyet az emberek valaha alkalmaztak) a piaszéhs (az ar alapjan tortéalosztas)

bizonyult a leghatékonyabbnak dikasség enyhitésére, mert

bar nem garantélja, hogy minden mindenkinek azoeléahed legyen, de
lehetvé teszi, hogy az emberek fizetési hajlandésapesieege egyensulyba
kerliljon a termékek, szolgaltatasok iranti vagykiva

tovabba olyan termékek, szolgaltatasalabitasara 6szténdz, amelyekre
méasoknak sziksége van,

hisz csak akkor kapnak pénzt a vallalkozasok tawgeégikért, ha taldlnak ra
vewoket (befektetéseik, koltségeik csak ekkor tériimelg).

1.2.3. A vallalkozasok vagyona

A gazdalkodd szervezeteknek ahhoz, hogy a tarsadgimermelési folyamatbdl - a tarsadalmi

munkamegosztas alapjan — a rajuk haruld vagy éltallalt feladatokat ellathassak, anyagi és

nem anyagi javakkal, vagyonnal kell rendelkeznilk.

A vagyon a vallalkozas rendelkezésere allo anyag éem anyagi javak, tehat javak és

jogok dsszessége.

A vagyont vizsgalhatjuk a szerint, hogy

milyen alakot 6lt, milyen formaban jelenik meg,vaya termelési folyamatban
betdltott szerepemegjelenési formajazerint.

Ekkor ESZKOZOK -r8l (aktivakrol) beszéliink

honnan ered, honnan szarmazik.

Ekkor FORRASOK-rél (passzivakrol) beszéliink
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Mivel ugyanazt a vagyon vizsgaljuk, csak kiléntb8zempontbdl, ezért az eszk6zok dsszértéke
megegyezika forrasok dsszértékével.

A vallalati vagyon csoportositasa

Az Ujratermelési folyamatban betoltott Szarmakastedetik
szerepik szerintmegjelenési formajuk szerinti csoportositas
szerinti csoportositas
ESZKOZOK FORRASOK
A Befektetett eszkdzok D Sajiket

1. Immaterialis javak
2. Targyi eszkozok

3. Befektetett pénziugyi eszkdzok E Céltartalekok

B Forgbéeszkdzok

1. Készletek F Kotelezettségek

2. Kovetelések

3. Ertékpapirok

4. Pénzeszkodzok G Passziv iébeli elhatarolas
C Aktiv idbeli elhatarolas

A vagyont alkoté eszkdzok és forrasok megnevezZsstdrtalmat a szamviteli térvény irja le.

A Befektetett eszkbzbkolyan eszkdzok, amelyek a vallalkozas tevékenygsagésan, tobb

cikluson keresztil, egy évnél hosszabb ideig siakga

I. Immaterialis javak : azok a nem anyagi javak, amelyek tartésan, egy & szolgaljak a
vallalkozas tevékenységét (pl. szoftverek, bépbetok, szellemi termékek).

II. Targyi eszk6zok azok az anyagi javak, amelyek tartosan, kézvetieagy kdzvetve
szolgéljak a vallalkozas tevékenységét.

— Arendeltetésszden hasznalatba vetiizembe helyezett targyi eszk6zok

lehetnek:

— Ingatlanok féldteriilet és minden olyan anyagi eszk6z, medyktiddel
tartés kapcsolatban létesitettek, és az ezekhexsakild vagyoni érték
jogok, pl. a foldteriilet, a telek, az épulet, agémépitmény, foldhoz
kapcsolodo bérleti jog, féldhasznalati jog.

- Muiiszaki gépek, berendezések, j@wvek a vallalkozas tevékenységét
kozvetlendl szolgaljak, pl. pékségben a dagasztqu@marut fuvarozé

teherauto.
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Egyéb berendezések, felszerelések,jaek a vallalkozas tevékenységét
kozvetve, attételesen szolgaljak, pl. irodai szagéip a levelezéshez,
konyveléshez, személygépkocsi.

Beruhdzasokazok a majdani targyi eszk6zok, amelyeket még wettek

rendeltetésszéen hasznalatba, nem helyeztek még Gizembe; besilerzés
létesitésuk folyamatban van, pl. megvasarolt, dg iz€mbe nem helyezett

szamitogep, esztergagep, felépitett, de még atdeih raktarépulet.

lll. Befektetett pénziigyi eszk6zok més vallalkozasba befektetett pénzeszk6zok abobélbal,

hogy ott

tartos jovedelemre (pl. osztalékra, kamatra) tegyemt a vallalkozas, vagy

befolyasolasi, irAnyitasi, elléreési leheiséget érjen el.

B Forgbeszkozokjellemzen egy termelési folyamatban vesznek részt, illetpeévnél

révidebb ideig szolgaljak a vallalkozas tevékengség

|. Készletek a vallalkozasi tevékenységet kozvetlenil vagywkdze szolgélo olyan eszk6zok:

amelyeket az értékesitehtermékek @lallitdsa vagy a szolgaltatasok nyudjtasa
soran fognak felhasznalni (anyagok),

amelyek a vallalkoz6 tevékenységét legfeljebb ey gzolgaljak (szerszam,
muiszer, berendezeés, felszerelés, munkaruha, egyemnediiauha), ezek is
anyagok,

amelyeket a rendszeres (szokasos) Uzleti tevékgikgsétében értékesitési
céllal szereztek be, és azok a beszerzés és &estés kozott valtozatlan
allapotban maradnak (aruk, gongyolegek, kozvestaitgaltatasok), bar
értékik valtozhat,

amelyek az értékesitést megien a termelés, a feldolgozas valamely
fazisaban vannakiefejezetlen termelésdeértve a befejezetlen, még ki nem
szamlazott szolgaltatast isfélkész termékekagy mar feldolgozott, elkészlt

allapotban értékesitésre varnakgztermékegk

[l. Kbvetelések:

kulonféle szer@désekidl (szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb
szerddésekl) jogszetien ered,

pénzértekben kifejezett fizetési igények,

amelyek a vallalkozas altal mér teljesitett,

a masik fél altal elfogadott tevékenységéldrednek.

10
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l1l. Ertékpapirok : a forgoeszkdzok kozott értékpapirkéribayatasi célbor atmeneti, nem
tartos befektetésként - vasarolt hitelviszonyt raswgsit értékpapirokat, illetve tulajdoni
részesedést jelenbefektetéseket kell kimutatni. (Ertékpapirok: vaigyal kapcsolatos jogot
megtestesdt, forgalomképes okiratok, amelyek nélkil a jogahggyakorolni, sem atruhazni
nem lehet pl. részvény, kétvény, kdzraktarjegy)

IV. Pénzeszkdzok

— akeészpénzt, az elektronikus pénzeszkdzoket éskaaleet,
— tovabba az éven tuli lejaratra le nem kotott batddeket foglaljak magukban.
C Aktiv id ébeli elhatarolasok

D Sajat téke: a tulajdonosok (tagok) altal véglegesen a valledisorendelkezésére bocsatott

eszkozok forrdsa.

I. Jegyzett ke: a tulajdonosok (tagok) altal ilyen jogcimen dalébzas rendelkezésére
bocsatott peénzeszkdzok és nem pénzbeni hozzajénladtadott eszk6zok egylttes értekével
megegyeé sajat forras. A létegitokiratban szerefl| a cégbirésagon is bejegyzett sajaet

lll. T 6ketartalék: alapitaskor, illetve a jegyzetike felemelésekor a tagok altal a jegyzéiten
felll véglegesen atadott eszkdzok értéke (egyétetssi is vannak).

IV. Eredménytartalék: az ebzé tzleti évek mérleg szerinti eredményeinek halmozsgzege
(egyéb Osszetévis vannak).

V. Lekotott tartalék : a toketartalékbdl, illetve az eredménytartalékbdl jadsdyi ebiras
alapjan lekotott (athelyezett) 6sszegeket foglaigmaban.

VI. Ertékelési tartalék: a piaci értéken val6 értékeléshez (értékhelyésbéz) kapcsolodik.
VII. Mérleg szerinti eredmény: a jovahagyott osztalékkal cstkkentett — esetieg a
eredménytartalékkal novelt - targyévi adozott eréadyn Tulajdonképpen az addzas,
osztalékfizetés utani targyévi eredmény. A vallak®adott évi eredményességének,
jovedelmedségenek hozzajarulasat mutatja a vallalkozas €#@ehez. Lehet nyereség vagy
veszteség. Megegyezik az eredmény-kimutatasbam diyeen kimutatott 6sszeggel.

E Céltartalékok: a vallalkozas sajat elhatarozasbdl vagy jogszab#iras alapjan képezi az

addzas ditti eredmény terhére a varhato kotelezettségekiessgek fedezetére.

F Kotelezettségek

—  kulonféle szerédésekl ereds
- pénzértékben kifejezett
- apartner altali teljesitményekhez kapcsolédé

—  és avdallalkozasunk altal elismert tartozasok.

11
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A kotelezettségek lehetnek
- hétrasoroltak,
— hosszu (1 éven tul esedékesek) és
—  rovid lejaratuak (1 éven belll esedékesek).

G Passziv idbeli elhatarolasok

A javak és jogok az egyes vallalkozasoknal betb#pereplik szerint keriilnek besorolasra. Ezért
az ugyanolyan tulajdonsagokkal rendetk@rszag
— az egyik véllalkozasnal lehet anyag, mert@ligszilnek majd a vallalkozas
termékei pl. szabénal a szbvetanyag
- amasik véllalkozasnal lehet &ru, mert valtozaftmmaban tortéh eladas
céljabdl vasarolta azt pl. keresked! az eladasra vard szovet
— aharmadik véllalkozasnal pedig késztermék, maraba vallalkozasnal
allitottak eb pl. szowgyéarban az éRllitott szovet
Vagy: pl. a tejpor az azt@llito vallalkozasnal késztermeék, a kereskedelialgnal aru, a

cukraszatban alapanyag.

1.2.4. A véllalkozasok jovedelmez 6sége
A vallalkozasok célja a sziikséglet-kielégités ditafit (nyereség) elérése. A profit (nyereséq)
az értékesités soran keletkezik:
—  az értékesitett termékek, szolgaltatasok piac dlisthert ellenértékének (a
bevételeknel
- és atermelés soran a felhasznéfarasokra koltott pénznek (a
raforditasoknak) a kilénbsége
A bevétel tehat a vallalkozas kibocsatasainak @itat elfogadott ellenértéke, a raforditas pedig

a bevétel érdekében felmeriilt eszkdzfelhasznéldsoea kifejezett értéke.

Egy vallalkozas tevékenységenek eredményessegévgidelmesdségét) a bevetelek és a

raforditasok kulénbsége mutatja.

A koltség a vallalkozas tevékenysége erdekébendettalt javak és munk@epénzben
kifejezett értéke. A koltségek alkotdéelemei a rdft&rsoknak.

A koltségeket is tdbb féle szempontbdl vizsgalhatpsoportosithatjuk.

A koltségek anegjelenési formajugzerint az alablidltségnemeklehetnek:
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- Anyagijellegii raforditasok
= Anyagkodltség
Pl. batorlap felhasznélas a szekrényhez; a valtél&looz beérkezett viz,
villany, gaz

= |génybe vett szolgaltatasok értéke

PI. fuvarozas, postai szolgaltatas, telefonszdatgdtigénybevétele

= Eqyéb szolgaltatdsok értéke

Pl. banki, biztositointézeti szolgaltatas igénylhehs
—  Személyi jelledi raforditasok

= Bérkoltség

Pl. dolgozék munkabére

= Személyi jelled egyéb kifizetések

Pl. betegszabadsagra jutd 6sszeg, étkezési, UtoEsRjarulas
=  Bérjarulékok
Pl. jogszabaly alapjan a munkaltatét teéhjarulékok
- Ertékcsokkenési leiras
Pl. termeb gépek hasznalat miatti kopasa, elhasznalédasa
Az elszamolhat6sagnddja szerint a kdltségek lehetnek:
- Kozvetlen koltségek
Azok a koltségek, amelyelrfelmerulésik idpontjaban, vagy késb
megallapithatd, hogy mely termék vagy szolgaltétdskében keletkeztek

(kbltségvisebre elszamolhatd koltségek).

Pl. ruhaba belevarrt cérna; az esztergagép kopasa
- Kozvetett koltségek
Azok a koltségek, amelyelrnem allapithaté meg, hogy mely termék vagy
szolgaltatas érdekében mertiltek fel, csak a fellégiil fizikai vagy fogalmi
helye ismert (kdltséghelymdszamolhat6 koltségek).
Pl. kdzponti iranyitas koéltségei; Uzemépulet kopasa
A koltségeket csoportositjuk mégszetétellikes atermelés mennyiségének a valtozasahoz

valo viszonyukszerint is.
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1.2.5. Informécio szikseéglet

A kockézat folyamatos kisgjelensége a vallalkozasok tevékenységének. A katgkhza
vallalkozasok kornyezetébérkeznek. A hatékonyanitktdo szervezetek jellendztulajdonsaga
azonban, hogy a kdérnyezetikhoz, annak valtozas&épesek alkalmazkodni.
Az alkalmazkodashoz, a dontések meghozatalahomaftiora van sziilksége a gazdasagi élet
szerepdinek.
A vallalkozas eredményesiikbdéséhez, feladatainak megoldasahoz elengedmetedgy
- kellé ismeretei legyenek sajat szervezeténékddéesésl €s kdrnyezetének
alakulasaral,
- megfeleb adatokat, informaciokat szolgaltasson sajat szetéa belilre és a
kilsé kornyezete szamara.
Ezért a vallalkozasoknak tajékoztatast kell nyajtemikddésukél, tevékenyseguki,
eredményesség@#mind a bel§, mind a kul$ kornyezetik felé.
Jogszabalyok irjak éla tdjekoztatési, beszamolasi kotelezettség mddjanait, gyakorisagat.

1.2.6. A szamviteli torvény hatalya al4 tartozo val  lalkozasok beszamolasi
kotelezettsége
A szamviteli térvény hatélya ala tartozé vallalkeaknak az Uzleti év lezarultaval beszamolot
kell készitenilik, amely megbizhato, valds képet adgyoni, pénzigyi, jovedelmi helyzetéikr
A beszamolo részei:

- Mérleg(1. melléklet)

- Eredmény-kimutatdg. melléklet)

- Kiegészié melléklet.

A beszamoldnérlegeolyan szamviteli okmany (vagyonkimutatas), amely

— az Uzleti év fordulonapjara (jellerden december 31.) vonatkozoéan,
- bemutatja a vallalkozas vagyonét (eszkozeit éssait)

—  eloirt szerkezetben (csoportositasban),

— 0Osszevontan,

—  pénzértékben (jellendzn ezer forintban

— magyar nyelven,

— aszamviteli torvény altal &rt modon értekelve.
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A mérleg tehat a vallalkozas rendelkezésére alldijat mutatja be, az eredmény-kimutatas

pedig arra szolgal, hogy a vallalkozéas j6vedelemédi képességét mutassa be.

Az eredmény-kimutatasolyan szamviteli okmany, amely

az adott Gzleti évre (jellemien a naptari év) vonatkozéan
dsszevontan és pénzértékben (ezer forintban)
szamviteli torvény altal éirt szerkezetben tartalmazza

a vallalkozas

= elért hozamait (bevételeit)

= és raforditasait.

Az eredmény-kimutatas célja, hogy:

Bemutassa az egyes tevékenységek eredményhezozaliédrulasat
(bemutatva az egyes eredmény kategoriakat, a mertgmti eredmeény
levezetését).

Adjon megbizhato tajékoztatast az érdekeltek szamaallalkozas jovedelmi
helyzetéél, annak alakulasarol.

Nyujtson segitséget a tulajdonosoknak, a vallalkaazetésének a jélveni

dontések meghozatalaban.

A mérleg és az eredmény-kimutatds gazdalkodasratkorodsszevonszamszaki adataibol

megbizhatd, valés 6sszkép kialakitasa, megalapenottretszerzés nem valésithatdé meg.

A kiegészit melléklet tovabbi szamszéradatokat, szamitasokat és szoveges kiegésziteseket

magyarazatokat tartalmaz. A kiegéézitelléklet kdteleden ebirt tartalman kivil be kell

mutatni a sajatos, a vallalkozas tevékenysegéymdaatos informaciokat is.

A beszamoldban talalhaté adatokilvanossagaelengedhetetlenil fontos az Uzleti

kapcsolatokhoz. Az lgyfelek, az Gzleti partnerekitelezk, a befektetk a vallalkozas valds

vagyoni, pénzugyi, jovedelmi helyzetéan Cégbirésagon letétbe helyezdletve a hivatalos

forméban kdzzétetieszamoldkbol tajékozodhatnak.

1.3.

Kérdések, feladatok

Milyen termelési tényeskkel gazdalkodik egy farmerruhézatot gyarté vallalk@zas
Soroljon fel az €iz6 pontban meghatarozott vallalkozaskaltségvisebket,
koltséghelyeket
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» Helyezzen el egy személygépkodsitonbdzé tevékenysed vallalkozasok

vagyonstruktirajaban!

» Sorolja be a megfelélcsoportokba a kdvetkéxagyonelemeket

o

o O O O o o

Vasarolt szoftver

OTP részvény, melyet egy évig nem kivanunk eladni
Székgyartashoz vasarolt fa

Eladasra vard 100 doboz tejfél a boltban

Legyartott, eladott batorunk ellenértékét a kerdékaég nem fizette ki
Vésarolt fénymasold, amelyet még nem helyeztiinknbee

Két évre lekdtodtt bankbetétiink
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2. A vallalkozasok m kodeését befolyasolo jogszabalyok

2.1. Szamviteli térvény

2.1.1. Szamvitel, kénywvvitel

A gazdasag zavartalanikbdésének fontos feltétele az informéaciés egyensi@dgteremtése,
hogy a piac szerefilegyenb eséllyel jussanak hozza a legfontosabb ismeretelre

informacioigények kielégitését szolgalja tobbekdba szamvitel és annak jogi szabalyozasa.

A szamvitd olyan nyilvantartasi (informaciés) rendszer, aynek keretében a gazdalkodo a
tevékenysége soran bekovetkezett gazdasagi esekngéneemeghatarozott rendszerben toétégn

megfigyelését, meérését, folyamatos feljegyzeéskmalzesét, elemzését végzi €s azokrdl valg

beszamolasi kotelezettségét teljesiti.

A konywvitel (kdnyvvezetéslaz a tevékenység, amelynek keretében a vallalkaozas
tevékenysége soransérduld gazdasagi esemeényé&kmeghatarozott rendszerben nyilvantartast

vezet és azt az Uzleti év végeével lezérja.

A konyvviteli nyilvantartadsok adataibdl készithetl a beszamold, melynek részei a mérleg, az

eredmény kimutatas és a kiegésnitelleklet.

A gazdasagi eseméng gazdasagi tevékenység sordificetlulo minden olyan tevékenység,

esemény, amely

a vallalkozas vagyonaban (eszkdzeiben, forrasalatgzast okoz,

mérhed,

pénzértekben kifejezhigt

és bizonylattal alatamasztott.

Gazdasagi esemény pl. a termeléshez sziikségesarhesyerzése; a gépek, berendezések

muikodtetése; az anyagok és a mun&dethasznalasa; a szallitok és a dolgozok kifizetéth.
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2.1.2. Szamviteli bizonylatok

Szamviteli bizonylat minden olyan okmany — fuggetlenuballitasi modjatol - , amely a

gazdasagi események dokumentélasara szolgal édken#t a torvény altal 8irt kellékekkel.

Valamennyi gazdasagi esemésfiyizonylatot kell kiallitani, a nyilvantartasoklsé@nyvelni csak

bizonylat alapjan lehet, és minden bizonylat ad@ldtell jegyezni a kdnywviteli
nyilvantartdsokba (bizonylati élv

Mivel a bizonylat a kdnyvviteli feljegyzés alapja és az etiexés fontos eszkoze, ezért

jogszabalyban meghatarozataki és tartalmi kellékei vannak:

a bizonylat megnevezése, sorszama

a bizonylatot kiallité szerv, szervezeti egység nesgzése

a bizonylat kiallitasanak &ghontja

a gazdasagi esemény leirasa, hatasanak értékgaatieg mennyiségi is)

a gazdasagi eseményt elreigeitalvanyozo, a végrehajtast igazol6 alairasa
a konyvelés maodjara, a konyvviteli szamlakra val@tkozas, a konyvviteli
nyilvantartdsokban valé rogzités datuma és alairasa

minden olyan adat még, amit mas jogszabalir.el

Sokféle szempont alapjan lehet a bizonylatokatygélrs, csoportositani.

A bizonylatok kdz6tt kiemelkedszerepik van az an. szigori szamadasu bizonylakokn

A szamviteli tdrvény szerirdzigord szamadasi kotelezettséaa kell vonni

A készpénz kezeléséhez kapcsolddd bizonylatokabépkteli pénztarbizonylal,

kiadasi pénztarbizonylat)

A mas jogszabdly éirasa altal meghatarozott eseményekhez kapcsoldédd
bizonylatokat (pl. szamla, készpénzfizetési szamla)

Minden olyan nyomtatvanyt amelyért a nyomtatvanglét meghalado vagy a
nyomtatvanyon szerapkrtéknek megfelélosszeget kell fizetni (pl. étkezeési
utalvany, részvény)

Azokat a bizonylatokat, amelyeknek illetéktelerntedznalasa visszaélésre ad

alkalmat (pl. készlet-bevételezési jegy, készlegetalezesi jegy, leltarfelvételi

jegy)

hat
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A szigorl szamadasu bizonylatok, nyomtatvanyok lésgé|, felhasznalasarol olyan
nyilvantartast kotelesek vezetni a kezelésiikkel megbizott szexhghmely tartalmazza:

a beszerzett bizonylatot a gyari sorszammal

a beszerzés idejét
- afelhasznal6 szerv, szervezeti egység, szemeBt nev
- afelhasznélasra atvéwalairasat
- afelhasznélas &pontjat (kezd és befejed idépont)
- afelhasznélt mennyiség sorszammal feltiintetve
Az Ures és a felhasznalt példanyokat is biztonsagksll tarolni, a rontott példanyokat is meg

kell 6rizni. (3. melléklet)

Bizonylati szabalyzata vallalkozasnal alkalmazott bizonylatok tartal@makialakitasaval és

kezelésével kapcsolato$ehsok 6sszessége.

A bizonylati szabalyzatnak céls#dartalmazni valamennyi bizonylatra vonatkozoarizatylat
— megnevezéset, tartalmat
- példanyszamat
- kiallitasanak céljat, helyét, idejét, maédjat,
- tovabbitasanak, feldolgozasanak, médjat, menetét
- megrzési helyét, idejét.
A bizonylati szabalyzathoz kapcsoldéddan célsadkésziteni
— abizonylati albumot, amely tartalmazza valamennyi bizonylat egy-ed@ltitt
példanyat,
—  és abizonylati ut dbrakat, amelyek szintén valamennyi bizonylatra
vonatkozoban tartalmazzak az adott bizonylat k&dlihelyét és az egyes
példanyok feldolgozasi helyét

Bizonylatok megrzési ideje a torveny élrdsa szerint 10 illetve 8 év.

2.1.3. Koénywvitel

A kdnyvvezetés a gazdasagi események medfigyelesikaimentalasaval keédik. Az
események bekdvetkezése folyamatos. Ezért az edaafieladata, hogy a gazdasagi
események okozta valtozasokat folyamatosan, keléskik sorrendjében is nyilvantartsa.

Szilkséges tehat egy olyan feljegyzés, amelybesaaményeket és az altalulbielézett
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valtozasokat keletkezésik sorrendjében jegyzikdei.az elszamolasi médiotésoros
elszamolasnaknevezzik. Az isoros elszamolas a folyamatossagaval az attekistgt, a
kénnyebb ellebrizhetséget, €s az egyeztetbmtget szolgalja. Az éboros elszamolas eszkoze

a konywvviteli napld

Az idésorrendben feljegyzett gazdasagi események kevélghdek meg olyan esetekben, ha
példaul azt akarjuk megallapitani, hogy mennyiaigkkel szembeni kévetelésiink, vagy
mennyivel tartozunk a szallitoknak, esetleg meanyallalkozas anyagkészlete, a banknab lév
pénzalloméanya.

A gazdasagi események vagyonrészekre gyakorokdtaadonyvviteli szamlakon mutatjuk ki.
A konyvviteli szamlak segitségével egysidye, attekinthébbé valik a gazdasagi események

vagyonra és jovedelmézégre gyakorolt hatasanak nyomon kovetése.

A vagyonrészenkent vezetett nyilvantart&zamlasorodeljegyzeés, amelynek eszkdze a

konyvviteli szamla

A szamlasoros elszamolas a vagyonrészenkénti adlbdzkonyvviteli szamlakon tortén
feljegyzését jelenti.

A konywviteli szamla egy-egy vagyonrészt testesit meg, és a vagyoresmkovetkezett
valtozasok (ndvekedések, csdkkenések) valaminggovaiész mindenkori nagysaganak a

kimutatasara szolgal.

A szamlasoros nyilvantartast, 6sszevont és csak értékhazetett, akkofokonyvi

elszamolasnaknevezzik, melynek eszkdzeskdnyvi szamla

Nem elegend azonban csak annyit ismerni a nyilvantartasokiddyy 6sszesen mennyivel
tartozunk a szallitoknak, pontosan kell tudnunigyhmelyik partneriinknek mikor, mekkora
0sszeget kell fizetnlink; pontosan kell tudnunk yhoglyik anyagfélesédgi mekkora készlettel

rendelkeziink..

A vagyonféleségenkémezetett nyilvantartas amnalitikus konyvelés melynek eszkdze az

analitikus kényvviteli szamla

Az iddsoros elszamoldadatainakmeg kell egyeznaszamlasoros elszamoladataival, az

analitikus nyilvantartasoldatainak pedig f@konyvi elszamolaadataival.

A fékonyvi szamlak dsszefliggéseit, kapcsolatat aztdaalinyilvantartasokkal és a gazdasag
események bizonylataival a vallalkozas altal katede elkészitettzamlarendbenkell

bemutatni.
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1. &bra Az analitikus és ékonyvi kbnyvelés kapcsolata

A konyvviteli nyilvantartasok alapjan (4€onyvi szamlak adataibol) készitik el az tzleti ev

lezarultaval a beszamol6t (mérleg, eredmény-kinastidtiegészét melléklet). A beszamolo

mérlegét leltarral kell alatamasztani.

A beszamolét alatamaszigtar olyan szamviteli okmany (vagyonkimutatas), amely a

vallalkozas vagyonat mutatja be egy adadpmhtban részletesen, vagyonféleségenként értékben

(ahol az lehetséges természetes mértékegysegben is)

2.1.4. Leltar, leltarozas

A szamviteli térvény koteléen ebirja a hatélya al4 tartoz6 véllalkozasok szaméra a

Leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatikészitését.

A leltar olyan kimutatas, amely az eszk6zok és a forrasaggy(\az eszkdzok és a forrasok egy
egy meghatarozott csoportja) valosagban méglomanyanak mennyiségét és értékét

meghatarozott napra vonatkoztatva tartalmazza.

A leltarozas tevékenység, a vallalkozas eszkozeinek, valaazok forrasainak mennyiségi

szambavétele, illetve allomanyuk megallapitasa@sagnak megfeléen.

A leltarfelvétel tartalmazerint megkulonboztetink:

- teljes (a vallalkozas valamennyi eszktzét és fatristalmazza)

—  ésrészleltart (meghatarozott vagyoncsoportra v@gyetre vonatkozik).
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A leltarozas a céljdekintve lehet:

- vagyonmegallapitd (pl. beszamolé mérlegét alatarbasitar)

—  és elszamoltato leltar. (pl. vallalkozas anyagnalta
A vagyonmegallapito leltara vallalkozas teljes vagyonéra vonatkozik. Céljpeszamolé
meérlegének bizonylati alatamasztasakeént teljesatessét adatok szolgaltatasa.
Az elszamoltato leltaraz anyagilag felés dolgozok elszamoltatasa, szakézes gondos
tevékenységuk ellénzése céljabodl készil. Jellegzetessége, hogy cpakgy szervezeti
egységre vonatkozik (boltra, raktarra, pénztaskdklelés személyében bekdvetkezett valtozas
idopontjdban atadas-atvételi leltart kell készitemely mind az atadd, mind az atev
elszamoltatasanak alapokmanya. A vagyonmegallégiés egyben elszamoltaté leltar is.
A leltarozas médjazerint beszéllnk:

— mennyiségi felvétetil

- és egyeztetésk.

A mennyiséqi felvéteitényleges megszamlalassal, méréssel (illetve ezgaiekben egyéb

modszerrel) lehet elvégezni:
— anyilvantartasoktdél fuggetlenja nyilvantartasokkal valo utdlagos
dsszehasonlitassal
- anyilvantartasok alapjama nyilvantartasbeli adatoknak a felvétel alkalaiav
val6 6sszehasonlitdsaval (rovancso{ds)nelléklet, 5. melléklet)
Hatranya lehet, hogy a leltarozé koriltekintés@bkan befolyasolhatja.
Az egyeztetéa fokonyvi szamlaknak az analitikus nyilvantartasokkady a kbnyvelés
helyességét igazold egyéb okmanyokkal (bankérsedikel, egyenlegegyezédevelekkel stb.)
valbé egybevetését, 6sszehasonlitasat jelentiajdt ®rrasok, bakszamlak (hitel- és
betétszamlak), kovetelések és tartozasok.

A leltarozasi szabalyzata leltarozas ékészitésével, végrehajtasaval és élirésevel
kapcsolatos teeidttet foglalja 6ssze. Hosszablbstakra, tobb évre érvényes kotélea
elkészitend szabalyzat. A kdvetkéket tartalmazza:

—  Aleltarozas altalanos szabalyai

— Aleltarozas megszervezése (benne az alkalmazanoidytatok,
nyomtatvanyok kore)

- A leltarfelvétel lebonyolitasi médja (mennyiségwvtetel, egyeztetések)
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-  Aleltarak értékelése (a nyilvantartasi egységéi@earendelése a mennyiségi
adatokhoz), a leltareredmény megallapitasa (hignpbkletek)
A leltarozas soran tapasztalt hianyokat, tobbldtakényvelésben kell elszamolni, hogy a
moédositas utan a konyvviteli nyilvantartasok adatagegyezzenek a tényleges allapottal.

A leltarozasi utasitasegy konkrét leltarozas soran elvégzéfeladatokat tartalmazza, a
vallalkozas vezéje adja ki, irja ala.
Tartalmazza:
— Aleltarozasi egységek (korzetek) felsorolasat
— Leltarozasi egysegenként a leltarféieés a leltarozok nevét
— Aleltarozas elleérzésére jogosultak nevét
— Aleltarozasi itemtervet (az elvégzérfdladatok kezd és zaro idpontjat,
hozzarendelve a végrehajtasért f&dalolgozokat)
Selejtezés
A rendeltetésszérhasznalatra alkalmatlanna valt eszkézoket kidadkjtezni. A selejtezést
legké®bb a leltarfelvétel megkezdéseéig célszelvégezni. A selejtezés alkalmabol selejtezési
jegyzokonyvet kell felvenni.
A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
— aselejtezett eszkdz megnevezéseét (azonositd pdatannyiseget, értekét
— aselejtessé valas okat, a selejtezés szilkségességé
— amegsemmisités, hasznositas modjat
— aselejtezéssel megbizott személyek nevét, alfirasa
—  aselejtezés datumat

A selejtezést is el kell szamolni a kdnywviteli Ingintartasokban
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2.2. Altalanos forgalmi ad6 torvény

2.2.1. Célja, jellemz 6i, alapja, mértéke
Az altalanos forgalmi ado az allamhéaztartas kozgditségvetésének jeleid nagysagrend
bevétele. Az altalanos forgalmi adélja a fogyasztok megaddztatasaval allami bevételek

elérése.

Az altalanos forgalmi addolyan

- tObbfazisu
- nettd forgalmi add, amelyet
— atermelés és a forgalmazas minden fazisaban éketn

— az adott fazis hozzaadott értéke (értékndvekeddan)

e Besrersés __ Ertékesités T frrimo. | Hozza-
Nelto ar | | ar | e | s ite | e | landéata | 3O

(1} (2) (3 4) - (5 (6) (7) (8)=(6)>(3) )
Alapanyaggyartod - — — 1000 200 1200 +200 1000
Félkésztermék gyirtd 1000 200 1200 | 1600 320 | 1920 +120 600
K észtermékgyartd 1600 320 1920 | 2400 480 | 2880 +160 800
MNagyvkereskedelem 2400 480 2880 2600 520 3120 +40) 200
Kiskereskedelem 2600 520 3120 | 4000 800 | 4s00 +280 1400

2. abra Az altalanos forgalmi adé mint hozzaadott#ék ado6 (Eva Katalin: Vallalkozoi kénywvitel 1., Perfekt)
Tobbfazistua termeléstl a fogyasztasig minden fazisban meg kell fizetni.
Nettdé: minden fazisban csak az Uj értékre rakodik ado.
Forgalmi: csak az értékesitést (a forgalmat) terheli (a2dafgény kiterjesztetten értelmezi az
értékesitést).
Kdzvetettaz ado fizdije és az ado teher vigg egymastol elvalik.
Szamlazasra kényszerdtz elado altal felszamitott adot a §esak a szamlak alapjan
igényelheti vissza.
Az adémértéke (a jelenleg hatalyos afa térvény alapjan) az dalgj@nak
-  @&ltalanosan: 25 %-a
- 18 %-a pl. tej, tejtermeékek; kenyér, pekaru
- 5 %e-a pl. human gyogyszerek, kényv, folyoirat, tepi
Termékértékesités, szolgaltatasnyujtas eseténcazlapja az a pénzben kifejezett ellenérték,

amelyet a jogosult kap vagy kapnia kell a termé&ebebjétdl, szolgaltatas igénybevéjétol.
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Tehat az altalanos forgalmi ad6 alapja: az értéesérmékek, szolgaltatasok altalanos forgalmi
ado nélkuli ellenértéke.

Az adot az adofizetésre kotelezett - ha a torveagként nem rendelkezik - maga allapitja meg
(6naddzas).

Addmentességek

Addmentes levonasi jogghalalddi mentesséq)

PI. termékexport

Addmentes levonasi jog nélk{iem valédi mentesség)

Alanyi mentes
Feltételei:
—  székhely, lakohely belfoldén
—  el6z6 évi tény- és targyévi varhato bevétel kisebb, raintillié forint
Jellemi:
- valaszthato
- aszamlan ado nem tuntethé|
- addfizetésre nem koteles a vallalkozas
- az ebzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé nenhatinle
— nincs adé-nyilvantartasi, ad6-megallapitasi, adébasi kotelezettség
, rargyi mentes”

- atevékenyséq kdzérdelellegealapjan pl. a postai szolgaltatas, az

oktatas, a kdzszolgalati radio és tusarszoras

- atevékenyséq eqyéb sajatos jellegére tekintettal biztositasi,

pénzigyi szolgaltatasok

2.2.2. Szamlaadasi koételezettség

Az adolalany koteles szamla kibocsatasarol gondoskedmékeértekesitessy
szolgaltatasnyujtasarol - ha a torvény masként reertelkezik - a termék beszéje,
szolgéltatas igénybevéje részére.
A szamlanakaltalanos esetekbéartalmaznia kell:

- aszamla sorszamat

— aszamlat kibocsato (eladd) és adrevegnevezését, cimét

— aszamlat kibocsato (eladd) adészamat
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— aszamla kidllithsanak datumat (h&letttér a teljesités napja, akkor a teljesités

napjat is)

— az eladott termék, a nyujtott szolgaltatas megresétz(ha lehetséges

mértékegységét, mennyiségét)

- az altaldnos forgalmi ad6 alapjat (az afa nélkgyisegarat, értéket)

— az ado mertékét (az alulrdl szamitott afa-kulgeteénleg: 25 %, 18 %, 5 %)

— az atharitott ado 6sszegét

egyeb informécidkat is tartalmazhat (pl. fizetédjap

Természetesen a szamla a kot@ledattartalmon tal, az érintett felek szempontjdbntos

SZAMLA

Kontroll Kereskeddhaz Kfi.

1011 Budapest, Fé u. 11-13.

Pénzf, jel. sz.:10300002-20140380-00003285
Bank: MKB Rt.

DENEVERBAU KFT

1038

Budapest, Sz5l6 u. 11

OTP Bark NYRT 11712004-20217727

Addszam.: 10852183-2-41

Kizbsségi addszam: HU 10852183

Adoszam: 28139638-2-41

Fizetés médja: | Tefjesités helye; | Te idbpontja: Szémiz kelte: A 5‘:&:;;;“* Szamiaszam:
Stutalds Féu. 11-13. 2010.01.08. 2010.01.08. 2010.01.16, | ABBK.F 125419
VTSZ, S2J Ada kulcs Eaysegar |y 0 ape
Cikkszam Megnevezés oy, Menmy., | M. egys. | &fa :::.»Ikm nélkiil Ft
VTEZ 6471  Szamitbgep P4 3. GHz
intel P4 3,00 MHz, Inte] 865 alaplap,
2512 ME DDR RAM, CD-RW 1,44 FDD,
80 GB HDD. Enlight Kistorony hiz, egér,
billenty(izet 2500 1,00 db 160000 160 000
VTSZ 8471 Windows XP Home edition OEM 2500 100 db 32 00D 32 000
VTSZ 8471  Microsof Office 2007 Basic HUN OEM 2500 1.00 db 48 000 48 000
Szamlaérték Sfa nélkil 240 000
. _ Afa2s% 60 000
A szamla vighsszege 300 000

Fizetendd 6sszesen: Haromszaz-ezer Ft

Kosziinjik a vasarast!
Az eredeti szamlat és az arut hianytalanul atvettern.

Joé Gergely

uuuuuuuuuuuuuuu

Kocsis Laszld

........................................

3. dbra Szamla
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Hasonlé szerepet tolt be a kdnyvelési és adolgyaetolasokban leészpénzfizetési szamla

(egyszeiisitett adattartalmu szamla), melyet akkor allitiatz eladd, ha az értékesitett j0szag és

a pénz kozvetlenil cserél gazdat. Tartalmaiidetfontos eltéréa szamlahoz képest, hogy

— az eladasi egységarat, eladasi értékital ndveltentartalmazza (afa 6sszegét

nem tuntetik fel)

— az ad6 mértékét az delllr 61 szamitott &fa-kulcsmutatja (jelenleg: 20 %,
15,25 %, 4,76 %.

KESZPENZFIZETESI SZAMILA

A szamlakibocsdtd neve, cimea:

MIDASZ KFT.

1037 Bp., Bécsi 0t 314,
Addigazgatisi azonositoszam:

A ovevd neve, cimes:

Deneverbau Kfi.
1038 Bp., Szalé u. 11..

Szamlasorszam:
CAKE-D 154123

PSP 2010.01.05.
A TERMEK WAGY SZOLGALTATAS
KSH besorolasi széma, megnevezase mennyisegi] mennyisege [egysegara 25%]  é&rtéke 25%
egysége {&lt. forg. adé- | alt. forg. addwval
val ndvelt) nawelt
Canon masolépapir A/4 80 gr CSOMm. 5 QOO 4 500
WTSZ 4816480
Kizllitotta- Mgy Ketaslin
A sramla fizetendd végbsszege Négyezer-Stszaz forint 4 500
A szamla vegosszege 20,0 %% sdltaléncs forgalmi addt tartalmaz

4. dbra Készpénzfizetési szamla

Nyugta: jelenleg az altalanos forgalmi ado elszamolaséanma alkalmas.

Tartalma:

— anyugta sorszama

— akibocsatd neve, cime, adészama

— anyugta kibocsatasanak kelte

- afizetend 6sszeg

2.2.3. Altalanos forgalmi adé nyilvantartasi kotele

zettség

Az altalanos forgalmi adé analitikus nyilvantartdala vezetése a vallalkozas altal kiallitott

illetve a vallalkozashoz beérkietaz elado vallalkozas altal kiallitott) szamlakskpénzfizetési

szamlak alapjan torténik. Részletezve bizonylatahkeé

— az adofizetési kotelezettséget

- az adomentes tételeket
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-  az ebzetesen felszamitott adobol
= alevonhato
= és ale nem vonhato altalanos forgalmi adot
Az altalanos forgalmi adé megallapitasa, bevalj@damzoen 6nadozassal torténik. A
vallalkozasnak a vonatkoz6 jogszabalyok alapjaht&iésiteni ezen kotelezettségeit.
- havonta
- negyedévente

-  évente

2.2.4. Az altalanos forgalmi ado elszamoldsa, m  (ikddési mechanizmusa

Egy adott vallalkozasnal az altalanos forgalmi kélbcsoportba oszthato

- Ertékesitéshez kapcsol6doé altalanos forgalmi &déténds afa): output ado.

A fizetend afat a vallalkozas értekesitéskor hatarozza méigeiseti meg a

vewoivel.
— Beszerzéshez kapcsolddo altalanos forgalmi eldadtesen felszamitott

afabdl, input adébdl => a levonhato afa)

A két altalanos forgalmi ad6 csoport (afa tipudphtisége hatarozza meg a tényleges befizetési

kotelezettséget vagy a visszaigénylés mértékéelieggbe véve a korabbi pénzligyi
teljesitéseket.
A beszerzéshez kapcsolodo altalanos forgalmi agiui@do) lehet:

— levonhaté afa (cstkkenti az allammal szembeni adotartozast)

- lenemvonhaté afa (nem csokkenti az allammal szembestasizast; a

vallalkozas koltségeit ndveli) pl. személygépkoogibeszerzett izemanyag

afaja, reprezentacio afaja

2.3. Kérdések, feladatok

» Sorolja fel a szigort szdmadésu bizonylatok csggitirt

* Gyijtson kézi és gépi kiallitasu nyugtékat, vizsgéiag tartalmukat!

« Allitson ki a 3. abra bizonylata helyett készpéretiési szamlat, a 4. abra bizonylata

helyett pedig szamlat!
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3. A vallalkozasok m (kodésének néhany jellemz 6je

3.1. Avallalkozashoz beérkez 6 termelési tényez 6k és
felhasznalasuk

A vallalkozasok nmikodésik soran - szoros kdlcsénhatasban a kdrnyéadtiimeghatarozott
inputokat, bemeneteket alakitanak at a célrendemekimegfelélen outputokka, kimenetekke.
Bemeneteik a felhasznalasra kértdrmelési ténydik, kimeneteik pedig az &llitott termékek,
a nyujtott szolgaltatasok. E tevékenységik soramsalan kérdés mertl fel, tevékenységik

dontések sorozata.

GYARTAS ERTEKESHTES
Mit? ]
[} .
N - - ) 1
 Piaci igenyek és Mivel? | ! Ertekesites
lehetdségek — 1
MIOEK? | _ s
: '
T . Kivel? | ]
Termelési igények és: ' — 1! -
lehetdségek Kirek &5 mennyit? Mennyiért? ]
e oy 1
Hogyan.és hol? |

5. abra A vallalkozas

3.1.1. Targyi eszkdzok

A targyi eszkdzok jellentge, hogy hosszabb ideig szolgéljak a vallalkozaskenységét,
értékiket fokozatosan adjak at a velidadiitott termékek, szolgaltatasok értekébe.

A targyi eszkdzok (Uzembe helyezett gépek, berersiddz jarmivek, hasznalatba vett éplletek)
jellemzen beszerzés utjan kerllnek a vallalkozasBekerilési értékik 6sszetedi a
véallalkozashoz beérkézszamlak érteketld adodnak.

Elhasznalddasuk, technikai avulasuk pénzben kiétjextéke (aervszerinti értékcsokkené$
folyamatosan noveli a vallalkozas kdltségeit.

Mind a folyamatban l&vtargyi eszkoz létesitésék(beruhazasokroél), mind a hasznalatba vett

targyi eszk6zoki analitikus, féleségenkénti nyilvantartast kelzgtni.
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Az analitikus nyilvantarté lapdrgyi eszk6zok egyedi nyilvantart6 lapjd mutatja az adott

targyi eszkoz értékének valtozasait, esetlegesziskhit, nikodésének helyét6( melléklef)

3.1.2. Anyagok

Az anyagok természetes vagy mesterséges médoRdattt javak. Ezeket az ember valamilyen
szikséglet kielégitése céljabdl — véggagy termeifogyasztas szamara — a termelés folyaman
atalakitja, felhasznélja. Lényegében az anyagokkatangyak.
A fékonyvi szamviteli nyilvantartdsokban az anyagoktidban a kovetkéképpen
csoportositjak

—  nyers- és alapanyagok

- segédanyagok

- lUzem- ésiftéanyagok

-  fenntartasi anyagok

- épitési anyagok

— egy éven belll elhasznalédo anyagi eszk6zok

— egyéb anyagok és hulladékok
:A gyartasi hulladék a feldolgozott vagy megmunlkdiyagnak az a része, amely kis
mennyisége, illetve meg nem féldbrmaja miatt az adott termélkoséllitasara mar nem
hasznalhaté fel (pl. konfekcidiparban a ruha szahdikeletkezett textilhulladék). Nem csak a
gyartas soran, hanem a raktarozas é$ Iszigllitas soran is keletkezhet hulladéek (pl.
konzervgyarban a tarolaskor megrohadt gyumolcdljtsskor a targoncardl leesett és dsszetort
Uveges béitt).
Az anyaggazdalkodas a véllalkozas gazdalkodasamasd teriilete, melynek keretében a
kovetked feladatokat kell megoldani:

1. Anyagszikséglet megallapitasa

A vallalkozas tevékenysége, célkiesei hatarozzak meg alapset a beszerzetida tartandé
készletek nagysagat. A zavartalatikidés érdekében meghatarozott mennyissgosszetétil
készlet kell a gyartas dgpontjaban.
A termékek, szolgaltatdsok anyagszikségleti jegyzaékalmazza a termékek, szolgaltatasok
eléallitasdahoz szukséges 0sszes anyagmennyiségeférgagenként az anyagnormak,
recepturak alapjan. Ennek és afdlitandé mennyiségek alapjan allapithaté meg, hoiyen

€s mennyi anyagra van szikség.
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2. A megrendelések feladdsa, szafdések megkotése
Elsdsorban gazdasagossagi megfontolasok alapjan ketiii) de természetesen szerepet
jatszanak egyeéb tény@zis. Az arat mindig az érte nyujtotivaelydkkel 6sszhangban kell
vizsgalni.

3. A beérkezett anyagok atvétele
Az anyagok a vallalkozashoz széllitélevél, szaffulearlevél kiséretében érkezhetnek.
(7. melléklet, 8. melléklet
A beérkezett anyagokat at kell venni. Az atv&ap a megrendel&sy szerddésbl egy masolati
példanyt, listat. Ennek alapjan elteni, hogy a szallitoé a rendelt anyagot és menngiség
szallitotta-e, azaz a szallitolevél, szamla, flexadl adatai megegyeznek-e a rendeléssel illetve a
szallitott készlettel.
Az anyag-bevételezés bizonylatakészlet-bevetelezeési je@9. melléklet)
A bérkezet anyagok atvétele térténhet:

a, Ugynevezett vakatvétellel

Az anyagatvétel alkalmaval ,vakatvételi jegyetit@hak ki. A készlettel egyutt érkezzallitoi
kisék okmanyok (szallitélevél, fuvarlevél, illetve szanhdatait az anyagatvételt végz
munkavallal6 nem ismeri, azokateétesen nem lathatja. A beérkezett készletek tgagle
mennyiségét tehat tételes szamlalassal, mérlegékedsmegallapitania. igy elkeriiltéethogy
az anyagot atvév— pusztan a szallitdlevélen, szamlan megjeléitakdamechanikus elfogadasa
alapjan — fellletesen vegye at a készletet. A vakdli bizonylat alapjan kerdl kiallitasra a
készlet-bevételezési jegy, ezt ket kerll sor a szallitéi bizonylat adataival toétén
egyeztetésre. Az esetleges (mennyiségipsd@gi) eltéréseket jeg§kdnyvezik.

b, okmanyok alapjan torténtvétel

A szdllitélevél, szamla alapjan végzett készleté&tkér a tenylegesen beérkezett készletet
hasonlitjak dssze a kis@kmanyok adataival. Mennyiségi atvételkor az atv&nyleges
szamolassal, mérlegeléssebgidik meg arrdl, hogy a mennyiség megegyezik-e a
kisébokmanyokon feltlintetettel. Ez a mddszer egygaerviszont azzal a veszéllyel jar, hogy
fellletes munkavegzés esetén az &vexm mindig veszi észre a kis@kmanyok adataitol
valo esetleges eltérést. A kis@kmanyok és a tényleges meérés, szamolas adaegyalsege
utén kerdl kidllitasra a készlet-bevételezési j@gyesetleges mennyiségi és G8agi
eltéréseket jegykonyvezik.

Egyszetibb esetben a miiségi atvétel szemrevételezéssel torténik, a pobbogasgalatok a

muszeres, laboratoriumi mérések.
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Visszéaru
Szallitoi visszarurol beszélink, ha a szallitoepatt €s mar szabalys#en bevételezett készlet
egy részeét (vagy a teljes készletmennyiséget) vblamok miatt visszakuldik a szallitonak. A
visszakuldott készletesrvisszaru bizonylat (,szallito-visszaru”) készdl.
4. A vésarolt anyagok szallitoi szamlainak elleérzése
A szadmla nemcsak szamviteli bizonylat, hanem ataabs forgalmi ado elszamolasanak is
alapbizonylata. Ezért koteléadattartalmara az altalanos forgalmi adoé térvényonatkozik.
A beérkezett, atvett anyagok szallitéi szamlazdndaelledrzés vizsgélja. A készlet-
bevételezési bizonylatnak egy példanya és a smahityal érkek szallitdlevél a
szamlaelleirzésre kerul, ahol ellénzik a szamlazott s atvett tételek egygEgét, a szamlaban
feltiintetett arak jogossagat, a szamszakvefeteket, a jogszabalyok altabat bizonylati
kellékeket. Kifogastalansag esetén a pénzigyisitdist engedélyezik.
Az egyes vallalkozdsoknahjyanaz az adattartalmu szamladbbféle szerepet tolt be:
Az eladonal
Bizonylatként szolgal a kdnyvelésben (a ¥@ltali teljesités-elfogadas utan)
- aveWvel szembeni kdvetelés kimutatasara
- az arbevétel elszamolasahoz
—  és alapbizonylata az altalanos forgalmi adé elst@sanak
A vewnél
- az eladdval szembeni fizetési kotelezettség (azas), illetve
— avasarolt joszag bekerllési értékének kimutatészoigal,
—  és az altalanos forgalmi ado elszamolasanak alapyeta.
Hasonlé szerepet tolt be a kdnyvelési és adolgyaeatolasokban lészpénzfizetési szamla
(egyszeiisitett adattartalmu szamla), melyet akkor allithktki, ha az értékesitett j0szag és a
pénz ugyanabban azoplontban kdzvetlenul cserél gazdd0. melléklet)
5. A vasarlas ellenértékének pénzigyi rendezése
A szamldban szerepbsszeg kifizetése a szédesben megallapodottak szerint torténik,
jellemzien atutaldssa{ll. melléklet)
6. Az anyagkészlet raktarozasa, kezelése
Az anyagokat altalaban nagyobb mennyiségben szeraivallalkozas és a folyamatos
felhasznalasig raktaraiban tarolja. Kovetelméngmzag jellegének megfeteszakszdr tarolas
és anyagkezelés. A helyes taroladssegiti a szigoru raktarozasi rend: pl. egy helgealjak az
egyfajta anyagokat; a hulladékokat, a selejtes gokat elktlonitve kezeljék.
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7. A felhasznaldk igényei szerint az anyagok kiadasa
Az anyag olyan vasarolt készlet, amelyet a valladlsoazért szerez be, hogy azt a
tevékenységéhez felhasznalja. Az anyagokat a tetldésrészlegek kivételezik a raktarbol. Az
Uzemek, a munkahelyek igénylése alapjan (az agasjdtak engedélyezése, utalvanyozasa
utan) a raktar a készlet-kivételezési jegy kidhtatan kiadja az anyagot a raktarbél. A raktaros
az anyagokat csak szabalyosan kidllitott és utsitvéoit készlet-kivételezesi bizonylattal
dokumentaltan adhatja KiLl2. melléklet)
Az utalvanyozas soran az arra jogosult személyebén kozlik a készletkesdgkl (a
raktarossal), hogy

- ameghatarozott misédi, méreti stb. anyagbol

az ebirt mennyiséget

az utalvanyon feltintetett célra

— a meghatarozott kbltségvised, munkaszamra, koltséghelyre adja ki.
Az anyagot atve¥ a bizonylat valamennyi példanyan alairassal igaza atvételt.
A készlet-kivételezési jegy a raktari készletcsdldsedokumentaldsan tal, az anyagkonyvelés és
a koltségelszamolas (az onkoltségszamités) alapyeta is.

8. Az anyagkészlet és valtozasainak nyilvantartasa

Felebs raktarkezelés, a készletekkel val6 elszamol&gdpioltatas) csak megfdiel
nyilvantartason alapulhat. A raktarban tarolt kés#tl anyag fajtanként — tehat minden
egymastol méret, méiség, szin vagy egyeb jellethtekintetében eltéranyagrél kulon-kulon —
mennyiségi (esetleg értékbeni is) nyilvantartadityezetni. A raktari nyilvantartas célja
elsssorban a raktaros munkajanak a megkonnyitése/dleevagyonvédelem biztositasa.
A raktari készletnyilvantartdsban — a készletvadsoizonylatai alapjan — pontosan és
naprakészen kell régziteni a készletmozgasok meéggt és ki kell kimutatni a mindenkori
készletet(13. melléklet)
Az analitikus anyagkonyvelési szamlalapokat a rakiglvantartd lapokkal azonos
részletezésben kell vezetni, az analitikus nyilaéasban az értékadatok feltlintetése is kaielez
Meghatarozott ilszakonként (altaldban hé végén) az analitikus dyagelés osszesit
kimutatasokat (feladasokat) készit az 6sszevorgasak értékben vezetatkbnyvi kdnyvelés
részere:

— az anyagkészlet nbvekedéseir

— az anyagkészlet csokkenéséeir
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9. A felelés munkavallalok elszamoltatasa
A vallalkozasok jelerdts része anyagigényes tevékenyseget folytat. E veiggp védelme
erdekében
— akészlet allomanyaban bekovetkeAltozasokat folyamatosan nyilvantartjak,
- akészletek kezeléséért és iregséért feldls személyeket jeldinek ki,
- és azokat idlszakonkeént elszamoltatjak.
A raktaros anyagilag is felel a raktarbandéeészletekért. A raktari készletek mennyiségi
ellendrzését a leltarozas biztositja.
A készletvaltozasok folyamatos nyilvantartasa @da@jz adatok kozott a kovetkedsszefliggés
mutathat ki.

NYITOKESZLET + NOVEKEDESEK = CSOKKENESEK + ZOKESZLET
Elszamoltataskor a nyilvantartott zarokészletebeggtik a leltarozas soran megmert
megszamolt valdsagos keészlettel:

Leltarozas soran megmért, megszamolt készlehyistge

- Nyilvantartas szerinti készlet mennyisége

Leltarktlonbdzet mennyisége (hiany, vagy toble
Ha a leltdrozéas soran fellelt készlet (valésdgazlef) kisebb a nyilvantartas szerinti készletnél
=>hiadny van., meg kell keresni a feéisét.
A megbizhaté elszdmoltatas alapja a bizonylati esdz okmanyfegyelem. A készletvaltozasok
irasos feljegyzések,&@tas szerinti bizonylatok nélkil nem kdveitietnem elledrizhetbk. A
legjobban szervezett nyilvantartasi és elszamaitagddszer sem iikddhet jol, ha bizonylatok
hianyosak, hibasak adataik nem a valésagos hetyztézik. A készletvaltozasok bizonylatai

is szigort szdmadasu bizonylatok.

3.1.3. Munkaer 6

A munkae6 minden mas éforrastol kilénbozik. Egyrészt a vallalkozasi célok
megvalositasanak eszkoze, felhasznalasa a valéalszamara koéltséget jelent, masrészt ertéket
teremt, hasznot hoz.

A véllalkozésok tevékenységének targyi és szenféligteleik vannak, a termelési ténjjkz
egyuttesen vesznek részt a termelés folyamataggmést kdlcsondsen feltételezik. Az emberi
eréforrassal valé hatékony gazdalkodas érdekében mlétekemteni az 6sszhangot kdzte és a

tobbi termelési tényézk6zott.
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A munkae#6 felhasznaldsat, a munkaviszonyra vonatkozo alépztbalyokat torvények
szabalyozzak. Az énunka igénybevétele nem csak bérkoltséget és syigetdgi
kifizetéseket jelent a vallalkozas szamara, vamszamas koltségtényezs, aminek a terheit
viselnie kell a vallalkozasnak. Jarulékok és adwkijaban kell megfizetni ezeket.

A human ebforrassal val6 gazdalkodas feladatainak ellatasgbatos, naprakész adatok,
nyilvantartasok sziikségesek. A nyilvantartdsokréggének vezetését jogszabalyok irjdk el
mas nyilvantartasok kialakitasa a vallalkozas héit@&be tartozik.

A munkavégzés, a jévedelem-elszamolas két fonagsbaonylata a jelenléti iv illetve a

munkautalvany(14. melléklet)

3.2. Ertékesités, pénziigyi elszamolas

3.2.1. Ertékesités elszamolasa

A késztermékek raktari kezelésénél és nyilvantanakshasonldé szempontokat kell
érvényesiteni, mint az anyagok raktarozasanalyayibrtasanal. A késztermékraktarban a
készlet az elszallithsaig marad. Ez dr\idzonylag rovid lehet, ha a megreriadk, vewnek
fontos a megtermelt j0szag, az eladdnak pedig érdelgy minél hamarabb arbevételhez,
pénzhez jusson.

Az elkészult termékil — miutan a vallalkozasnal mar minden munkafolymmathaladt, a
vallalkozason belil tovabbi megmunkalasra nem kerinirbség-elledrzes elfogadta —
késztermék bevételezési jegyédilitanak ki. A bizonylat kiallitAsanak helye eédganyszama a
szervezeési modtél (a bizonylati reéjtfligg. A késztermék bevételezési jegy egy példdawy
analitikus késztermékkodnyvelés alapbizonylatafvileegy példanya az utokalkulaciohoz keril
az 6nkoltség megallapitasa céljabdl. Egy masikargld alapjan dsszevetik a termelési
programot a tényleges termeléssel, megallapitjéknaelési program teljesitési szintjét.
Topéldanya a raktari készletnyilvantartas alapbizataylehet.

A késztermékek raktari kiadasa

Az értékesitési feladatokat ellatd szerv a rendétmany nyilvantartasa alapjan intézkedik a
teljesitéssl. Kiadja a diszpoziciot (rendelkezést), hogy azk&snékraktar készitseteh
megrendelésnek (szédesnek) megfeléen a termékeket, hogy a evallalat hataridre
megkaphassa azt. Kiallitdsra kerldésztermek kivételezeési jegya szallitélevél illetve a

szamla.
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3.2.2. Pénzlgyi elszamolas

A vallalkozasok tartozasaikat és koveteléseikénetben készpénz nélkili fizetési forgalom
formajaban bonyolitjak.
Ennek érdekében az egymassal szembeni tartozasskkdlvetelésekt analitikus szamviteli
nyilvantartast (folyészamlat) vezetnek, illetve nigt félnek kell, hogy legyen fizetési szamlaja
valamilyen pénzforgalmi szolgaltaténal (tovabbiakhbaanknal).
A fizetési szamla (bankszamla) a bankkal szembémzbvetelésiink szamlapénz formajaban,
amely6l a banknak adott megbizas alapjan rendelkezheBarkkszamla (fizetési szamla)
nyitasat jogszabaly irja&h vallalkozasok szamara.
A bankszamla megnyitasakor a bank és az ligyfék@zamla tulajdonos) szédés kot
egymassal (bankszamlasz@és). Az Ugyfél szamlanyitasi kérelemmel forduBdasztott
bankhoz, amelyet az visszaigazol. A véllalkozasklknazamlanyitasi kérelemhez csatolni kell
az alapit6 okiratot, a kdzjegyAltal hitelesitett alairasi cimpéldanyt, a cégidgd tanusitvanyt
(ha cégbirdsagi bejegyzésre kotelezett)kmald vallalkozasoknal a cégkivonatot.
A szerddésben mindkét fél jogokat és kotelezettségekédlval
A bankszamlaszedzés tartalma:

- aszerdds felek (bank és szamlatulajdonos) megnevezésepaitoradatait

- szamlanyitas datuma

- aszamlatipusa, azonositdé szama (bankszamlaszgmnziorgalmi jelészam)

— abankszamla felett rendeliidzmegnevezése, alairas mintaja

— abankszamlarol teljesitléeinegbizasi lehéségek modja

— aszamlatulajdonost megiltekamatok

- abank 4ltal felszdmithato dijak és jutalékok (l@ttsegek)

— abank felalssége
A bankszamla azonositasa bankszamlaszammal (pgakfofjelzsszammal) térténik. Ez
jellemzéen 24 (3*8) szamjegyih allo karaktersorozat, amely tartalmazza:

— abank azonositgjat

- az ugyfélszamla azonositéjat
mindkettben specialis ellénzé szamjegyeket.
Kulfoldi fizetés esetére

- anemzetk6zi pénzforgalomban hasznalatos nemzdikikiszamlaszamot (az

an. IBAN szam)

— abank nemzetkdzi azonositéjat (SWIFT kod).
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A szerddésben a bank tobbek kdzott arra vallal kdtelezgéts hogy

az ugyfeél (szamlatulajdonos) pénzét kezeli, nyitaéia,

befizetéseket és atutalasokat fogad, valamint

az ugyféel szabalyosan megadott fizetési megbizadamnkszamla terhére
teljesiti,

emellett a bankszamla tulajdonost rendszeresesitedeszamlan zajld
pénzmozgasokrol (jovairasokrol és terhelédgkvalamint a szamla

egyenlegél.

A bankszamlavezetés szolgaltatas, igy a szolgalfelidasznalasanak vannak koéltségei pl.

szamlavezetési dij (havonta, negyedévente)
forgalmi, mas néven tranzakcios dij
bankkartya koéltség (éves dij, készpénzfelvéte) dija

postakdltség.

A banki termékekkel, szolgéltatdsokkal kapcsol&tiitsségeket és felszamitott dijakat minden

bankban an. kondiciés listakon kétdleryilvanosan az ugyfelek rendelkezésére bocséani.

kondicios listakon tulmdien a bankok altal nyudjtott szolgaltatdsokra vonabkéltalanos

szerddesi feltételeket az Uzletszabalyzat tartalmazza.

A bankszamlét éridtnéhany gyakoribb gazdasagi esemény pl.

készpénzbefizetés a bankszamlara
készpénzfelvétel a bankszamlarol
atutalas inditasa, fogadasa

inkassz6

A bankszamlan nyilvantartott pénzallomanyban betzett valtozasokrél a bank a

szamlatulajdonost a részére rendszeresen megkadittiakivonatban (bankértesitésben)

tajékoztatja, melynek tartalma:.

a szamlatulajdonos megnevezése

a péenzforgalmi jekiszam, a szamla tipusa

szamléat vezétbank adatai

azt az idszak, amelyre a szamlakivonat vonatkozik

a kivonat sorszama

a fizetési niivelet 6sszege, jellege, a kbnyvelési nap, az ge=tlértéknap

a jovairando, illetve terheleidbankszamla szama, tulajdonosanak neve, a

fizetési megbizas kdzlemény rovatanak teljes tadal
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— a banknak fizeteridjutalek, bankkdltség, dij
— aterhelések és a jovairasok halmozott 6sszege

—  nyito és zaro egyenleg

ORSZAGOS TAKAREKPENZTAR
ES KERESKEDELMI BANK Rt
Budapest, V. Nador u. 16.
Addbigazgatasi szam: 10537914-2-44

1200 XiI KERULET! FIOK

1126 BUDAPEST |
BOSZORMENYI UT 9-71.

BANKSZAMLAKIVONAT

SZAMLASZAM: 11712004 - 20217727
SZAMLATULAJDONOS NEVE: DENEVERBAL KFT.

SZAMLA MEGNEVEZESE: DENEVERBAU KFT. PENZF. S7.

BETETKAMAT: 0.25%

KONYVELES DATUMA: 2010.01.12. KIVONATSZAM (SZLA SORSZAMA): 1/201D 1. LAP

ERTEKNAP  FORGALOM MEGNEVEZESE AZONOSITO  TERH/IJOV
KOZLEMENY _ ADATOK OSSZEG

2010.01.04 Bérjaranddség (esoportos dtutalasi megbizas) 100070502 - 844 000

2010.01.04 Készpénz befizatés 100070503 400 000

2010.01.12 Nyugdijbiziositasi Alapot megilletd bevételek 100051412 - 528 000
10032000 - 06056235

2010.01.12 Egészségbiztositasi Alapot megilletd bevételek 100051413 - 145000

10032000 - 06056229

NYITO EGYENLEG: 4332448  ELOJEGYZETT JUTALEK/KOLTSEG: 348
TERHELES OSSZESEN: -1 517 000

JOVAIRAS OSSZESEN 400 006

ZARO EGYENLEG 3215448  EGYENLEGBOL ALL. GARANTALT:

EBBOL ZAROLT OSSZEG

6. 4bra Bankszamlakivonat

A bankszamlakivonat fontos alapbizonylat a vallakeok szamara. Ez alapjan konyvelhetik A
bankszamlat (banknal I&ypénzallomanyukat) ériippénzmozgasokat.

A véllalkozasok egymas kozotti pénzforgalmabanggeleemzbb fizetési mod az atutalas.
Egyszeli atutalas esetén a szamlatulajdonos azzal bizza meg bahkgy,a banknal vezetett
szamlakovetelése terhére a meghatarozott 6sszedjatat a megnevezett jogosult
bankszamlajara.

E fizetési modnal az adds (a kotelezett) kezdeneriiglt egy formanyomtatvanyt (atutalasi
megbizast), melyet eljuttatva a bankjahoz meghdzrahogy a szamlajat terhelje meg
(csokkentse pénzallomanyat) a jogosult szamlajdigpgga jova (novelje pénzallomanyat) a
meghatarozott 6sszeget.

Az atutalasi megbizas (jelleen ket példanyos) tartalmazZal. melléklet)
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— afizetésre kotelezett €s a jogosult nevét, pégafori jelzdsszamat, mint
azonosité kodot

— az atutaland6 6sszeget (csak szamokkal, egésaiitver;, jobbra igazitva)

— akiallitas datumat, és ha ezt kdvateghatarozott napon kéri a teljesitést a

kotelezett, akkor az értéknapot (a terhelés napjat)

- akozlemény rovatba az 6sszeg rendeltetéseére \amakiozlést (pl. az elado

altal kiallitott szamla szama)

— abankszamla felett rendelkezni jogusult(ak) até#@ta banknal bejelentett

modon.

Az egyes hitelintézetek honlapjan kivil, sok szaknarontos informaciot talalhatunk a Magyar
Nemzeti Bank\yww.mnb.hy, a Pénziigyi Szervezetek Allami Felligyeletey.pszaf.hy, a

GIRO Zrt. (www.giro.hy honlapjain is.

3.3. Kérdések, feladatok

* Nevezze meg egy farmerruhazatot gyart6 véllalktetdstséges outputjait!
« Allitson ki a 3. abrahoz kapcsol6doan egy atutalésybizast!
* Milyen szerepet tolt be a szamla az eladé és & vaNalkozas elszamolasi

rendszerében?

39



GAZDALKODAS-ELSZAMOLAS

4. Mellékletek

4.1. Okmanyok, bizonylatok, nyilvantartasok

AT wdltozar
Eszhkizok {aktivdk) Eldzd | Helyes- | ‘Fargy- Elszd | Helyes- | Targy-
év bitésel &y Forrasok (passzivik) &y itések v
A. BEFEKTETETT ESZKOZOK D. SAJAT TOKE
L Immateridlis javak L Jegyrett tike
II. Tirgyi esekivzik II. Jegyzett, de még be nem fizetetr
thke {(—)
IIl. Befektetett pénziigyi eszkoxzsk M. Téketartalsk
B. FORGOESZKOZOK I'V. Eredménytartalék
I  Készletek V. Lekoititt tartalék
1. Kaverelések V1. Erdkelési tartalék
IIl. Enékpapirak VII. Mérleg szerinii eredmény
IV. Pénzeszkdztk E. CHELTARTALEKOK
C. AKTIV IDOBELI ¥. KOTELEZETTSEGEK
ELHATAROLASOK

I. Hiirasorclt kotelezetiségek

. Hosszi lejarati kitelezettségek

1 Rovid lejérani kotelezettségek

G. PASSZIV IDOBEL

ELHATAROLASOK
ESZKOZOK OSSZESEN [ | | FORRASOK OSSZESEN
1. melléklet Az egyszaifsitett éves beszamolé mérlege
A" vidltozat (Gsszhilts ég elfdrdssal)
Megnevezés Elozi év | Helyes- | Targyév
_ bitések

L Entékesites netto drbevétele
1. Aktivalt sajdt teljesitmények értéke
III.  Egyéb bevételek
V. Anyagjellecti raforditisok
V.  Személyi jellegh raforditisok
VI Enékesokkendsi leiriis

VIL Egyéh riforditdsok

UZEMI (UZLETT) TEVEKENYSEG EREDMENYE (ALAT-IV_V_VI-VID)

VILL. Pénziigyi miveletak bevételei

IX. Pénziigyi miveletek raforditasai

B. PENZOGYIMIUVELETEK EREDMENYE (VI LX)
C.  SZOKASQOS VALLALKOZASI EREDMENY (+tA+B)
X.  Rendkivilli bevételek

XI.  Rendkivilli rdforditisok

D.  RENDKIVULI EREDMENY (X-XI)

E.  Adézas eldtti eredmény (:C+D)

XU, _Adofizetési kitelezetiség

F.  ADOZOTT FREDMENY (+E-XII)

G.  MERLEG SZERINT! EREDMENY

2. melléklet Az egyszsisitett éves beszamold eredmény-kimutatasa
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SZMCGORU SEAMADAST NYOMTATVANYORK MUNKAHELYI (FETELES) g
Munkahely- B - T . r -
—— C o NYTIVANTARTO LAPIA -
ST — B . Fdogneeozds = Pol e ramr
- sEFSER
- Aol (Se. oy - - B
P | A mpomiaceang Az - - -~ I P e e B
kexs 5 N P - 1 1 Ar ips - i 3 M AtwS e e = T s - - .
i — - mepn Efnyids iBEnElS neve kizdas e et | iemiesvzes
1 = - N 3. ) s - & ¥ - N = N ] 1o
- - . - i
B . 1
]
- H
= i
J— B —— |
! . e — El -
i . i - . .
i I

3. melléklet Szigori szamadasu nyomtatvanyok nyilvéarto lapja

SOFETAM:

oldaiaed m:

— nap leftrozdisi kidrcet széma:

- nap Ipllareais ceopar sw

=

Oyt

rnegnevesize Gs loirisa
sEAMa

nérets, teliesftmanye)

4. melléklet Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és &zesié
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gazdiliadsd szarvezat

__%{észﬁa‘éééi jelt

A laltdr jorduldnapio: 19 .0 &

S p—— A& lshdsfelvitel id8poniin: 19 ... e
A lekdrozoit kdszlet
Tény- 1d8kBzi valtozds ; .
legesen Farduld- | Hdayv-
= nyitwan- N . | ey fahrel;: C maph szfri_n;-._
g tortdsi megneverdse {mérets, mindsége, stb.) rylsagi menmi- készler § kdszlet
= TZAMT : ség, 4
w3 ga &
1 2 3 A 5 &5 a2 ped
i
i
¥
" Pl o E4 .
r§@§v&t@§§ 1ye BOTSZAIME e srenrirmmaronms
o ' SIdGISESME e e
..... hmeeniirarrriannsenane PIEY ccen.. TIEEM {eltdrozasi kSrzet szdmor .
........................... ha ... nap. J2lidrozdsi CSOPOMt SESMUT v
, . Hidnybol
- " i I Tny- Kamyv- s norman falil
. Tebbist g Hidn Tébbiat
Hidny “ Mytlvan- feges szefinti g 4 mormén balGl felelds személyre szemdlyrz hem
tartds! . &thérithaté hérithatd &t
§egységdar
- - s ow Y- L menn- P
mennyiségs készlet dridhe &rtdks miné;w éridlk m:ﬁ;‘” &redk Sé;y? drigk
e |1 i 2 13 | am 15 16 17 18 19 20 21 22

5. melléklet Készletek leltarfelvételi ive (fent éent)
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— B Az ci adia és viltozdsai Oldalszam.:
BERUHAZASOK, TARGYI ESZKOZOK | A fokonyviszia |2 érickosdikentési lelrds modja és véltozsai
(m;‘igzaki s egyéb berendezések, gépek, szima: Az aditdrvényben meghatirozott értékestkkenés leirdsa, iddtartama: ---5- év
felszerelések, jarmiivek) egyedi myilvantarté 142, A vérhaté hasznélati 1dB terv szerint: —-3-&v Maradvanyérték 960 000
lapja Ev, n-év, ho
Megnevezés: A villalkozdé megnevezése: Lineénis lefrasi  szdmv. tv, 209
szerint
Suzuki Swift 1,4 személygépkocsl Adambau K. kules % adotv szerint 20%
Gryartd Szallitd Degressziv bruttd értékre
leirasi vetitve
kules % netté ériékre
vetitve
ITT szédma: Nyilvéntartasi Gyértési A beruh. kezd. Abszohit
_____ (leltari) sz. szima, jele: Gsszeg
Bedikerés kelte  Uzemnbe helyezés | Aliomanyba | Feltjitas utdni Teljesitményaranyos leiras
kelte, okménysz. vételi biz. hasznalatbavétel .
sefima, idépontja egységiulesa:
i 2008.12.01. Tényleges teljesités mennyisége
‘Tomege, teljesitménye, mérete: Rendszam,  alvazszam, motorszdm: W07-ra leirds éves terv szerint
LEI 309 V10157578 PTI1002156
A Brutid érték Frtékesslckenés Netts Nap-
kinyvelés | bizonylat Sziveg Db erték 33
kelte szdma nivekedes csilkends egyenlem nivekedés csdkkenés egyenleg hiv.
i 3 4 5 [ 7 ] 9 10 11 12
2009.01.01. Nyitds 1 2 400 000 2 400 000 24 394 24 394 |2 375 606
2009.01.31 €cs/01 |} Januari écs. 24 460 48 854 (2351 146
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