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1. A KÖZHASZNÚ TÁRSASÁG bemutatása, a gazdasági tevékenység rövid leírása

1.1
A közhasznú társaság legfontosabb cégadatai, célja

A Savaria TISZK Térségi Integrált Szakképző Központ Kiemelkedően Közhasznú Társaságot (9700 Szombathely, Selyemrét u. 2. székhellyel) Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzata alapította 2005. április 28-án.

A társaság a Foglalkoztatáspolitikai és Munkaügyi Minisztérium Humánerőforrásfejlesztés Operatív Program Irányító Hatósága, az Oktatási Minisztérium szakmai támogatásával és az OM Alapkezelő Igazgatósága közreműködésével meghirdetett és az alapítók által elnyert „Térségi Integrált Szakképző Központok létrehozása és infrastrukturális feltételeinek javítása” című (HEFOP/2004/3.2.2., illetőleg HEFOP/2004/4.1.1. hivatkozási számú) pályázat intézkedéseinek megvalósítására jött létre.

A Kht. tevékenységét 2005. május 19-én kezdte meg. Bejegyzése 2005. május 27-én megtörtént (18-14-000054 cégjegyzékszámon).

A társaság alapításkori törzstőkéje 6.000 E Ft, a Cégbírósági bejegyzéssel megegyezően. 

A Vas megyei Önkormányzattal folytatott tárgyalások eredményeképpen a Megyei Önkormányzat megvásárolta a Kht. időközben Közgyűlési döntéssel elkülönített és megvételre felajánlott 1/3 üzletrészét.

A társaság ellátja a Térségi Integrált Szakképző Központ működtetésével kapcsolatos feladatokat, melynek keretében a Kszt. 26. § c) pont 4. pontja szerinti nevelés és oktatás, képességfejlesztés, továbbá ismeretterjesztés közhasznú tevékenységeket végzi.

A társaság tevékenységét a Kszt. rendelkezése szerint kiemelkedően közhasznú szervezetként végzi, tekintettel arra, hogy olyan közfeladatot lát el, amelyről a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény, valamint a szakképzésről szóló 1993. évi LXXVI. törvény alapján Szombathely Megyei Jogú Város Önkormányzatának, illetve Vas Megye Önkormányzatának kell gondoskodnia.

1.2
A Kht. tevékenysége

A Társaság tevékenységi köre:

A Társaság a Kszt. 26. § c) pontjában meghatározott közhasznú tevékenységek közül az alábbi tevékenységeket végzi:

· tudományos tevékenység, kutatás;

· nevelés és oktatás, képességfejlesztés, ismeretterjesztés;

· kulturális tevékenység;

· környezetvédelem;

· gyermek-és ifjúságvédelem, gyermek-és ifjúsági érdekképviselet;

· hátrányos helyzetű csoportok társadalmi esélyegyenlőségének elősegítése;

· emberi és állampolgári jogok védelme;

· a magyarországi nemzeti és etnikai kisebbségekkel, valamint a határon túli magyarsággal kapcsolatos tevékenység;

· rehabilitációs foglalkoztatás;

· munkaerőpiacon hátrányos helyzetű rétegek képzésének, foglalkoztatásának elősegítése – ideértve a munkaerő-kölcsönzést is – és a kapcsolódó szolgáltatások;

· euroatlanti integráció elősegítése;

· közhasznú szervezetek számára biztosított – csak közhasznú szervezetek által igénybe vehető szolgáltatások.

A Társaság közhasznú feladatai a szakképzés tevékenységi körében:

· „Térségi Integrált Szakképző Központok létrehozása és infrastrukturális feltételeinek javítása” című pályázat intézkedéseinek megvalósítása;

· pályaválasztási, pályaorientációs és karrier-tanácsadási rendszer megteremtése;

· a munkaerő-piaci igényeknek megfelelő szakképzés folytatása;

· modularizált oktatás, szakképzés, átképzés és továbbképzés folytatása;

· korszerű gyakorlati képzés megteremtése a központi képzőhelyen kialakított csúcstechnológiai beruházással;

· a hátrányos helyzetűek és fogyatékkal élők számára speciális oktatási-képzési módszerek alkalmazása;

· felnőttképzés, átképzés, élethosszig tartó tanulás feltételeinek megteremtése, majd a képzések folytatása a mindenkori munkaerő-piaci igényeknek megfelelően;

· speciális és távoktatási továbbképzési rendszer beindítása;

· vizsgaközpont megalakítása, majd vizsgáztatás;

· környezettudatos magatartás kialakítása;

· tananyagfejlesztés, tanártovábbképzés megindítása a fenti feladatok szakszerű megvalósítása érdekében.

2. A számviteli politika célja, a számviteli politikáért való felelősség meghatározása

A Kht. – mint egyéb szervezet – éves beszámolási kötelezettségét és a beszámolót alátámasztó könyvvezetés sajátosságait a Számviteli Törvény (2000. Évi C. törvény) a vonatkozó kormányrendelet (224/2000.XII.30.), valamint a Közhasznú Szervezetekről szóló 1997. Évi CLVI. törvény határozza meg.

Ezek figyelembevételével alakítottuk ki a Társaság számviteli politikáját.

A beszámoló készítésekor és a könyvvezetés során a Számviteli törvény 15. és 16. §-ban rögzített alapelveit érvényesítjük.

A Savaria TISZK Kht. számviteli politikájának célja a Számviteli Törvény előírásainak megvalósítását segítő számviteli-ügyviteli előírások és döntések meghozatala, mely szabályok végrehajtása biztosítja, hogy a beszámoló a vállalkozás helyzetéről megbízható és valós képet mutasson. 

Jelen számviteli politika 2007. szeptember 03-tól érvényes. A számviteli politika felülvizsgálata, a társaság körülményeiben, fejlesztési terveiben vagy más külső körülményekben bekövetkezett változások miatt a számviteli politikában előírtakkal kapcsolatos változtatások elvégzése – a változás hatályba lépését követő 90 napon belül - az ügyvezető igazgató feladata.

A számviteli politikában foglaltak végrehajtásáért felelős személy az ügyvezető igazgató.

3. A beszámoló választott formája, a könyvvezetés rendje

3.1 A könyvvezetés módjának definiálása

A társaság könyvvezetése a kettős könyvvitel rendszerében magyar nyelven történik. A főkönyvi és analitikus könyvelés számítógép segítségével valósul meg.

A kettős könyvvitel rendszerében alkalmazandó főkönyvi számlákat és azok speciális tartalmát a Számlatükör és Számlarend tartalmazza, mely egyben rögzíti az analitikus nyilvántartások rendszerét és kapcsolatát a főkönyvi számlákkal.

3.2 A beszámoló formájának meghatározása

A számviteli törvény előírása szerint a gazdálkodó szervezetek működésükről, vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetükről az üzleti év könyveinek lezárását követően beszámolót kötelesek készíteni. Társaságunk beszámolási kötelezettségének egyszerűsített éves beszámoló formájában tesz eleget. Társaságunknak a számviteli törvény szerinti kapcsolt, illetve egyéb részesedési viszonyba lévő vállalkozása nincs. 

A 224/2000. (XII.19.) Kormányrendelet 3.§ (2) bekezdése értelmében a közhasznú besorolású Kht-nak 2001. Január 1-jétől a Számviteli Törvény szerinti beszámolót kell készítenie, s ezzel egyidejűleg kötelező a hivatkozott kormányrendelet 6. számú melléklete szerinti közhasznú eredmény-kimutatást is összeállítania.
3.3 A mérleg választott formájának meghatározása, a mérlegsorok további tagolása, összevonása, új mérlegsorok felvétele

A társaságunk a számviteli törvény által meghatározott az egyszerűsített éves beszámoló részét képező „A” típusú mérleget készít, nem él a sorok tovább tagolási lehetősséggel, valamint nem vesz fel a mérlegébe új sorokat.  

3.4 Költségelszámolás alkalmazásának szempontjai

Az eredmény-kimutatás elkészítéséhez, a mérleg szerinti eredmény megállapításához szükséges adatokat társaságunknál az 5. és a 8-9. számlaosztályok számlái tartalmazzák.

A közhasznú jelentés és eredmény-kimutatás elkészítéséhez, valamint a Közhasznú Szervezetekről szóló törvény 18.§-ban, illetve a hivatkozott kormányrendelet 29-32.§-ban előírt nyilvántartási kötelezettség teljesítéséhez a számlatükör részletezése mellett a témaszámokat használjuk. A témaszámok kijelölése a számlarendben történik.

Az 5. számlaosztályból a 8. számlaosztályba történő átvezetés évente egy alkalommal (év végén) történik. Az alkalmazott számlák részletes bemutatását - az 1-4. számlaosztályok számláival együtt - a számlarend és a részét képező számlakeret tartalmazza.

3.5 Az eredmény-kimutatás választott formájának meghatározása, az eredmény-kimutatás sorainak további tagolása, összevonása, új sorok felvétele

A társaságunk a számviteli törvény által meghatározott összköltség eljárással készülő eredmény-kimutatás formán belül „A” típusút készít, nem él a sorok tovább tagolási lehetőséggel, valamint nem vesz fel új sorokat az eredmény-kimutatásába. 

4. A beszámolókészítéshez kapcsolódó időpontok, teendők, felelősök

4.1 Az üzleti év meghatározása

Társaságunk esetében az üzleti év időtartama megegyezik a naptári évvel.

4.2 A mérlegkészítés időpontja

Társaságunk - annak biztosítása érdekében, hogy elegendő idő álljon rendelkezésünkre ahhoz, hogy az előző évet érintő események a tudomásunkra jussanak és ezáltal biztosítani tudjuk a teljesség elvét - a mérlegkészítés időpontját a tárgyévet követő év március 31-ben határozta meg.

4.3 A beszámoló előterjesztése a jóváhagyásra jogosult testület elé 

Az ügyvezető feladata a társaság könyvvizsgáló által véleményezett egyszerűsített éves beszámolójának a Közhasznú Szervezetekről szóló törvény 19.§ szerinti közhasznúsági jelentés részeként történő előterjesztése az alapító tanácsülése elé a mérlegkészítés időpontját követő 60 napon belül.

4.4 Könyvvizsgálat, letétbe helyezés és közzététel 

Társaságunk számára a Gazdasági társaságokról szóló törvény előírásai kötelezővé teszik az üzleti évekről készült egyszerűsített éves beszámoló könyvvizsgáló általi felülvizsgálatát. A könyvvizsgáló kiválasztása az alapító, a könyvvizsgálóval kötendő megbízási szerződés elkészítése az ügyvezető igazgató feladata. 

Társaságunk letétbe helyezési kötelezettségének az alapító tanácsülése által elfogadott, könyvvizsgálói záradékot, vagy a záradék megadásának elutasítását is tartalmazó egyszerűsített éves beszámoló, valamint az adózott eredmény felhasználására vonatkozó határozatnak a Vas Megyei Bírósághoz, mint Cégbírósághoz való - a tárgyévet követő év május 30-ig- történő eljuttatásával tesz eleget.

A közzétételi kötelezettségnek - a letétbe helyezéssel egyidejűleg - azzal tesz eleget a társaság, hogy az alapító által elfogadott, könyvvizsgálói záradékot, vagy a záradék megadásának elutasítását is tartalmazó egyszerűsített éves beszámoló eredeti példányát megküldi az Igazságügyi Minisztérium Cégnyilvántartási és Céginformációs Szolgálatának.

Társaságunk ismételt közzétételi és letétbe helyezési kötelezettségének – a megbízható, valós képet lényegesen befolyásoló hibák esetében – azzal tesz eleget, hogy az alapító által elfogadott, könyvvizsgálói záradékot, vagy a záradék megadásának elutasítását is tartalmazó egyszerűsített éves beszámolót, az elfogadást követő 30 napon belül megküldi az Igazságügyi Minisztérium Cégnyilvántartási és Céginformációs Szolgálatának, illetve azokat eljutatja a Vas Megyei Bírósághoz, mint Cégbírósághoz.

Társaságunk a számviteli törvény 154. § (2) bekezdésében megfogalmazott kötelezettségének – miszerint a vállalkozásnak biztosítani kell, hogy a vállalkozás munkavállalói, alkalmazottai, tagjai az egyszerűsített éves beszámolóról, mindenki által megtekinthető módon tájékozódhassanak – úgy tesz eleget, hogy a fent említett személyek kérésére az ügyvezető a beszámolót vagy annak egy másolati példányát betekintés céljából köteles átadni.

Társaságunk üzleti jelentést nem készít, így betekintési lehetőséget biztosító kötelezettsége nem áll fenn.

4.5 A beszámolóért való felelősség és aláírási jogosultság

Az egyszerűsített éves beszámoló aláírására az ügyvezető igazgató jogosult, aki a beszámoló határidőben történő elkészítéséért is felelős. 

4.6 A számviteli politika keretében elkészítendő szabályzatok

A számviteli törvény előírásai szerint a számviteli politika keretében, de önálló szabályzatként kerül összeállításra:

· az eszközök és források leltárkészítési és leltározási szabályzata, valamint

· a pénzkezelési szabályzat.

Az eszközök és források értékelési szabályzatát jelen számviteli politika tartalmazza.

Társaságunknak a jelenleg érvényes előírások értelmében önköltség-számítási szabályzatot nem kell készítenie.

5. lényegesség az Ellenőrzés, önellenőrzés megállapításainál

5.1 Jelentős összegű hiba meghatározása

Jelentős összegű hibák: melyeknél a különböző ellenőrzések során ugyanazon évet érintően – a megállapított hibák, hibahatások eredményt, saját tőkét növelő-csökkentő értékének előjelétől független együttes összege eléri vagy meghaladja a mérleg főösszeg 1 %-át.

5.2 Megbízható és valós képet lényegesen befolyásoló hiba

Lényeges hibák: a revízió, önrevízió által feltárt hiba előfordulása esetén annak hatása a valós képet lényegesen befolyásolja, ha a jelentősnek minősített hibák, hibahatások összevont egyenlege a hiba feltárásának évét megelőző üzleti év mérlegében szereplő saját tőkét 20%-kal megváltoztatja (növeli vagy csökkenti). Lényeges hiba előfordulása esetén az éves beszámolót ismételten közzé kell tenni.

6. Értékelési elvek és eljárások (értékelési szabályzat)

Értékelés alatt az eszközöknek és a kötelezettségeknek az éves beszámoló mérlegében szerepeltetendő értékének meghatározását értjük. Az eszközök és a kötelezettségek könyvviteli nyilvántartásba vételekor alkalmazott érték meghatározása is e fogalomkörbe tartozik, mivel az év végi értékelésnek ez a kiinduló pontja.

A könnyebb áttekinthetőség indokolja, hogy a számviteli politikában csak azon eszközök és források értékelését szabályozzuk, amelyek a vállalkozásunknál léteznek (és a közeljövőben várhatóan létezni fognak).

6.1 Általános értékelési szabályok, lényegesség elve és a jelentőssé minősítés határai az értékelésnél

6.1.1 Beszerzési ár és előállítási költség tartalma

Társaságunk az eszközök bekerülési értékének (beszerzési árának) megállapítása során a számviteli törvény 47-51. §-ban leírtaknak megfelelően jár el. 

Társaságunknál a tárgyi eszköz beszerzésről a döntés minden esetben az ügyvezető igazgató feladata. 

A számviteli törvény 47. § (9) bekezdésében megfogalmazottak szerint, ha az üzembe helyezésig nem érkezik meg a számla, vagy a megfelelő bizonylat, akkor a rendelkezésre álló dokumentumok alapján kell az eszköz értékét meghatározni és elszámolni. Az így megállapított és a tényleges beszerzési ár közötti különbözettel akkor kell módosítani az eszköz értékét, ha a különbözet összege az adott eszköz értékét jelentősen módosítja. Társaságunk minden az eredetileg megállapított beszerzési érték 10 %-át meghaladó különbözetet jelentősnek tekint. 

6.1.2 Befektetett eszközök értékhelyesbítése

Társaságunk egyetlen eszköze tekintetében sem él a számviteli törvény 58. §-ban megfogalmazott értékhelyesbítés lehetőségével.

6.1.3 Alkalmazott árfolyam meghatározása, az árfolyam-különbözet elszámolása

A külföldi pénzértékre szóló eszközök, illetve kötelezettségek forintértékének meghatározásakor a valutát, a devizát az OTP Bank Rt. által meghirdetett deviza-vételi és deviza-eladási árfolyamának átlagán számítjuk. 

Nem jegyzett és nem konvertibilis valuta esetén, az ilyen valutára szóló eszközöket és kötelezettségeket Világgazdaság című napilapban megjelenő bécsi szabadpiaci áron értékeljük. 

Amennyiben a december 31-i árfolyamon számított forintérték és az eredeti (teljesítéskori) beszerzési árfolyamon nyilvántartott forintérték közti különbözet összevont, halmozott összege a 2%-ot vagy a 200 eFt-ot eléri vagy meghaladja, abban az esetben az árfolyam veszteség vagy nyereség jelentősnek minősül.

6.1.4 Terv szerinti értékcsökkenés

Társaságunk a tárgyi eszközei és immateriális javai után számított terv szerinti értékcsökkenés meghatározásakor alapvetően a bruttó értékből kiinduló lineáris elszámolást alkalmazza; a hasznos élettartam és a maradványérték, ezáltal az alkalmazott leírási kulcs meghatározására – melynek meghatározása az ügyvezető igazgató illetve az általa kijelölt felelősök feladata - az egyes mérlegsorok esetében külön térünk ki. 

Társaságunk megítélése szerint nullának tekinthető a maradványérték, ha annak várható mértéke az eszköz bruttó értékének 10 %-át nem haladja meg. 

Az amortizáció kezdő időpontjának a használatbavétel, aktiválás napját tekintjük. A terv szerinti értékcsökkenést negyedévente, a tárgynegyedévet követő hónap 25-ig számoljuk el.

Társaságunk egyetlen eszköz tekintetében sem él a számviteli törvény 52. § (3) bekezdésében megfogalmazott késleltetett amortizációs elszámolás lehetőségével. 

Társaságunk a számviteli törvény 52. § (5)-(6) bekezdésében leírtaknak megfelelően nem számol el terv szerinti értékcsökkenést a földterület, a telek, az erdő bekerülési értéke után, az üzembe nem helyezett beruházásoknál, a képzőművészeti alkotások, régészeti leletek, illetve olyan kép vagy hangarchívumnál, illetve egyéb gyűjteménynél, amely értékéből a használat során nem veszít, illetve amelynek értéke évről évre nő. 

Társaságunk él a számviteli törvény 80. § (2) bekezdésében megfogalmazott lehetőséggel, mely szerint az 100 eFt egyedi beszerzési, előállítási érték alatti vagyoni értékű jogok, szellemi termékek, tárgyi eszközök bekerülési értéke a használatba vételkor értékcsökkenési leírásként egy összegben elszámolható.

Az 100 eFt és a 200 eFt közötti egyedi beszerzési értékű tárgyi eszközökre és szellemi termékekre a használatbavételkor két év használati időt vélelmez, ezért a terv szerinti értékcsökkenésük elszámolása két év alatt lineárisan, időarányosan történik, 50%-os leírási kulccsal.

Amennyiben egy-egy eszköz esetében nem a fentiekben leírt általános eljárásokat követjük, azt az adott mérlegsor bemutatásánál jelezzük. 

6.1.5 Terven felüli értékcsökkenés

Társaságunknál terven felüli értékcsökkenés a számviteli törvény 53. § (1) bekezdésében meghatározott esetekben és módon számolható el. 

Társaságunk a terven felüli értékcsökkenés alkalmazása szempontjából tartósnak minősíti az eltérést, ha az 1 éven túl fennáll és a nyilvántartási érték és piaci érték közötti különbözet eléri vagy meghaladja a nyilvántartási érték 25 %-át.

A piaci ár meghatározásának módszereként társaságunk árajánlat kérés, árjegyzék beszerzés módszerét alkalmazza. 

A piaci ár változásának nyomon követéséért az ügyvezető igazgató a felelős.

Az egyedi értékelés és nyilvántartás biztosítása a számítógépes analitikus nyilvántartás megfelelő vezetésével történik.

6.1.6  Értékvesztés elszámolás

Befektetések, értékpapírok, vevők és adósok, illetve készletek értékvesztésének elszámolásakor a tartós és jelentős fogalmának definiálására az egyes mérlegsorok részletes leírásakor kerül sor. 

6.1.7 Visszaírás

Társaságunk él a számviteli törvény 98. § a) pontjában megfogalmazott lehetőséggel és az 57. § (2) bekezdése szerinti visszaírást nem alkalmazza. 

6.1.8 Értékelési elvek változtatása esetén követendő eljárás

A vállalakozás folytatása elvének érvényesülése mellett, az esetleges értékelési elvek változását és azok számszerű kihatását a kiegészítő mellékletben részletezzük és mutatjuk be.  

6.1 Eszközök értékelése

6.1.1 Immateriális javak

6.1.1.1 Alapítás-átszervezés aktivált értéke

Társaságunk a számviteli törvény 25. § (3) bekezdésében megfogalmazott költségeket – a vállalkozási tevékenység indításával, megkezdésével, jelentős bővítésével, átalakításával, átszervezésével kapcsolatos, beruházásnak, felújításnak nem minősülő, külső vállalkozó által számlázott, vagy saját tevékenység során felmerült közvetlen költségeket – nem aktiválja. 

6.1.1.2 Kísérleti fejlesztés aktivált értéke

Társaságunk a számviteli törvény 25. § (4)-(5) bekezdésében megfogalmazott költségeket nem aktiválja. 

6.1.1.3 Vagyoni értékű jogok

Esetleges vagyoni értékű jog megszerzése esetén az alkalmazott leírási kulcs meghatározása az ügyvezető feladata a rendelkezésre álló információk és dokumentációk alapján.

6.1.1.4 Szellemi termékek

A 200 eFt egyedi beszerzési értéket meghaladó értékű szellemi termékek esetén a társaságunk által alkalmazott leírási kulcs 33 %, bruttó érték alapján számított lineáris értékcsökkenést alkalmazva. 

A megbízási szerződések teljesítéséhez kapcsolódóan a Kht. tulajdonát képező szellemi termékek (tanulmányok, szoftverek) a közvetített szolgáltatások értékében szerepelnek, azok nem kerülhetnek a befektetett eszközök közé.

6.1.1.5 Üzleti vagy cégérték

Befektetést nem tervez a társaság, e tételt nem szabályozzuk.

6.1.1.6 Immateriális javakra adott előlegek

Társaságunk az immateriális javakra adott előlegekhez kapcsolódó értékvesztés alkalmazása szempontjából tartósnak minősíti az eltérést, ha az 1 éven túl fennáll. A jelentős fogalmát az adott előleg bekerülési értékének arányában határozzuk meg. Társaságunk jelentősnek minősíti az eltérést, ha annak mértéke az adott előleg bekerülési értékének 10 %-át meghaladja, vagy ha az eltérés nagyobb, mint 50 ezer Ft.

6.1.1.7 Immateriális javakra értékhelyesbítése

Meghatározásánál a 6.1.2 pontban leírtak az irányadóak. 

6.1.2 Tárgyi eszközök

6.1.2.1 Tárgyi eszközök értékcsökkenése

A tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenési elírásának meghatározása az alábbiak szerint történik:

a 100 ezer Ft alatti egyedi beszerzési értékű tárgyi eszközök a használatba vételkor azonnal elszámolásra kerülnek terv szerinti értékcsökkenési leírásként;

a 100 ezer Ft és 200 ezer Ft közötti egyedi beszerzési értékű tárgyi eszközök használatba vételkor a Társaság két év használati időt vélelmez, ezért a terv szerinti értékcsökkenési elírásuk elszámolása két év alatt lineárisan, 50%-os kulccsal, időarányosan történik.

a 200 ezer Ft feletti egyedi beszerzési értékű tárgyi eszközök esetében a terv szerinti értékcsökkenés elszámolása lineárisan, időarányosan történik, az üzembe helyezés napját követő naptól. Az egyes tárgyi eszközök várható használati idejét egyedi elbírálással a Társaság ügyvezetője állapítja meg.

Nem számolható el terv szerinti értékcsökkenés:

· a földterület,

· a telek,

· az erdő,

· a képzőművészeti alkotás beszerzési ára után,

· az üzembe nem helyezett beruházásnál,

· a már teljesen leírt eszközöknél.

6.2.2.2
Beruházásokra adott előlegek

Társaságunk a beruházásokra adott előlegekhez kapcsolódó értékvesztés alkalmazása szempontjából tartósnak minősíti az eltérést, ha az 1 éven túl fennáll. A jelentős fogalmát az adott előleg bekerülési értékének arányában határozzuk meg. Társaságunk jelentősnek minősíti az eltérést, ha annak mértéke az adott előleg bekerülési értékének 10 %-át meghaladja, vagy ha az eltérés nagyobb, mint 50 ezer Ft.

6.2.2.4
Tárgyi eszközök értékhelyesbítése

Meghatározásánál a 6.1.2 pontban leírtak az irányadóak. 

6.2.2 Befektetett pénzügyi eszközök 

Társaságunknál a szabad pénzeszközök tartós befektetéséről, annak választott módjáról szóló döntések meghozatala az ügyvezető igazgató feladata.

6.2.3.1
Befektetett pénzügyi eszközök értékvesztése

Befektetett pénzügyi eszközzel nem rendelkezünk. Ha előfordulna akkor befektetett pénzügyi eszközök értékvesztésének meghatározásakor tartósnak minősítjük az eltérést, ha az 1 éven túl fennáll. 

A jelentős fogalmát az adott befektetett pénzügyi eszköz könyv szerinti értékének arányában határozzuk meg. Társaságunk jelentősnek minősíti az eltérést, ha annak mértéke az adott eszköz könyv szerinti értékének 10 %-át meghaladja.

A piaci érték meghatározásának módszereként társaságunk a tőzsdei és egyéb árfolyamok figyelemmel kísérését alkalmazza. 

A piaci érték változásának nyomon követéséért a az ügyvezető igazgató a felelős.

6.2.3.2
Befektetett pénzügyi eszközök értékhelyesbítése

Meghatározásánál a 6.1.2 pontban leírtak az irányadóak. 

6.2.3 Készletek

6.2.4.1
Készletek évközi nyilvántartása

Társaságunk a készletekről év közben nyilvántartást nem vezet. A mérlegben a vásárolt készleteket tényleges mennyiségi felvétel alapján, az utolsó beszerzési ár alkalmazásával számított értéken szerepelteti.

6.2.4.2
Készletek értékvesztése

Nem jellemző, hogy a társaság éven túl tartott készlettel rendelkezzen. Ha előfordul, a készletek értékvesztésének meghatározásakor tartósnak minősítjük az eltérést, ha az 1 éven túl fennáll és jelentős. 

A piaci ár meghatározásának módszereként társaságunk árajánlat kérés, árjegyzék beszerzés módszerét alkalmazza. 

A piaci ár változásának nyomon követéséért az ügyvezető igazgató a felelős.

Társaságunk nem él a számviteli törvény 56. § (3) bekezdésében megfogalmazott lehetőséggel, hogy a fajlagosan kis értékű készleteknél a könyv szerinti érték arányában számolja el az értékvesztést. 

6.2.5
Követelések

Követelések azok a különféle szállítási, vállalkozási, szolgáltatási és egyéb szerződésekből jogszerűen eredő, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vállalkozó által már teljesített, a másik fél által elfogadott, elismert termékértékesítéshez, szolgáltatásteljesítéshez, hitelviszonyt megtestesítő értékpapír, tulajdoni részesedést jelentő befektetés értékesítéséhez, kölcsönnyújtáshoz, előlegfizetéshez kapcsolódnak (Sztv.29.§ (1)).

Követelések értékvesztésének meghatározásakor tartósnak minősítjük az eltérést, ha az 1 éven túl fennáll. 

A jelentős fogalmát az adott követelés könyv szerinti értékének arányában határozzuk meg. Társaságunk jelentősnek minősíti az eltérést, ha annak mértéke az adott eszköz könyv szerinti értékének 10 %-át, vagy a 10 ezer Ft-ot meghaladja.

Társaságunk nem él a számviteli törvény 55. § (2) bekezdésében megfogalmazott lehetőséggel, hogy a vevőnként és adósonként együttesen kisösszegű követeléseknél a követelések nyilvántartási értékének arányában számolja el az értékvesztést. 

Az egyedi értékelés és nyilvántartás biztosítása analitikus nyilvántartások vezetésével történik.

6.2.6
Értékpapírok

6.2.6.1
Értékpapírok nyilvántartása

A társaság forgatási célú értékpapírral nem rendelkezik. Ha előfordul társaságunk döntése alapján a beszerzéshez kapcsolódóan fizetett (elszámolt) bizományi díjat, a vásárolt vételi opció díját a forgóeszközök között kimutatott, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok, tulajdonosi részesedést jelentő befektetések bekerülési értéke tartalmazza.

Társaságunk nem él a számviteli törvény 62. § (1) bekezdésében megfogalmazott lehetőséggel és a tulajdonosi részesedést jelentő befektetéseknél, továbbá hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok esetében nem alkalmazza a csoportos nyilvántartást.

6.2.6.2
Értékpapírok értékvesztése

Értékpapírok értékvesztésének meghatározásakor tartósnak minősíti az eltérést, ha fél éven túl fennáll. 

A jelentős fogalmát az adott értékpapír könyv szerinti értékének arányában határozzuk, meg. Társaságunk jelentősnek minősíti az eltérést, ha annak mértéke az adott eszköz könyv szerinti értékének 10 %-át meghaladja.

A piaci érték meghatározásának módszereként társaságunk tőzsdei és egyéb árfolyamok figyelemmel kísérését alkalmazza.  

A piaci érték változásának nyomon követéséért az ügyvezető igazgató a felelős.

Az egyedi értékelés és nyilvántartás analitikus nyilvántartások vezetésével történik.

6.2.7
Pénzeszközök

Pénzeszközök a mérleg fordulónapján a pénzintézeteknél forintra szóló betétszámlák a pénzintézeti bankkivonattal, a pénztár, csekkek értéke a forintpénzkészleti leltárral egyező értéken kerülnek kimutatásra.

Társaságunk a valutakészleteknél, devizakészleteknél bekerülési értékként a 6.1.3 pontban meghatározott beszerzéskori árfolyamon számított forintértéket veszi alapul. 

6.2.8
Aktív időbeli elhatárolások 

A számviteli törvény előírásainak megfelelően értékeljük.

Társaságunknál jellemző aktív időbeli elhatárolások a következők:

· tárgyévi költségek ellentételezésére mérlegfordulónapot követően, de mérlegkészítésig pénzügyileg rendezett támogatások kapott összege,

· következő évi költségek (előfizetés, biztosítás stb.).

6.2 Források értékelése

6.2.1 Saját tőke

A saját tőke a – jegyzett, de még be nem fizetett tőkével csökkentett – jegyzett tőkéből, a tőketartalékból, az eredménytartalékból, a lekötött tartalékból, az értékelési tartalékból és a tárgyév mérleg szerinti eredményéből tevődik össze.

Tőketartalék, lekötött tartalék, értékelési tartalék társaságunknál nincs.

Jegyzett tőke: a cégbíróságnál bejegyzett tőke.

Az egyéb saját tőke elemeket a számviteli törvény előírása szerint értékeljük.

Társaságunk saját elhatározásából semmilyen összeget nem vezet át eredménytartalékból a lekötött tartalékba. 

6.2.2 Céltartalékok

A számviteli törvény (Szt. 41. §) szerint az adózás előtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a szükséges mértékben azokra a múltbeli illetve folyamatban lévő ügyekből származó harmadik felekkel szembeni fizetési kötelezettségekre, ide értve különösen a korengedményes nyugdíjat, a végkielégítés miatti fizetési kötelezettséget, a környezetvédelmi kötelezettséget.

Társaságunk nem él a számviteli törvény 41. § (2) bekezdésében megfogalmazott lehetőséggel és az adózás előtti eredmény terhére nem képez céltartalékot az olyan várható, jelentős és időszakonként ismétlődő jövőbeni költségekre, amelyek feltételezhetően vagy bizonyosan felmerülnek, de összegük vagy felmerülésük időpontja a mérlegkészítéskor még bizonytalan és nem sorolhatók a passzív időbeli elhatárolások közé. 

6.2.3 Kötelezettségek

A kötelezettségek – a számviteli törvény szerint - azok a szállítási, vállalkozási, szolgáltatási és egyéb szerződésekből eredő, pénzértékben kifizetett elismert tartozások, amelyek a szállító, a vállalkozó, a szolgáltató, a hitelező, a kölcsönző által már teljesített, a vállalkozó által elfogadott, elismert szállításhoz, szolgáltatáshoz, pénznyújtáshoz kapcsolódnak.

A kötelezettségek lehetnek: hátrasorolt, hosszú és rövid lejáratúak.

Hátrasorolt kötelezettségként (alárendelt kölcsöntőkeként) kell kimutatni minden olyan kapott kölcsönt (a mérleg tagolásának megfelelően), amelyet ténylegesen a társaság rendelkezésére bocsátottak, és a szerződés határozza meg a felhasználását, továbbá a törlesztés a tulajdonosok előtti utolsó helyen áll. A továbbiakban megfelel a számviteli törvény 42. § (4) bekezdésében foglaltaknak. 

A hosszú lejáratú kötelezettség: – a hitelezővel kötött szerződés szerint – az egy üzleti évnél hosszabb lejáratra kapott kölcsön és hitel a mérleg fordulónapját követő egy éven belül esedékes törlesztések levonásával, továbbá az alapítókkal szembeni kötelezettség, valamint az egyéb hosszú lejáratú kötelezettség.

6.2.4 Passzív időbeli elhatárolások 

Társaságunknál rendszeresen jelentkező passzív időbeli elhatárolások a következők: 

· mérleg fordulónap előtt befolyt bevétel, mely a mérleg fordulónapja utáni időszak árbevételét, bevételét képezi,

· szállítói számlák: olyan, a beszámolási évet terhelő költséget tartalmazó szállítói számlák, amelyek kiállítása a beszámolási évet követően történt, és a mérlegkészítés időpontjáig megérkezett, ismertté vált,

· beszámolási évet illető, következő évben kifizetésre kerülő megbízási díjak és terheik.

Halasztott bevételként mutatjuk ki jogcímenként fejlesztési célra – visszafizetési kötelezettség nélkül – kapott, pénzügyileg rendezett támogatás és a véglegesen átvett pénzeszközök összegét.

A halasztott bevételt a fejlesztés során megvalósított eszköz bekerülési értékének illetve bekerülési értéke arányos részének költségként illetve ráfordításként történő elszámolásakor a rendkívüli bevételekkel szemben szüntetjük meg.

6.3 Mérleg alatti tételek

z esetleges un. „mérleg alatti” tételek értékelésénél az adott eszközre, illetve kötelezettségekre vonatkozóan a fentiekben bemutatott értékelési eljárásokat alkalmazzuk. Ezek bemutatására a kiegészítő melléklet keretén belül kerül sor. 

7. Kiegészítő melléklet tartalma és felépítése

A kiegészítő mellékletnek értékelést kell tartalmaznia a vállalkozó valós vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről, az eszközök és források összetételéről, a saját tőke és a kötelezettségek alakulásáról, a likviditás, a fizetőképesség és a jövedelmezőség alakulásáról.

A kiegészítő mellékletet a vállalkozás képviseletre jogosult személyének alá kell írni. 

A kiegészítő melléklet számszerű adatokat és szöveges magyarázatokat tartalmaz. 

Kiegészítő mellékletben be kell mutatni a sajátos tevékenységgel kapcsolatos – más jogszabályokban előírt – információkat is.

Ennek érdekében társaságunk kiegészítő mellékletnek az alábbiakat kell tartalmaznia:

I. Általános rész

I.1 A társaság bemutatása

Név, alapító, alapítás ideje, működési forma stb., ezek változásai.
I.2 A számviteli politika fő vonásai

· célok ismertetése, könyvvezetés módja, beszámoló formája,

· értékelési eljárások, ezek változtatása, változások számszerű hatásai

· értékcsökkenési elszámolási módszerek

· esetleges számviteli alapelvektől való eltérés indoklása

· mérleg és eredmény-kimutatás össze nem hasonlítható bázis- és tényadatai, indoklása

· több mérlegtételben is elhelyezhető eszközök és kötelezettségek ismertetése, minősítésük esetleges módosítása s ennek indoklása.

I.3 A Kht. vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzet alakulásának értékelése

· az eszközök értékének, összetételének alakulása

· a források (saját tőke és kötelezettségek) összetételének alakulása

· likviditás alakulása

· pénzjövedelem alakulása (cash-flow)

II. Specifikus rész

II.1 Mérleghez kapcsolódó kiegészítések

· immateriális javak értékének alakulása

· tárgyi eszközök bruttó értékének alakulása 

· beruházások alakulása

· követelések részletezése

· vevők minősítése, értékvesztés részletezése

· kötelezettségek részletezése lejárati idő szerint

· aktív időbeli elhatárolások részletezése

· saját tőke, induló tőke és tőkeváltozás bemutatása,

· passzív időbeli elhatárolások bemutatása.
II.2 Eredmény-kimutatás kiegészítése

· a közhasznú eredmény-kimutatás elkészítéséhez a bevételek és közvetett költségek megosztásának bemutatása

· anyagjellegű ráfordítások bemutatása

· egyéb bevételek, támogatások bemutatása támogatónként

· egyéb ráfordítások részletezése

· társasági nyereségadó meghatározása.

III. Tájékoztató rész

· létszám, bér, egyéb személyi jellegű juttatás bemutatása

· mérlegben nem szereplő adatok ismertetése

· ügyvezetés részére juttatás bemutatása

· a beszámoló aláírására kötelezett adatai.

A kiegészítő melléklet közzététele

Könyvvizsgálónk dönti el, hogy eltekint-e a társaság a kiegészítő mellékletének közzétételétől, ha igen akkor annak indoklása. (Sztv. 154 § (1) bek.)

8. Bizonylati rend és könyvviteli zárlat

A számviteli törvény 165. § (1) bekezdése alapján minden gazdasági műveletről, eseményről, amely az eszközök, illetve az eszközök forrásainak állományát vagy összetételét megváltoztatja, bizonylatot kell kiállítani és azoknak adatait a könyvviteli nyilvántartásban rögzíteni kell.

A Savaria TISZK Kht. külön bizonylati szabályzatot nem készít, számviteli politikájában szabályozza a számviteli bizonylatok körét.

A számviteli törvény szerint kell könyvelni csak szabályszerűen kiállított, alaki és tartalmi előírásoknak megfelelő bizonylat alapján lehet.

A bizonylatok alaki és tartalmi kellékeinek a számviteli törvény 165-166-167. § előírásainak kell megfelelnie.

A Kht. által rendszeresen használt saját előállítású bizonylat az útnyilvántartás, mely a kiküldetési utasítás melléklete, valamint a számlaellenőrző lap, mely a bejövő számlát kíséri.

 A Kht. az alábbi szigorú számadású bizonylatokat köteles nyilvántartani: 

· bevételi és kiadási pénztárbizonylatok

· pénztárjelentés

· számla.

A bizonylatok elsődlegesen a Kft-nél kerülnek iktatásra. A bizonylatok feldolgozása a könyvelőirodában számítógépen történik.

A számviteli törvény 165. § (3) bekezdésében foglalt előírásoknak megfelelően a készpénzmozgással járó gazdasági műveletek esetén a könyvviteli nyilvántartásokban történő rögzítés a készpénzmozgással egyidejűleg, bankszámla forgalom esetében a hitelintézeti értesítés megérkezésekor, az egyéb pénzeszközöket érintő tételek esetén tárgyhónapot követő hónap 25-ig történik. Készpénzmozgások esetében a könyvviteli nyilvántartásba való feljegyzés az időszaki pénztárjelentésbe történő bevezetést jelenti.

Pénzügyi, gazdasági események bizonylatainak adatait a gazdasági esemény, művelet megtörténte után havonta legkésőbb a tárgyhónapot követő hó 25-ig kell a könyvekben rögzíteni.

A bejövő számlák kontírozása a számlaellenőrző lapon történik, egyéb kontírozás a bizonylaton.

Főkönyvi zárlatok:

Könyvviteli zárlat negyedévenként készül a folyamatos könyvelés teljessé tétele érdekében végzett kiegészítő, helyesbítő, egyeztető és összesítő könyvviteli munkák elvégzésével, főkönyvi kivonat összeállításával.

A negyedéves zárások a negyedévet követő hó 25-ig, az egyszerűsített éves beszámolóhoz szükséges zárlat a tárgyévet követő február 28-ig készül.

A számviteli munka áttekinthetősége érdekében folyamatosan illetve havonta kell könyvelni:

· vásárolt készletek beszerzése,

· áruszállítás és szolgáltatás igénybevételéhez kapcsolódó kötelezettségek elszámolása, kiküldött számlákat,

· bérelszámolás és hozzá kapcsolódó tételek (TB, munkaadói kötelezettség, levonások stb.)

Negyedéves zárás során kell könyvelni:

· befektetett eszközök állománynövekedése és állománycsökkenése (beszerzés, aktiválás, értékesítés, térítés nélküli átadás-átvétel, apportként történő bevitel stb.)

· értékcsökkenés elszámolása (az üzembe helyezés napjától napokra vetítve)

· terven felüli értékcsökkenés összegének elszámolása (ha a tárgyi eszközt leselejtezik, megsemmisül, feleslegessé, használhatatlanná válik).

Éves zárlati munkák:

· fordulónapi leltározással kapcsolatban felmerült tételek, értékhelyesbítések, értékvesztések elszámolása

· az elévült és behajthatatlan követelések leírása (azon esetekben, amikor a leírást kiváltó ok év közben ismertté vált)

· az időbeli elhatárolások elszámolása

· költségszámlák összevezetése, zárása

· eszköz- és forrásszámlák zárása.

A zárlati munkálatok második fázisának tartalmaznia kell a mérleg fordulónapja és a mérlegkészítés napja között végbement gazdasági események, de fordulónap előtti időszakra vonatkozó tételek elszámolását.

Társaságunk a számviteli törvény 169. §-ban meghatározott minimális ideig őrzi meg a bizonylatait, a bizonylatok olvasható formában, visszakereshető módon történő megőrzéséről való gondoskodás az ügyvezető igazgató feladata.

Szombathely, 2010. június 4.
Szabó Leventéné
ügyvezető igazgató
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