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I.

Rendelkező rész

1.  A tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról szóló módosított 1996. évi XXXI. tv. 19.§/1/ bekezdés és a végrehajtására kiadott „A tűzvédelmi szabályzat készítéséről” szóló módosított 30/1996.(XII.6.)   BM rendelet alapján  kiadom az alábbi
TŰZVÉDELMI SZABÁLYZATOT

és elrendelem kötelező alkalmazását.

2.  A Tűzvédelmi Szabályzat (továbbiakban: Szabályzat) a létesítményre vonatkozó általános érvényű jogszabályokban, hatályos szabványokban és műszaki—technikai normákban (1.sz. melléklet) foglalt kötelezettségek teljesítésének módját és a tevékenységből fakadó sajátosságokat tartalmazza a létesítmény egy részét üzemeltető Claudius Ipari Park és Innovációs Kft vezetőjének egyetértésével.
Szombathely, 2007. szeptember… -n.


igazgató

II.

A Szabályzat hatálya

1. A Szabályzat területi hatálya kiterjed a Szombathely Selyemrét u.2. szám alatti, az intézmény használatában levő épületrészre és szabadtérre.
2. Személyi hatály:

a) A szervezet tagjai, a rendszeresen vagy alkalmilag szolgáltatást ellátó cégek (vállalkozók ) helyi vezetői és munkavállalói továbbá az eseti megbízás alapján munkát végzők és a társult intézmények tanárai, oktatói  ( továbbiakban:  munkavállalók ) a Szabályzatot kötelesek alkalmazni.

b) A Szabályzat hatálya magatartási és használattal összefüggő tűzvédelmi szabályok tekintetében kiterjed a létesítmény területén tartózkodó személyekre:
· Bérlők és alkalmazottaik.
· Az alkalmi rendezvények résztvevői.
· Tanulók.
3. A Szabályzat a kiadása napjától érvényes.

III.

 Munkavállalók kötelezettségei

1. Munkakörre és feladatra való tekintet nélkül valamennyi munkavállaló köteles:

a, Megismerni a kezelésére, irányítására bízott munkaterület, gépek, berendezések, eszközök és anyagok használatára és működtetésére vonatkozó tűzmegelőzési szabályokat.

b, Betartani a jogszabályokban, szabványokban, technológiai (üzemviteli stb.) szabályzatban vagy utasításban előírtakat — a rá vonatkozó mértékben.

c, Gondoskodni a tevékenységi körével kapcsolatos veszélyhelyzetek megelőzéséről és elhárításának feltételeiről.

d, Megismerni munkahelyén a tűzoltás feltételeit, a tűzoltó készülékek, berendezések, felszerelések és technikai eszközök helyét, használatát és működtetési lehetőségeit, feltételeit.

e, Megismerni a tűzesetek és a műszaki mentést igénylő balesetek (káresetek) jelzésével, a tűz oltásával és a kiürítéssel kapcsolatos kötelezettségeiket.

IV.

A tűzvédelmi feladatokat is ellátó személyek (vezetők)
kötelezettségei

1. A Szabályzat alkalmazása során vezető az a munkavállaló vagy szerződéses jogviszonyban álló személy:
—
aki a hozzá beosztott — vagy szervezeti hovatartozástól függetlenül — személyeknek a munka végzésével és magatartással összefüggő utasítást adhat;

—
aki irányító jogokkal nem rendelkezik, de munkaköri feladatait önállóan végzi és felső szintű vezető irányítása alá tartozik.

2. A vezető munkaterületén általában köteles:

a, Elősegíteni és figyelemmel kísérni, hogy a Szabályzat III. fejezetében meghatározottakat a munkavállalók elsajátítsák és alkalmazzák.

b, A tűzvédelmi helyzetre kiható olyan tevékenységet (változást), amely a tűzveszélyességi osztályba sorolás megváltoztatását teszi szükségessé — feltéve, hogy ez a helyzet nem felettes vezető intézkedése miatt alakult ki - munkahelyi felettes vezetőjével és a tűzvédelmi ügyeket intézővel (V. fejezet) késedelem nélkül közölni.

c, Azokat a változásokat, amelyek a létesítményben a tűzoltás—mentés feltételeit befolyásolhatják (külső vagy belső közlekedési út elzárása, oltóvízforrás üzemképtelensége, tűzoltóság beavatkozási feltételeinek bármilyen megváltozása, stb.), szóban azonnal jelenteni:

— közvetlen munkahelyi felettes vezetőjének;

— az önkormányzati tűzoltóságnak;

— a tűzvédelmi ügyek intézőjének.

d, Gondoskodni, hogy az irányítása alá tartozók a munkakörükre vonatkozó szabályokat megismerjék és minden körülmények között betartsák; új dolgozó a munka megkezdése előtt, azt követően évente egy alkalommal a kötelező tűzvédelmi oktatáson részt vegyen. (VIII. fejezet)

e, Figyelemmel kísérni, hogy a tűzvédelmi szakvizsgához kötött munkakörben dolgozó (VIII. fejezet) rendelkezik-e szakvizsgával.

f, Kizárni a munkavégzésből azt, aki a munkakörére — munkahelyére — vonatkozó előírásokat nem ismeri, illetőleg az előírt tűzvédelmi szakvizsgával nem rendelkezik.

g, Folyamatosan figyelemmel kísérni az irányítására (felügyeletére) bízott munkaterületre vonatkozó szabályok betartását. Szabálytalanság észlelése esetén megszüntetésére intézkedni — lehetőségét meghaladó esetben munkahelyi felettesének jelenteni — köteles.

h, Munkaterületén keletkezett tűz oltását, veszélyhelyzet megszüntetését irányítani, amíg felettes vezető vagy a tűzoltóság tagja az irányítást át nem veszi. Ezt követően helyismeretéből származó információkkal segítse a tűzoltásvezető munkáját.

3. Felelősen gondoskodjon:

a, közlekedési, kiürítési útvonalak és kijáratok szabadon tartásáról, a kiürítés—mentés feltételeinek állandó biztosításáról.

b, villamos kapcsolók, tűzoltó készülék, felszerelés és berendezés akadálytalan megközelítési lehetőségéről.

c, a tűzgátló falakba, szerelő aknákra épített ajtók csukva tartásáról, vagy nyitott helyzet esetén kioktatott személyi felügyeletről.

4.  Az intézményt használók, a tanulók körében szerezzen érvényt a „Házirend”-ben foglaltaknak, valamint az intézmény és abban tartózkodók biztonságát szolgáló szabályoknak.
5. Végezze el vagy gondoskodjon a napi munka befejezésekor (zárás előtt) az irányítása alá tartozó munkaterületen a használati szabályok megtartásának ellenőrzéséről, a szabálytalanságok megszüntetéséről. Fordítson különös gondot:

— a tűz keletkezését okozó helyzetekre;

— a tűzoltás feltételeire;

— az áramtalanításra;

— a belső ajtók csukására

--  a lezárt ajtók kulcsainak leadására

6.
Egyes munkahelyek vezetőinek sajátos feladatait a 2. sz. melléklet tartalmazza.

V.

Tűzvédelmi szervezet

Tűzvédelmi ügyintéző
1. A más munkavállaló számára meg nem határozott tennivalókat a tűzvédelmi ügyintéző (továbbiakban: ügyintéző) látja el.

2. Az ügyintéző feladatai:

a, Elősegíti és vizsgálja a létesítmények üzemi és bérbe adott területén a tűzvédelmi szabályok és előírások megtartását.

— Rendszeres időközökben, de évente legalább egy alkalommal teljes körű vizsgálatot végez, megállapításait — javasatokkal és a tett intézkedésekkel kiegészítve — feljegyzésben rögzíti.

— Évente legalább egy alkalommal vizsgálja a munkaidő utáni feladatok ellátását.

b, Elkészíti a tűzveszélyességi osztályba sorolás, a tűzvédelmi szabályzat, a tűzriadó terv tervezetét. Az okmányokat indokolt esetben aktualizálja.

c, Végzi a tűzvédelmet érintő nélkülözhetetlen adminisztratív feladatokat.

— Jogszabályokban, szabványokban előírt nyilvántartásokat elkészíti és vezeti.

— Nyilvántartja az időszakosan jelentkező feladatokat. Azok teljesítését kellő időben kezdeményezi, végrehajtását elősegíti, és figyelemmel kíséri.

d, Szervezi a munkavállalók tűzvédelmi oktatását a VIII. sz. melléklet szerint. Gondoskodik a tűzvédelmi szakvizsgáztatás előkészítéséről.

e, Részt vesz a tűzoltóság által tartott ellenőrzéseken.

f, Figyelemmel kíséri a tűzvédelmi berendezések és eszközök üzemképességét, gondoskodik azok karbantartásáról.

g, Folyamatos kapcsolatot tart az önkormányzati tűzoltósággal, a tűzveszélyességi osztályba sorolással illetve a tűzoltási helyzetet érintő változásokkal összefüggő feladatokat ellátja. 

3. Az ügyintézői feladatokat szolgáltatás keretében ellátó személy (szervezet) szerződésébe a 2. pont szerinti tennivalókat be kell foglalni.

4. Az ügyintézői feladatok segítésére eseti szakértő (tanácsadó) szolgáltatása — külön vezetői döntés esetén — vehető igénybe.

5. A munkavállaló ügyintéző, tanácsadó szakmai képzettsége legalább "alapfokú” legyen.

6.  Külső tanácsadó foglalkoztatása esetén a munkavállaló ügyintéző képzettségétől el lehet tekinteni.

VI.

Tűzveszélyességi osztályba sorolás

1. Az intézmény – az OTSZ  3.§ /4/ bek. d./ pont alkalmazásával - a "D Mérsékelten tűzveszélyes” tűzveszélyességi osztályba tartozik.

2. A létesítmény helyiségeinek jegyzékét a 3. számú melléklet tartalmazza.
3. A besorolással összefüggő különös szabály nincs. 

VII.

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység

1.  Tűzveszélyesnek kell minősíteni azt a tevékenységet, amely a környezetében lévő éghető anyag gyulladási hőmérsékletét, lobbanáspontját meghaladó hőmérséklettel és/vagy nyílt lánggal, izzással, parázslással, szikrázással jár. Ilyen például:

— technológiától, alkalmazott technikai eszközöktől függetlenül a hegesztés;

— fémek forrasztása;

— műanyagok, kőolajipari származékokból előállított termékek nyílt lánggal való melegítése,     egyesítése;

— fémek darabolása koronggal

2. Alkalomszerű a tűzveszélyes tevékenység, ha:

a, azt nem az arra a célra kialakított és alkalmas helyen végzik, vagy

b, a szakmai szabályok — bevett szakmai gyakorlat — szerint a tűzveszélyes tevékenység a munkafolyamat része (pl. csőszerelés, karosszéria lakatos munka, stb.), de azt éghető anyagokhoz olyan közel vagy olyan környezetben kell végezni, hogy a hőmérséklet az éghető anyagokra gyújtási veszélyt jelent.

3. Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet a létesítmények területén csak az előzetesen írásban meghatározott feltételek betartásával szabad végezni.

4. Az írásbeli feltételeknek (megbízásnak) - a 4. sz. melléklet kötött tartalmán túl - értelemszerűen tartalmaznia kell:

a, A veszélyeztetett éghető anyagok védelméhez szükséges tennivalókat. (Eltávolítás, le- illetve eltakarás, ahhoz használható anyag, nedvesítés, stb.) 

b, A készenlétben tartandó tűzoltó készülék típusát, mennyiségét, más — az ott keletkezhető tűz oltására alkalmas — felszerelést, anyagot.

c, A felügyeletet ellátó személy feladatait, a felügyelethez szükséges — b. pontban említett — eszközök megnevezését, használatuk módját.

d, A tevékenység befejezése utáni átvizsgáláshoz kötődő esetleges sajátos feladatokat.

5.  Külső szervezet által végzett tűzveszélyes tevékenységet elrendelő iratban — a munkát végzők munkáltatója által — meghatározott feltételeket az alkalmanként szóban az igazgató által felhatalmazott személy köteles értékelni, szükség esetén egyeztetni, illetve a helyi sajátosságoknak megfelelő előírásokkal kiegészíteni.

6. Külső szervezet a 5. pont szerinti egyeztetés, és az azt igazoló ellenjegyzés hiányában az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet nem kezdheti meg. 

7. Szolgáltatásként alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet végző magánszemélynek (vállalkozónak) az írásos megbízást a 9. pont szerinti megbízással bíró személy adja ki.

8.  Az elrendelő irat egy példányát  a munkát végzőnek, egy példányát — akadály esetén utólag — a tűzvédelmi ügyintézőnek kell átadni.

9. A vezető munkavállalók közül alkalomszerű tűzveszélyes munka elrendelésére az a személy jogosult, akit arra az igazgató alkalmanként szóban felhatalmaz.
VIII.

Tűzvédelmi oktatás, képesítési követelmények,
Szakvizsga

1.  A munkavállalókkal oktatás keretében meg kell ismertetni:

a, A munkahely, munkafolyamat (technológia) tűzveszélyességét.

b, A munkahelyre, munkakörre vonatkozó általános és ezen szabályzatban előírt sajátos szabályokat, előírásokat.

c, A tűz vagy veszély esetére rendelkezésre álló technikai eszközökkel:

    — beépített tűzvédelmi berendezések céljával, azok működtetési lehetőségeivel;

    — tűzoltó felszerelések, készülékek, eszközök és anyagok helyével, használatukkal.

d, Tűz esetén követendő magatartással, feladatokkal.

— tűzjelzési kötelezettséggel és lehetőségekkel;

— kiürítés, menekülés módjaival és lehetőségeivel;

— tűzoltással, a tűzoltóság beavatkozási feltételeivel összefüggő feladatokkal.

e, Napi munka befejezése utáni — távozás előtti — feladatokkal.

f, A szabályok megszegésének következményeivel.

2. Új munkavállalót a feladatkörébe tartozó tevékenység megkezdése előtt kell oktatni. Tartós munkavégzés esetén az oktatást évenként kell megismételni.

a, Új munkavállalónak minősül az is, aki három hónapnál hosszabb ideig folyamatosan távol volt, vagy olyan, számára új feladatkört kell ellátnia, amelyre vonatkozó szabályokat az előző oktatásokból nem ismerhette meg. 

b, Munkavállalónak minősül az is, aki nem munkaviszony, hanem más — polgári jogi — szerződés alapján végez a létesítmény területén rendszeresen tevékenységet.

c, A b. pont szerinti, vagy más munkaszervezethez tartozó munkavállaló oktatását a munkáltatója is elvégezheti ezen szabályzat egyedi rendelkezéseit is alkalmazva. Az oktatást igazoló bizonylatot a tűzvédelmi ügyintézőnek ez esetben is át kell adni.

3.  Az oktatás megtörténtét oktatási naplóban (jegyzőkönyvben) kell rögzíteni és azt az érintettekkel alá kell íratni (6. sz. melléklet)

4.  Az oktatás időtartamát, módszerét úgy kell megválasztani, hogy a munkavállaló minden lehetőséget megkapjon az 1. pont szerinti ismeretek megszerzésére. 

   Az oktatást elsősorban munkaidőben kell tartani. A távol levők számára pótoktatást kell szervezni.

5.  Az új belépők első oktatását a munkahelyi vezető, az ismétlő oktatásokat a tűzvédelmi ügyintéző tartja. A tanulók oktatását az első tanítási napon a foglalkozást vezető tanár – szakoktató – tartja.
6.  A tűzvédelmi szakvizsgához kötött munkaköröket a 7. sz. melléklet tartalmazza.

7.  Az éves tűzvédelmi oktatást követően a Tűzriadó Tervet végre kell hajtani. /Tűzriadó gyakorlat/
IX.

feladatok tűz esetén

1 Az a személy, aki a tüzet — vagy annak közvetlen veszélyét — észleli, köteles azt késedelem nélkül elsősorban a biztonsági szolgálathoz, akadály esetén az önkormányzati tűzoltósághoz jelezni és a tűz oltását megkezdeni.

  a. A jelzési lehetőségek közül a leggyorsabban eredményre vezetőt kell alkalmazni:

      - kézi jelzésadó bekapcsolásával


-telefonon


-személyesen

 b, A szóbeli tűzjelzés terjedjen ki:

— a tűz helyére;

— az égő dolog megnevezésére;

— környezeti veszélyeztetésre;

— személyek veszélyeztetésére;

— a jelző személy nevére, telefonszámára.

 c,  A szűkebb—tágabb környezetben tartózkodókat tűzilármával és/vagy a tűzjelző kézi jelzésadó aktiválásával kell riasztani.

2.  A rendkívüli eseményről tudomást szerzők a tőlük elvárható mértékben és módon kötelesek a tűz oltásában, mentési munkálatokban részt venni:

a, A tűzoltóság kiérkezéséig a munkahelyi vezető utasításai, annak hiányában az oktatáson megismertek szerint.

b, Tűzoltóság beavatkozása esetén a tűzoltás vezetőjének döntései szerint:

— személyes részvétellel;

— adatok, információk közlésével.

3. A tűzoltásvezető intézkedéseit mindenki köteles késedelem nélkül teljesíteni, a tűzoltóság munkáját, a veszély csökkentését érdemleges információkkal segíteni erre utaló felhívás nélkül is.

4. Az épületben keletkező tűz esetén ellátandó sajátos feladatokat a 8. számú melléklet (Tűzriadó Terv) tartalmazza.

5.  A tűzoltóság közreműködése nélkül eloltott tüzet is késedelem nélkül jelenteni kell a tűzoltósághoz.

X.

Létesítményi tűzoltóságra vonatkozó
szabályok

Létesítményi tűzoltóság szervezése —a hatósági előírásokra tekintettel— nem kötelező.

XI.

A tevékenységre vonatkozó sajátos
tűzvédelmi szabályok, előírások

I. Ingatlan bérbeadása
A létesítmény területén helyiségek, szabadtér bérbe adására készülő szerződés előkészítésekor figyelembe kell venni:

1.„A” illetve „B” tűzveszélyességi osztályba tartozó tevékenység nem folytatható.

2. Más tűzveszélyességi osztályba tartozó tervezett tevékenység esetén „A-B”- osztályba tartozó anyagok mennyiségét, tárolási módját, és a felhasználás formáját előzetesen meg kell vizsgálni.

3. Épületben csak annak tűzállósági fokozata, tűzszakasz alapterülete által meghatározott új tevékenység kezdhető meg.

4. Eredeti rendeltetéstől eltérő új tevékenység esetén az építési hatóság engedélyét előzetesen be kell szerezni.

5. A létesítés—építés tűzvédelmi szabályait az új használati módhoz kapcsolódóan kell alkalmazni.

 6. A szerződésben a bérbe adó és bérlő tűzvédelemmel összefüggő kötelezettségeit – a II. fejezetre is    figyelemmel - egyértelműen meg kell határozni.
 7. A tűzvédelmi szabályzat készítésére kötelezett bérlő e szabályzat rá vonatkozó tartalmát saját szabályzatába köteles bedolgozni.

II. Más célú használat

1. Az épület  rendeltetéstől eltérő, alkalmi használata során az „I. Ingatlan bérbeadása” alcím alatti előírásokat értelemszerűen kell alkalmazni.

2. Az előtérben, az emeleti zsibongóban kiállítás vagy hasonló rendezvényhez kiegészítő, ideiglenes „Szabályzat” -t kell készíteni.

III. Ajtók, kijáratok

1. A helyiségek ajtóit – ha abban személyek nem tartózkodnak – becsukva kell tartani.

2. A tűzgátló szerkezetbe épített ajtókat folyamatosan csukva kell tartani. Ezeket „Tűzgátló ajtó” felirattal kell jelölni.

3. A tűzgátló ajtók átmeneti nyitva tartása esetén mindkettő tűzszakasz tűzjelző berendezése legyen alkalmas a nyitott ajtó csukására.

IV. Irodák, műhelyek, közlekedők

1. A közlekedő folyosókon, lépcsőházban a kiürítéshez szükséges felület szűkítése nélkül sem szabad éghető anyagot elhelyezni - a tűzvédelmi hatóság külön engedélye nélkül.

2. Az épületbe nem szabad behozni sugárzó vagy robbanóanyagot, a kémiai biztonságról szóló törvény hatálya alá tartozó anyagot magáncélra, illetve a szokásos személyes használati tárgyak körébe nem tartozó dolgot vagy jelentős értéket.

3. Az irodákba, az ilyen jellegű más helyiségben nem szabad olyan tevékenységet végezni, amely az épület illetve helyiségeinek rendeltetésszerű használatától eltér, tüzet vagy robbanást okozhat.

4. Azt a villamos berendezést, amelynek használatára nincs szükség, ki kell kapcsolni, munkanap végén pedig a hálózatról le kell leválasztani.

5. Azt a helyiséget, helyiségcsoportot, amelyben személyek tartózkodnak bezárni nem szabad.
Elektronikus beléptetőrendszer zárjának tűz esetén automatikusan ki kell oldania.

6. Dohányozni csak az ilyen tartalmú felirattal jelölt helyen szabad.

V. Tűzjelző berendezés kezelése

1. A jelzőközpont működőképességét – a kezelési utasítás szerint - naponta ellenőrizni kell. Az ellenőrzés elvégzését és a tapasztalatokat az „Üzemeltetési Napló”-ba be kell jegyezni.
2. A központba érkező jelzés esetén:
· Késedelem nélkül a helyszínen ellenőrizni kell a jelzés indokoltságát.
· Valós tűz esetén a Tűzriadó Terv szerint kell eljárni.

· Téves jelzés esetén a szirénát ki kell kapcsolni és a tűzoltóságot a jelzéstől számított három percen belül a 105 számon értesíteni kell a téves jelzésről.

· Az üzemeltetési naplóba minden eseményt, hibát és javítást be kell jegyezni.
1. sz. melléklet

A létesítményre vonatkozó általános érvényű
 jogszabályok, kötelező szabványok jegyzéke

Jogszabályok

1. 1996:XXXI. Törvény

a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságról

2. 116/1996.(VII.24.) Korm. r.

a tűzvédelmi bírságról

3. 30/1996.(XII.6.) BM r.

a tűzvédelmi szabályzat készítéséről

4. 35/1996.(XII.29) BM r.

az Országos Tűzvédelmi Szabályzat kiadásáról

6. 53/2005.(XI.10.) BM r.

a tűzvédelmi szakvizsgára kötelezett foglalkozási ágakról és munkakörökről

7. 32/2002.(XII. 12.BM r.

a tűzvédelmi szervezetek tagjainak képesítési követelményeiről

13. 218/1999.(XII.28.) Korm. R.

az egyes szabálysértésekről

14. 2/2002. (I. 23. ) BM rend. A tűzvédelem műszaki követelményeiről

Szabványok, szabályzatok
1.MSz 1600       Létesítési biztonsági szabályzat 1000 V-nál nem nagyobb feszültségű erősáramú villamos  berendezések számára – hatályos részei.
2.MSz 15631
 Tűzvédelmi jelzőtáblák

3.MSz 17066
 Biztonsági szín- és alakjelek

4.MSz 2364
Épületek villamos berendezéseinek létesítése

5.MSz 1158
Tűzoltó nyomótömlő

7.MSz671-2
Falitűzcsap

8. Hegesztési Biztonsági Szabályzat

9. Gázipari Biztonsági Szabályzat











1/a melléklet

Műszaki, technikai normák

1. Tűzjelző berendezés hatósági engedélyei, megvalósulási dokumentáció.

2. Építési, illetve használatbavételi engedély.

3. Építési engedélyezési tervdokumentáció.

4. Épület átadási dokumentáció tűzvédelmi fejezetei.

2.sz. melléklet

Nevesített munkahelyi vezetők feladatai

Bérlemények vezetői

1. A Tűzvédelmi Szabályzat kiadására kötelezett bérlő szabályzatába  - a bérlemény sajátosságaival összhangban – foglalja be ezen Szabályzat reá vonatkozó tartalmát, különös tekintettel a IX. fejezet és a 8. sz. melléklet tartalmára, az ott meghatározottak teljesítése érdekében szükséges feladatokat.

2. A tűzvédelmi szabályzatot nem készítő bérlő ismerje meg, illetve alkalmazottaival ismertesse meg a ezen Szabályzat reá vonatkozó tartalmát különös tekintettel a IX. fejezet és a 8. sz. melléklet tartalmára, az ott meghatározottak teljesítése érdekében szükséges feladatokat.

3. Ismerjék meg, és alkalmazottaikkal ismertessék meg a ház tűzvédelmi biztonsági rendszerét. Ezen belül különösen a bérlemény területén és annak közelében levő

· Villamos szakasz kapcsolók helyét és rendeltetését.-

· Tűzoltó készülékek, fali tűzcsapok helyét és használatát.-

· Kiürítési, menekülési útvonalakat, a közösségi terek füstelvezetési lehetőségeit.

3.számú melléklet

Részletező tűzveszélyességi osztályba sorolás

                                                                                                                                                4. számú melléklet

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 szervezet megnevezése

MEGBÍZÁS
alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzésére
Az ....... év ..................hó ......... nap ................ órakor befejezett helyszíni szemlét követően megbízom.................................................................................................................................(név) .......................................................................................................................... (cég megnevezése) munkavállalóját  (tűzvédelmi szakvizsga bizonyítvány száma:.........................................................) tűzveszéllyel járó  ........................................................................................... munka elvégzésével.

Munkavégzés helye: ............................................................................................................. (cég) ...............................................................................................................................(üzem, telephely) .................................................................................................................... (helyiség, technológia).

Munkavégzés időtartama: ........ év ................. hó ....... nap .............. órától ............... óráig.

A munkavégzés feltételei:
1. A munkát csak kifogástalan állapotú szerszámmal, berendezéssel szabad végezni!

2. A munkavégzés teljes időtartama alatt a környezet felügyeletét ................................... (név) ...........................................................................................................................(cég megnevezése) munkavállalója látja el.

a. Feladata: a környezetben levő éghető anyagok meggyulladástól óvása. (Pl. veszély esetén annak elhárítása, lepattanó izzó részek hűtése, hőátadás miatt veszélyt jelentő felületek hűtése, robbanásveszélyes környezetben műszer kezelése stb.): 

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

b. Tartózkodási helye: .......................................................................................................... Készenlétben kell tartani a munkavégzés helyén az ott keletkezhető tüzek oltására:
........................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................

3.  A munka megkezdése előtt elvégezendő a veszélyeztetett éghető anyagok védelme érdekében (pl. le- ill. eltakarás, ahhoz használható anyag, eltávolítás, nedvesítés, hűtés, nyíláseltakarás):

........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................... 5. Tűz esetén a tüzet jelezni kell az oltás megkezdésével egyidejűleg:

a. Helyi dolgozók riasztása: ...................................................................................................................

b. Tűzoltósághoz jelzési lehetőség, helye:................................................................................... ...........................................................................................................................................................A megbízás szerinti munka befejezése után a munkát végző és a felügyeletet ellátó köteles a helyszínt és annak környezetét átvizsgálni és minden olyan körülményt megszüntetni, ami távozás után tüzet okozhat. Különös figyelmet kell fordítani:    

........................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................7. A létesítmény képviselőjének kiegészítései, megjegyzése a munkát elrendelővel történt egyeztetést követően:

........................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................

Dátum: ............................, ........ év .................. hó ........ nap

      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _       



_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

           a létesítményt képviselő


                                    munkát elrendelő

              olvasható  aláírása                                                                  olvasható  aláírása

A megbízásban leírt feltételeket megismertem:

Dátum: ............................, ........ év .................. hó ........ nap


_ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _

 
  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

      

felügyeletet ellátó

 
                            munkát végző

Megjegyzés: a szakvizsga oklevél száma csak hegesztés és nyílt lánggal járó munka esetén szükséges.
5.számú melléklet

HÁZIREND
6.számú melléklet

JEGYZŐKÖNYV

Tűzvédelmi oktatásról
Oktatás időpontja: ........ év .................. hó ........... nap

Oktató neve:..................................................................................................................................

Munkaköre:...................................................................................................................................

Résztvevők munkahelye: .................................................................................................. (cég),

...................................................................................................................... (üzem, csoport, stb.)

Az oktatás formája: elméleti, gyakorlati, szóban, írásban, első, ismétlődő

Az oktatás tárgya:
a. A munkahely, munkafolyamat (technológia) tűzveszélyessége.

b. A munkahelyre, munkakörre vonatkozó általános és a Tűzvédelmi Szabályzatban előírt sajátos szabályok, előírások.

c. A tűz vagy veszély esetére rendelkezésre álló technikai eszközök:

- beépített tűzvédelmi berendezések célja, azok működtetési lehetőségei;

- tűzoltó felszerelések, készülékek, eszközök és anyagok helye, használatuk.

d. Tűz esetén követendő magatartás, feladatok.

- tűzjelzési kötelezettség és lehetőségek;

- kiürítés, menekülés módjai és lehetőségei;

- tűzoltással, a tűzoltóság beavatkozási feltételeivel összefüggő feladatok.

e. Napi munka befejezése utáni - távozás előtti - feladatok.

f.  A szabályok megszegésének következményei.

Oktatást végző aláírása: ..................................................

	Oktatásra kötelezett neve
	munkaköre
	aláírása

	
	
	

	
	
	


7. számú melléklet

TŰZVÉDELMI SZAKVIZSGA
Tűzvédelmi szakvizsgához kötött feladat és/vagy munkakör:
· Hegesztést oktató
8. sz. melléklet

Tűzriadó terv
A. ÁLTALÁNOS FELADATOK

I.  Főbb veszélyforrások

1.  Földszinti tanműhelyek
II.   Tűzjelzés

1. A helyszíntől függő lehetséges módozatok:

a) Portára

- kézi jelzésadóval


        - telefonon 

- személyesen

b) Tűzoltósághoz a 105 segélyhívó számra 

- portáról ( biztonsági szolgálat)

- helyszínről telefonon (ha a biztonsági szolgálathoz jelzésnek akadálya van.)

3. A szóbeli jelzés során közölni kell:

· a tűz helyét

· az égő dolog megnevezését

· a tűz jellegét (észlelt jelenségeket) és nagyságát

· a környezet veszélyeztetését

             -      személyek biztonságának, életének veszélyeztetését

a)  A tűzoltósághoz adott jelzés befejezéseként a 

- jelző személy nevét, fővonalú telefon számát.

III.  Riasztás – kiürítés

1.  A szűkebb-tágabb környezetben tartózkodókat tűzilármával kell riasztani.

 2. Oktatási időben– a tűz helyétől függetlenül – az oktatást azonnal meg kell szakítani.

a) A tanulókat, az intézmény munkavállalóit  az épület gyors, fegyelmezett elhagyására kell   felszólítani.

               b)A tanárok, oktatók határozott magatartással, irányítással segítsék elő a késedelem nélküli kiürítést, akadályozzák meg a pánik kialakulását.

c)Az épület K-i oldalán kijelölt gyülekező helyen a tanulók, a munkavállalók létszámát ellenőrizni kell.
3. A riasztást követően:

a) A tűzoltást, mentést végzők a helyszint és az épületet kötelesek elhagyni, ha tűz – és/vagy az égéstermék személyi biztonságukat közvetlenül veszélyezteti, vagy a tűz terjedés lehetősége esetén rövid időn belül ilyen helyzet alakulhat ki.

b)  A tűz keletkezési környezetében tartózkodók és az oda érkező technikai dolgozók a IV. Munkavállalók tennivalói cím alatti feladatokat lássák el.

IV.  A munkavállalók tennivalói:

1.)  Biztonsági  szolgálat feladatai.

a. Tűzoltósághoz jelzés 

b. Riasztás végrehajtása 

c. Értesíti az érintett személyeket:

      d.    Tűzoltóság felvonulási útvonalának biztosítása




        -  Ajtók kinyitása, kulcsok előkészítése.

e.  Kiérkező hivatásos tűzoltóságot a jelzés óta változott helyzetről, intézkedésekről informálja, igény esetén átadja a Tűzriadó Tervet

2. Tűzoltás

a. A tűzoltási munkák irányításának jogköre a jelenlét függvényében:

· közvetlen munkahelyi vezető
· hivatásos tűzoltóság tagja

b. A tűz oltását a helyszínen tartózkodók, elsőnek érkezők kötelesek megkezdeni.

3. Közművek, berendezések kezelése

a. Villamos berendezés környezetében a tűz oltását vízzel csak a villamos áramtalanítás elvégzése után szabad megkezdeni.

b. Villamos berendezés tűzét csak az áramtalanítás végrehajtását közlő, szakembertől származó jelentés után szabad megkezdeni. 

c. Gázvezetéket az épületen kívül el kell zárni.
d. Gázpalacktárolót érintő eseménykor a vízhűtést be kell kapcsolni.

4. Anyagmentés

a. Az irányító (tűzoltás vezető) utasítása szerinti területekről a veszélyben levő anyagokat, berendezéseket el kell távolítani.

b. Anyagmentés közben a külső és belső közlekedési utakat eltorlaszolni nem szabad.

5. Egyebek

a. Légtechnikai berendezéseket a tűz nagyságától függetlenül le kell állítani.

b. A tűzzel érintett helyiségből szomszédos helyiségekbe nyíló ajtókat be kell tenni.

c. Tűzoltást, mentést akadályozó füst szabadba elvezetéséről gondoskodni kell:
· A lépcsőházi elvezetővel

· A közlekedők szabadba vezető ajtóinak kitárásával

Melléklet: helyszínrajz

               szintenkénti alaprajzok



