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A közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdése alapján a Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság (székhely: 9700, Szombathely, Selyemrét u. 2., Cégjegyzékszám: 18-09-108374, adószám: 22176190-2-18, képviseli: Szabó Leventéné ügyvezető) – a továbbiakban: Ajánlatkérő – a közbeszerzési értékhatárokat elérő beszerzésekről az alábbi Közbeszerzési Szabályzatot alkotja. 

A Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság kijelenti, hogy 2008. november 17. napján a Savaria TISZK Térségi Integrált Szakképző Központ Kiemelkedően Közhasznú Társaság átalakulása folytán jött létre.

A Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság teljes jogú jogutódja a Savaria TISZK Térségi Integrált Szakképző Központ Kiemelkedően Közhasznú Társaságnak.

Jelen Közbeszerzési Szabályzat elfogadásával egyidejűleg Ajánlatkérő az eddigi –a még a jogelőd által elfogadott- közbeszerzési szabályzatokat hatályon kívül helyezi és helyükbe a mai napon elfogadott új Közbeszerzési Szabályzatot helyezi. A Közbeszerzési Szabályzat rendelkezéseit mindenkor a Kbt. hatályos szabályaival összhangban kell értelmezni.
I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1.) A Szabályzat célja

A Közbeszerzési Szabályzat (továbbiakban: Szabályzat) célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel összhangban a Szabályzat hatálya alá tartozó Ajánlatkérő közbeszerzéseire vonatkozóan meghatározza a közbeszerzési eljárások tervezésének, előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, Ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, (szervezetek) felelősségi körét, a közbeszerzési eljárás dokumentálási rendjét, valamint az eljárás során hozott döntésekért felelős személyeket (testületeket) összhangban a vonatkozó jogszabályokkal.
2.) A közbeszerzés tisztaságának és alapelveinek betartását biztosító szabályok

A közbeszerzési eljárásban az ajánlatkérő köteles biztosítani a verseny tisztaságát és nyilvánosságát, továbbá köteles biztosítani az ajánlattevők számára az esélyegyenlőséget és egyenlő bánásmódot. A közbeszerzés tárgya nem határozható meg oly módon, amellyel egyes ajánlattevőket az ajánlattétel lehetőségéből kizár, vagy más módon indokolatlan és hátrányos megkülönböztetést okoz.

Az Európai Unióban letelepedett ajánlattevők és a közösségi áruk számára nemzeti elbánást kell nyújtani a közbeszerzési eljárásban. Az Európai Unión kívül letelepedett ajánlattevők és a nem közösségi áruk számára nemzeti elbánást a közbeszerzési eljárásban a Magyar Köztársaságnak és az Európai Közösségnek a közbeszerzések terén fennálló nemzetközi kötelezettségeivel összhangban kell nyújtani.

Az ajánlatkérőnek beszerzései megvalósítása során törekednie kell a környezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

A közbeszerzés előkészítése és lebonyolítása során a Kbt. szabályaitól csak annyiban lehet eltérni, amennyiben az eltérést a Kbt. kifejezetten megengedi.

A közbeszerzési eljárás előkészítésébe, illetve lefolytatásába bármilyen módon bevont személy haladéktalanul köteles írásban, részletesen tájékoztatni a Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság Ügyvezetőjét, ha egy adott közbeszerzési eljárás tekintetében bárki részéről, bármilyen, az eljárás tisztaságát veszélyeztető és a Kbt. alapelveit sértő cselekményt észlel.

Amennyiben az ajánlatkérő az általa lefolytatott eljárás során, a tisztességtelen piaci magatartás és a versenykorlátozás tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvény (a továbbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Európai Közösséget létrehozó szerződés 81. cikke szerinti rendelkezések nyilvánvaló megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, köteles azt – a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozó szabályai szerint – jelezni a Gazdasági Versenyhivatalnak.

3.) A közbeszerzési eljárások lefolytatásának módjai

A Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság a közbeszerzési eljárásokat – a Kbt. előírásai szerint, a megfelelő szakértelem biztosítása érdekében – az alábbi módokon folytathatja le:

· a Közbeszerzési Munkacsoport által,

· a Közbeszerzési Munkacsoport által, külső tanácsadó cég bevonásával

A tanácsadó céget Ajánlatkérő Ügyvezetője bízza meg. A megbízást írásba kell foglalni, melyben részletesen rögzíteni kell a szakértő közreműködésének kereteit, mértékét és felelősségét.

4.) A Szabályzat személyi hatálya

A Szabályzat hatálya kiterjed a Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság (mint ajánlatkérő) nevében eljáró és közbeszerzési eljárásaiba bevont szervekre és személyekre. Amennyiben az eljárásba külső tanácsadó cég bevonására is sor kerül, úgy az eljárás belső felelősségi rendje határozza meg az egyes eljárási cselekmények felelőseit.
5.) A Szabályzat tárgyi hatálya

A Szabályzat hatálya kiterjed a Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaságnak a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény alapján minden olyan visszterhes árubeszerzés, építési beruházás, szolgáltatás, szolgáltatási koncesszió, építési koncesszió megrendelésére, amelynek értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori közbeszerzési értékhatárokat.

A Szabályzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatárt elérő tervpályázati eljárások esetén is.

A beszerzési tárgyak fogalmára és a beszerzések értékének megállapítására a Kbt. és egyéb kapcsolódó jogszabályok vonatkozó rendelkezései az irányadóak.

6.) Az értékhatár megállapítására vonatkozó előírások

A Szabályzat hatálybalépésekor érvényes értékhatárokat az 1. számú melléklet tartalmazza azzal, hogy Ajánlatkérő közbeszerzési eljárásaiban mindig a hatályos jogszabályokban rögzített értékhatárok szerint kell eljárásait lefolytatnia.

7.) A közbeszerzési eljárás lehetséges fajtái

A közbeszerzési eljárás

· nyílt,

· meghívásos, 

· versenypárbeszéd

· keretmegállapodásos

· vagy tárgyalásos 

eljárás lehet.
8.) A tervpályázati eljárás

A tervpályázati eljárásra, annak lefolytatására a Kbt., a tervpályázati eljárások részletes szabályairól szóló 137/2004.(IV. 29.) Kormányrendelet valamint jelen Közbeszerzési Szabályzat szabályait kell alkalmazni.

A tervpályázat: az építészeti-műszaki tervjavaslatok, továbbá terület- és településrendezési, valamint egyéb jogszabályban meghatározott tervjavaslatok összevetésére és rangsorolására alkalmas tervezési versenyforma. Célja az adott tervezési feladat megvalósítására alkalmas tervjavaslat, illetve a tervezési feladat megoldására alkalmas tervező kiválasztása, valamint a tervezői megbízás szakmai feltételeinek előzetes tisztázása.

Tervpályázati eljárást kell lefolytatni a Kbt. hatálya alá tartozó, építési beruházás esetén az építmény építészeti-műszaki tervezésének a kivitelezést megelőző versenyeztetésére - ha jogszabály eltérően nem rendelkezik -, valamint az önálló szolgáltatásként megrendelendő építészeti-műszaki tervezés versenyeztetésére. 

A tervpályázati eljárást a tervpályázat tárgya szerinti építésügyi, illetve egyéb hatósági engedélyezési eljárásokat megelőzően kell lefolytatni, és az nem irányulhat magának az engedélyezési tervdokumentációnak az elkészítésére.

9.) Értelmező előírások

A Szabályzatban és a közbeszerzési eljárásokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. és végrehajtási rendeletei előírásai, definíciói szerint kell alkalmazni. Abban a kivételes esetben, ha a Kbt. a közbeszerzési eljárásban alkalmazott fogalmakról nem tartalmaz definíciót, úgy az ajánlati, ajánlattételi felhívásban vagy a dokumentációban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmű meghatározásáról.

10.)Értelmező rendelkezések

· Ajánlatkérő: Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
· Ajánlattevő: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági társaság vagy személyes joga szerint jogképes szervezet (külföldi székhelyű vállalkozás magyarországi fióktelepe), aki a közbeszerzési eljárásban ajánlatot tesz,
· Ügyvezető (Döntéshozó): Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság mindenkori ügyvezetője.
11.) Irányadó jogszabályok

A közbeszerzések előkészítésére, végrehajtására vonatkozó kötelezően betartandó szabályok:

· A közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. Törvény (a továbbiakban: Kbt.),

· A közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó, a munkavállalók védelmére és a munkafeltételekre vonatkozó tájékoztatási kötelezettség eljárási szabályairól és díjazásáról szóló 1/2004. (I.9.) FMM rendelet,

· A közbeszerzési és tervpályázati hirdetmények megküldésének és közzétételének részletes szabályairól, a hirdetmények ellenőrzésének rendjéről és díjáról, valamint a Közbeszerzési Értesítőben történő közzététel rendjéről és díjáról szóló 34/2004. (III.12.) Korm. rendelet,

· A közbeszerzési és tervpályázati hirdetmények, a bírálati összegezések és az éves statisztikai összegezések mintáiról szóló 5/2009. (III. 31.) IRM rendelet,

· Az építési beruházások közbeszerzésekkel kapcsolatos részletes szabályairól szóló 162/2004. (IV.29.) Korm. rend.,

· a közbeszerzési eljárásokban elektronikusan gyakorolható eljárási cselekmények szabályairól, valamint az elektronikus árlejtés alkalmazásáról szóló 257/2007. (X.4.) Korm. rend., 

· A központosított közbeszerzési rendszerről, valamint a központi beszerző szervezet feladat- és hatásköréről szóló 168/2004. (V.25.) Korm. rend.,

· A tervpályázati eljárások részletes szabályairól szóló 137/2004.(IV. 29.) Kormányrendelet; 

·  A közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó, adózásra vonatkozó tájékoztatási kötelezettség teljesítésének eljárási szabályairól és díjazásról szóló 1/2006. (I. 13.) PM rendelet;

· A 2004/17/EK, a 2004/18/EK és a 2009/81/EK európai parlamenti és tanácsi irányelvnek a közbeszerzési eljárásokra irányadó értékhatárok tekintetében történő módosításáról szóló 1177/2009/EK bizottsági rendelet,
· A Magyar Köztársaságnak és az Európai Közösségnek a közbeszerzések terén fennálló nemzetközi kötelezettségeiről szóló 8001/2007. (MK. 102.) KüM-IRM együttes tájékoztató;

· A 191/2009. (IX. 15.) Kormányrendelet az építőipari kivitelezési tevékenységről;

· Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság Közbeszerzési Szabályzata;
· A Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság éves közbeszerzési terve.

12.)A közbeszerzési eljárások dokumentálási rendje

Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárást - annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig bezárólag - írásban köteles dokumentálni.

 
A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, illetőleg a szerződés teljesítésétől számított öt évig meg kell őrizni. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább az említett öt évig kell megőrizni.

Az ajánlatkérő köteles a Közbeszerzések Tanácsa vagy az illetékes ellenőrző vagy más illetékes szervek kérésére a közbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megküldeni.

13.) Határidők számítása

A napokban, hónapokban vagy években megállapított határidőbe vagy időtartamba a kezdőnap nem számít bele. Kezdőnap az a nap, amelyre a határidő megkezdésére okot adó cselekmény vagy egyéb körülmény esik.

A hónapokban vagy években megállapított határidő azon a napon jár le, amely számánál fogva a kezdőnapot követő napnak megfelel; ha ez a nap a lejárat hónapjában hiányzik, a hónap utolsó napján.

Ha a határidő utolsó napja nem munkanapra esik, a határidő csak az ezt követő legközelebbi munkanapon jár le.

A hirdetményben megjelölt határidő a hirdetmény feladását követő napon kezdődik. 

14.) A közbeszerzési eljárás során ajánlatkérő nevében eljáró és az eljárásba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabályok
A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, illetőleg szervezeteknek megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési, jogi és pénzügyi – szakértelemmel kell rendelkezniük.

Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont szervezet akkor felel meg a fenti követelménynek, ha a tevékenységében személyesen közreműködő tagjai, munkavállalói, illetőleg a szervezettel kötött tartós polgári jogi szerződés alapján a szervezet javára tevékenykedők között legalább egy olyan személy van, aki megfelelő szakértelemmel rendelkezik.

A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés (Kbt. Második rész) esetében a közbeszerzési eljárásba az ajánlatkérő a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben szereplő (www.kozbeszerzes.hu), hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni. Az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzések esetében az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásba független hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni, egyéb esetekben az ajánlatkérővel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló hivatalos közbeszerzési tanácsadó is bevonható.

A hivatalos közbeszerzési tanácsadó a közbeszerzési eljárás előkészítése és lefolytatása során köteles a közbeszerzési szakértelmet biztosítani. Az ajánlatkérő a hivatalos közbeszerzési tanácsadót különösen a felhívás és a dokumentáció elkészítésébe köteles bevonni. A hivatalos közbeszerzési tanácsadó köteles a hivatalos közbeszerzési tanácsadás körébe eső feladatok teljesítésében személyesen részt venni. A hivatalos közbeszerzési tanácsadót tevékenységéért ellenszolgáltatás illeti meg. A független hivatalos közbeszerzési tanácsadó a tevékenysége körében okozott kár megtérítéséért a Ptk. szabályai szerint felel.

15.) A hirdetmények ellenjegyzése

Ügyvezető (Döntéshozó, a Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság mindenkori ügyvezetője) a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljárást megindító hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a közbeszerzésre, illetőleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokat. Az eljárást megindító hirdetmény ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem indítható meg.
16.) A közbeszerzési eljárások nyilvánossága

Az ajánlatkérő köteles az alábbi adatokat, információkat, hirdetményeket – közbeszerzési eljárásonként csoportosítva – saját honlapján öt munkanapon belül közzétenni:

a) a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményt,

b) az eljárás eredményéről vagy eredménytelenségéről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt,
c) a szerződés megkötéséről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt,
d) a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződéseket,
e) a szerződés módosításáról, teljesítéséről szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt,

f) amennyiben az ajánlatkérő ilyet készített, az előzetes összesített tájékoztatót, illetve időszakos előzetes összesített tájékoztatót tartalmazó hirdetményt,

g) egyéb hirdetményeket,
h) az ellenszolgáltatás teljesítésével kapcsolatos adatokat,
i) a közbeszerzési eljárás kapcsán indult jogorvoslati eljárás vonatkozásában

ia) a kérelem e törvényben meghatározott adatait,
ib) a Közbeszerzési Döntőbizottság érdemi határozatát, a közbeszerzési ügy befejezését eredményező határozatát és a szerződés megkötését engedélyező végzését,
ic) adott esetben a bíróság határozatát (határozatait),
j) az éves statisztikai összegzést,
k) az eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítéséről, vagy annak elmaradásáról illetve az elmaradás okairól szóló tájékoztatást.

Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződés teljesítését követően vagy teljesítésének elmaradása esetén – a szerződés teljesítéséről szóló tájékoztatóban foglaltak mellett – haladéktalanul tájékoztatást ad a teljesítés megtörténtéről, a teljesítéssel kapcsolatban esetlegesen felmerült problémákról, adott esetben a teljesítés elmaradásának okáról.

A hirdetmények honlapon történő közzétételére az Európai Közösségek Hivatalos Kiadványai Hivatala, a törvény harmadik része szerinti eljárás esetén a Közbeszerzések Tanácsa részére történő feladást követően kerülhet sor. A honlapon közzétett hirdetmény nem tartalmazhat más adatot, mint amely az Európai Unió Hivatalos Lapjában (TED-adatbank), illetőleg a Közbeszerzési Értesítőben megjelent, és fel kell tüntetni a hirdetmény feladásának napját is.

Az ajánlatkérő közzétételi kötelezettségének megfelelhet úgy is, hogy honlapjáról elérhetővé teszi a Közbeszerzések Tanácsa honlapján az adott közbeszerzési eljárásra vonatkozóan megjelenő adatokat, információkat.

A fenti adatoknak, információknak, hirdetményeknek a honlapon – ha törvény másként nem rendelkezik – 5 évig kell elérhetőnek lenniük.
17.) Átláthatósági megállapodás és az átláthatósági biztos

A verseny tisztaságának és nyilvánosságának elősegítése érdekében az ajánlatkérő és az átláthatósági biztos átláthatósági megállapodást köthet, amelyben az adott közbeszerzési eljárás valamennyi ajánlattevője is részt vesz.

Az átláthatósági megállapodás alapján – az átláthatósági biztos által nyújtott monitoring szolgáltatás révén – a felek előmozdítják a teljes közbeszerzési eljárásra (ideértve annak előkészítését is), valamint az annak alapján megkötött szerződésre vonatkozó jogszabályok és a nyilvánosság követelményének érvényesülését.

Az átláthatósági biztos a jogszabályok betartása és a nyilvánosság követelményének érvényesülése érdekében a közbeszerzési eljárás (ideértve annak előkészítését is) valamennyi iratába betekinthet, valamennyi eljárási cselekménynél jelen lehet, a közbeszerzési eljárásban részt vevőktől a közbeszerzési eljárással kapcsolatos tájékoztatást kérhet. Ha az átláthatósági biztos tevékenysége során jogszabálysértést tapasztal, erre haladéktalanul, írásban is felhívja a felek figyelmét.

Ha az átláthatósági biztos közreműködése összeférhetetlenség vagy egyéb kizáró körülmény miatt az eljárás során válik kizárttá, az eljárás további részében nem vehet részt, az ajánlatkérő pedig másik átláthatósági biztossal köteles megállapodni. Az átláthatósági biztos átláthatósági megállapodásban rögzített díját az ajánlatkérő viseli.

Átláthatósági megállapodás megkötését jogszabály kötelezővé teheti
II. KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK ELŐKÉSZÍTÉSÉNEK, 

LEFOLYTATÁSÁNAK ÉS ELENŐRZÉSÉNEK RENDJE

1.)  A közbeszerzések tervezése, a „Közbeszerzési terv” elkészítése, jóváhagyása és közzé tétele
Ajánlatkérő a költségvetési év elején, legkésőbb minden év április 15. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) köteles készíteni az adott évre tervezett közbeszerzésekről. 

Ajánlatkérő a közbeszerzési tervét az érintett szervezeti egységeivel egyeztetve a Közbeszerzési Munkacsoport útján készíti elő, és a mindenkori Ügyvezető hagyja jóvá lehetőség szerint legkésőbb minden év április 15. napjáig. A közbeszerzési terv elkészítése előtt indokolt esetben el lehet indítani a közbeszerzési eljárást, melyet a közbeszerzési tervben szintén megfelelően szerepeltetni kell.

A közbeszerzési tervet Ajánlatkérő köteles legalább öt évig megőrizni. 

A közbeszerzési terv nyilvános. A közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását (módosításait) az ajánlatkérőnek a saját honlapján (www.savariatiszk.hu) – a közbeszerzési terv módosítása esetén a módosítás elkészítésétől számított öt munkanapon belül – közzé kell tennie. A közbeszerzési tervnek a honlapon a tárgyévet követő évre vonatkozó közbeszerzési terv honlapon történő közzétételéig kell elérhetőnek lennie. A Közbeszerzési Terv mintáját jelen Szabályzat 6. sz. melléklete tartalmazza.

2.) Az előzetes összesített tájékoztató

Közösségi közbeszerzési eljárás esetén az ajánlatkérő - a költségvetési év kezdetét követően - előzetes összesített tájékoztatót készíthet az adott évre, illetőleg az elkövetkező legfeljebb tizenkét hónapra tervezett

a) összes (a kivételi körbe nem tartozó és a közösségi értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű) árubeszerzéseiről, ha annak becsült összértéke eléri vagy meghaladja a 193 000 eurót;

b) a Kbt. 3. sz. melléklete szerinti összes (a kivételi körbe nem tartozó és a közösségi értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű) szolgáltatás megrendeléséről, ha annak becsült összértéke eléri vagy meghaladja a 193 000 eurót.

Az ajánlatkérő előzetes összesített tájékoztatót készíthet a tervezett építési beruházás lényeges jellemzőiről, feltételeiről, ha az építési beruházás becsült értéke eléri vagy meghaladja az építési beruházásra irányadó közösségi értékhatárt. A tájékoztatót a tervezett építési beruházás megvalósítására vonatkozó döntést követően kell elkészíteni.

Az előzetes összesített tájékoztatót a közbeszerzés különböző tárgyairól együttesen és külön-külön is el lehet készíteni.

Az ajánlatkérő az előzetes összesített tájékoztatót külön jogszabályban meghatározott minta szerinti hirdetmény útján teheti közzé. A hirdetmény honlapon történő közzétételére a hirdetménynek az Európai Közösségek Hivatalos Kiadványai Hivatala részére elektronikus úton történő feladását követően kerülhet sor.

Árubeszerzés esetében az előzetes összesítést árucsoportonkénti bontásban kell elkészíteni, és az árucsoportot a CPV-re történő hivatkozással kell megadni.

Szolgáltatás megrendelése esetében az előzetes összesítést a Kbt. 3. melléklete szerinti szolgáltatáscsoportonkénti bontásban kell elkészíteni.

Az előzetes összesített tájékoztatót tartalmazó hirdetmény közzététele nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét.

Az előzetes összesített tájékoztatót a Közbeszerzési Munkacsoport készíti elő és az Ügyvezető fogadja el.

3.) Az éves statisztikai összegezés

Az ajánlatkérő az éves beszerzéseiről külön jogszabályban meghatározott minta szerint éves statisztikai összegezést köteles készíteni, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig kell megküldenie a Közbeszerzések Tanácsának.
4.) A közbeszerzési eljárások előkészítésének, lefolytatásának általános szabályai, a közbeszerzési eljárások lefolytatása, felelősségi kör és rend

4.1. Ajánlatkérő nevében eljáró személy
Az ajánlatkérő jogait és kötelezettségeit az ajánlatkérő nevében eljáró személy, az Ügyvezető gyakorolja, amennyiben jelen Közbeszerzési Szabályzat másként nem rendelkezik.

A közbeszerzési eljárás megindításáról – a közbeszerzési terv alapján – az Ügyvezető dönt.

Amennyiben az ajánlatkérő nevében külső, Ajánlatkérő által megbízott közreműködő jár el, úgy tevékenységét az Ajánlatkérővel kötött részletes megbízási szerződés rendelkezései alapján végzi, felelősségére jelen Közbeszerzési Szabályzat vonatkozó rendelkezései, valamint a hivatkozott megbízási szerződés az irányadó.

A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés (Kbt. Második rész) esetében a közbeszerzési eljárásba az ajánlatkérő – kivéve a központosított közbeszerzés során ajánlatkérésre feljogosított szervezetet – a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben szereplő, hivatalos közbeszerzési tanácsadót (11. §) köteles bevonni, figyelembe véve egyben a 10. § (1) és (2) bekezdése szerinti követelményeket. Az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzések esetében az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásba független hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni, egyéb esetekben az ajánlatkérővel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló hivatalos közbeszerzési tanácsadó is bevonható.
4.2 Közbeszerzési Munkacsoport

A közbeszerzési eljárás előkészítése és lebonyolítása érdekében minimum 3, maximum 5 főből álló munkacsoportot kell létrehozni. A munkacsoport tagjait, illetve a munkacsoport elnökét az Ügyvezető jelöli ki. A munkacsoport tagjait - Ajánlatkérő munkavállalói közül - úgy kell kijelölni, hogy a Munkacsoportban biztosítva legyen az adott közbeszerzés tárgyával kapcsolatos, közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelem.

A Közbeszerzési Munkacsoport feladatai:

a) A beszerzési tárgy jellemzőinek részletes megfogalmazása (pénzügyi, műszaki paraméterek alapján),

b) A lehetséges ajánlattevők műszaki alkalmassági/alkalmatlansági ismérveinek összeállítása,

c) A közbeszerzés tárgya szerinti körben piacfelmérést végezni és a közbeszerzés becsült értékét meghatározni,

d) A közbeszerzési eljárásról ütemterv készítése, amely tartalmazza a közbeszerzési törvény által előírt határidőket, fontosabb eljárási szabályokat,

e) A lehetséges ajánlattevők pénzügyi alkalmassági ismérveinek összeállítása,

f) Az elbírálás szempontjának/részszempontjainak, értékelési módszertanának meghatározása,

g) Az ajánlati felhívás, a dokumentáció és a kötelezően közzéteendő hirdetmények elkészítése,

h) Az ajánlati felhívás megjelenésétől biztosítja az ajánlattevők részére a dokumentáció megvásárlásának lehetőségét a Kbt. vonatkozó szabályainak figyelembe vételével,

i) A kötelezően közzéteendő hirdetményekkel kapcsolatosan az esetleges hiánypótlás elkészítése,

j) Ajánlattevők részére elkészíti és megküldi a kiegészítő tájékoztatást,

k) Az eljárás során készítendő jegyzőkönyvek, összegezések, értesítések, tájékoztatások elkészítése,

l) A beérkezett ajánlatok, részvételi jelentkezések átvétele, feldolgozása, értékelése és a Bírálóbizottság elé terjesztése,

m) A Bírálóbizottság munkájának segítése, a Bírálóbizottság szakvéleményének és döntési javaslatának az ajánlatkérő nevében eljáró személy elé terjesztése, ajánlatkérői döntés megszövegezése,

n) Részvétel a közbeszerzési eljárás alapján megkötendő szerződés szerződési feltételeinek meghatározásában, illetve a szerződés aláírásra való előkészítése,

o) Az ajánlattevőkkel való konzultáció, helyszíni szemle lefolytatása,

p) A szerződés teljesítésének figyelemmel kísérése, utógondozási feladatok ellátása és szükség esetén a műszaki ellenőri teendők biztosítása,

q) Az Európai Unió és a Közbeszerzések Tanácsa felé fennálló, az adott közbeszerzési eljárással kapcsolatos adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésének előkészítése,

r) A közbeszerzési eljárás írásban való dokumentálása,

s) az éves közbeszerzési terv, az előzetes összesített tájékoztató, az éves statisztikai összegezés elkészítése.

Az Ügyvezető (vagy az általa kijelölt személy) a Közbeszerzési Munkacsoport előterjesztése alapján:

· jóváhagyja a közbeszerzési eljárás becsült értékét, az ütemtervet, a bírálati szempontokat, az ajánlati, ajánlattételi felhívást, az ajánlati dokumentációt, a kötelezően közzéteendő hirdetményeket, tájékoztatókat, a közbeszerzési eljárás alapján megkötendő szerződést, az előzetes összesített tájékoztatót,

· a közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény jogszerűségét ellenjegyzésével igazolja,

· Közbeszerzési Munkacsoport útján gondoskodik részvételi/ajánlati/ajánlattételi felhívás Európai Unió hivatalos lapjában, a Közbeszerzési Értesítőben történő közzétételéről, illetve a közzététel díjának átutalásáról, illetve hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos és hirdetmény közzététele nélküli egyszerű eljárás esetében az ajánlattételi felhívásnak az ajánlattevők részére történő megküldéséről, valamint hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos eljárás esetén a Közbeszerzési Döntőbizottság részére szóló tájékoztató megküldéséről, valamint a Kbt.-ben és végrehajtási rendeleteiben meghatározott valamennyi egyéb hirdetmény és tájékoztató közzétételéről.

Az Ügyvezető dönt tárgyalásos eljárás esetén ajánlatkérő nevében eljáró, ajánlattevőkkel tárgyaló személyekről, illetve az Ügyvezető (vagy az általa kijelölt személy) látja el a közbeszerzési eljárással kapcsolatos ellenőrzési feladatokat.

Az Ügyvezető döntési jogkörébe tartozik, – amennyiben azt a lefolytatni kívánt közbeszerzési eljárás bonyolultsága, illetve a hozzá szükséges szakértelem indokolja – hogy a Közbeszerzési Munkacsoport helyett, annak feladatai ellátására külső szakértőt (bonyolítót) vegyen igénybe. Ebben az esetben a Közbeszerzési Munkacsoport által felsorolt fenti feladatokat külső szakértő látja el.

4.3. Az ajánlatok felbontása

Az ajánlatokat tartalmazó iratok felbontását az ajánlattételi határidő lejártának időpontjában kell megkezdeni. A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlat felbontásra nem kerül.

Az ajánlatok felbontásánál az ajánlatkérő vagy az általa megbízott személy, az ajánlattevők, valamint az általuk meghívott személyek, továbbá a külön jogszabályban meghatározott szervek képviselői, illetőleg személyek lehetnek jelen.

A jelenlévőkkel jelenléti ívet kell aláíratni, melyben fel kell tüntetni minden jelenlévő nevét ottlétének jogcímét. Ajánlattevő képviseletében eljáró személy – amennyiben nem a Gazdasági Társaságokról szóló törvényben meghatározott törvényes képviselője vesz részt a bontási eljáráson – köteles teljes bizonyító erejű magánokiratba foglalt meghatalmazással igazolni képviseleti jogát.


Az ajánlatok felbontásakor ismertetni kell az ajánlattevők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét), valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek a bírálati részszempontok alapján értékelésre kerülnek.

Az ajánlatok felbontásáról és ismertetéséről az ajánlatkérőnek jegyzőkönyvet kell készítenie. Az ajánlatok felbontásáról készült jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a következőket:

a) az ülés helye;

b) a közbeszerzési eljárás tárgya és fajtája;

c) a résztvevők neve; képviselt szervezetek neve

d) a bontás megkezdésének időpontja;

e) az ajánlattevők neve (székhelye, telephelye, lakóhelye);

f) az ajánlattevők által kért ellenszolgáltatás;

g) az ajánlatok azon főbb számszerűsíthető adatait, amelyek a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelésre kerülnek.

h) az ajánlatokra vonatkozó esetleges egyéb körülményeket

i) a bontás berekesztésének időpontja;

j) a jegyzőkönyvvezető és a jegyzőkönyv-hitelesítő aláírása.
A fentiek szerint elkészített jegyzőkönyvet a bontástól számított öt napon belül meg kell küldeni az összes ajánlattevőnek.

4.4 A Bírálóbizottság

Az ajánlatok értékelése a 3 tagú Bírálóbizottság feladata. A Bírálóbizottság tagjait és annak elnökét az Ügyvezető jelöli ki ajánlatkérővel munkaviszonyban, tartós megbízási jogviszonyban álló, vagy egyéb szakmai alkalmassági kritériumoknak megfelelő, és az alapján kiválasztott személyek közül oly módon, hogy a Bírálóbizottságban megfelelően képviselve legyen a közbeszerzés tárgya szerinti, pénzügyi, közbeszerzési, jogi szakértelem. A Bírálóbizottság tagjaként, illetve elnökeként az Ügyvezető is kijelölhető.

Amennyiben a közbeszerzési eljárás tárgyával összefüggő olyan speciális szakértelem szükséges, mely indokolja külső szakértő igénybe vételét, úgy külső szakértő is kijelölhető a Bírálóbizottságba.

A Bírálóbizottság írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó Ügyvezető részére. A Bírálóbizottság a beérkezett ajánlatokról az ajánlati felhívásban meghatározott szempontrendszer szerint szakvéleményt készít, amely különösen az alábbiakat tartalmazza:

· az ajánlattevő érvényes ajánlatot adott-e,

· az ajánlattevő megfelel-e az ajánlat teljesítéséhez szükséges pénzügyi-gazdasági feltételeknek,

· az ajánlattevő műszaki- szakmai szempontból alkalmas-e az ajánlat teljesítésére,

· a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelésre kerülő adatok.
A Bírálóbizottság szakvéleményében megállapítja, hogy - az ajánlati felhívásban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve - melyik ajánlat a legkedvezőbb, és ennek megfelelő javaslatot készít elő a döntéshozó számára.

A Bírálóbizottság az érvényesnek tartott ajánlatok értékelése során felelős az objektív értékelés biztosításáért.

A Bírálóbizottság tagjainak írásban kell nyilatkozniuk a 2. számú melléklet szerint összeférhetetlenségükről és a 3. számú melléklet szerinti felelősségükről.

A Bírálóbizottság összehívásáról a Közbeszerzési Munkacsoport, vagy külső bonyolító útján az Ügyvezető gondoskodik.

A Bírálóbizottság ülését annak elnöke vezeti. Esetleges szavazategyenlőség esetén a testület elnökének szavazata dönt, ilyen esetben az elnök nem tartózkodhat.

A Bírálóbizottság üléséről készült jegyzőkönyv kötelező tartalmi elemei:

    a) az ülés helye;

b) az ülés megnyitásának időpontja;

c) a közbeszerzési eljárás tárgya és fajtája;

d) a résztvevők neve (jelenlétük minőségének feltüntetése);

e) a felszólalók neve, és a hozzászólások lényege, illetve külön kérésre az elhangzottak szó szerinti rögzítése;

f) az egyes ajánlatok érvényességére javaslattétel;
g) az egyes ajánlattevők alkalmasságára, illetve alkalmatlanságára javaslattétel;
h) az ajánlatokra adott pontszámok összértéke;

i) a határozathozatalok módja és a szavazások számszerű eredménye;

j) az ajánlatokra vonatkozó esetleges egyéb körülmények; 

k) az ülés berekesztésének időpontja;

l) a jegyzőkönyvvezető és a két jegyzőkönyv hitelesítő aláírása.

4.5. Az ajánlatok elbírálása, döntés az eljárás eredményéről, az eredmény kihirdetése

A közbeszerzési eljárás eredményéről – a bíráló bizottság döntési javaslatát, illetve írásbeli szakvéleményét figyelembe véve – az Ügyvezető dönt.

A közbeszerzési eljárást lezáró döntésnek tartalmaznia kell:

a.) az ajánlattevők/részvételre jelentkezők nevét, székhelyét (lakóhelyét),

b.) az esetleges érvénytelenségi okokat, és az érvénytelen ajánlatok/részvételi jelentkezések megjelölését,

c.) az esetleges kizárási okokat, és a kizárt ajánlattevők/részvételre jelentkezők megjelölését,

d.) az esetleges alkalmatlansági okot, és az alkalmatlan részvételre jelentkezők megjelölését,

e.) az eredményhirdetés időpontját,

f.) a jogorvoslatra vonatkozó tájékoztatást.

g.) az ajánlatokban szereplő főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelésre kerültek,

h.) a nyertes ajánlattevő nevét, székhelyét (lakóhelyét) és a nyertes ajánlat kiválasztásának indokait, vagy

i.) az eljárás eredménytelenségének megállapítását és annak indokait, továbbá

j.) az elutasított, a kizárt, az alkalmatlan, illetve az érvénytelen ajánlatot tett ajánlattevők nevét, székhelyét (lakóhelyét), az elutasítás, a kizárás, az alkalmatlanság, illetve az ajánlat érvénytelenségének indokait.
Az ajánlatkérő köteles az ajánlatokat elbírálni, kivéve, ha a közbeszerzés megkezdését követően – általa előre nem látható és elháríthatatlan ok következtében – beállott lényeges körülmény miatt a szerződés megkötésére, illetőleg a szerződés megkötése esetén a teljesítésre nem lenne képes. Ebben az esetben az ajánlatkérőnek az eljárást eredménytelenné kell nyilvánítania.

Az ajánlatokat a lehető legrövidebb időn belül kell az ajánlatkérőnek elbírálnia és azt követően az eljárás eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetnie.

Az eljárás eredményét legkésőbb az ajánlatok felbontásától számított 30 - építési beruházás esetén 60 - napon belül, az ajánlati felhívásban megjelölt eredményhirdetési időpontban kell nyilvánosan kihirdetni.

Az ajánlatkérő az eredményhirdetés időpontját – indokolt esetben – egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal elhalaszthatja. Az ajánlatkérő az eredeti határidő lejárta előtt köteles a halasztásról és annak indokáról, valamint – ha szükséges – a szerződéskötés új időpontjáról az összes ajánlattevőt egyidejűleg, közvetlenül, írásban tájékoztatni.
Az ajánlatkérő az ajánlatok elbírálásának befejezésekor külön jogszabályban meghatározott minta szerint írásbeli összegezést köteles készíteni az ajánlatokról.
Az eredményhirdetésre meg kell hívni az ajánlattevőket, továbbá - a közbeszerzéshez támogatásban részesülő ajánlatkérő esetében - a külön jogszabályban meghatározott szervek képviselőit, illetőleg személyeket.

Az eredményhirdetés során az ajánlatkérő köteles ismertetni a Kbt. 93. § (2) bekezdése szerinti összegezésben foglalt adatokat. 

Az írásbeli összegezést az eredményhirdetésen jelen levő ajánlattevőknek át kell adni, a távollevő ajánlattevőknek pedig az eredményhirdetés napján, az eredményhirdetést követően haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni. Ha az ajánlattevő nem adta meg elektronikus levélcímét vagy telefaxon való elérhetőségét, részére az írásbeli összegezést az eredményhirdetés napján postai úton kell feladni.

Az eredményhirdetésen az ajánlatkérő felhívja a nyertes ajánlattevőt a Kbt. 63. § (2) és (3) bekezdése szerinti igazolások nyolc napon belül történő benyújtására. Ha a nyertes ajánlattevő az eredményhirdetésen nincs jelen, az ajánlatkérő az igazolások benyújtására az eredményhirdetést követően haladéktalanul, elektronikus úton és egyidejűleg faxon szólítja fel. Az eredményhirdetésen részt nem vett nyertes ajánlattevő az igazolás határidőben történő be nem nyújtása esetén nem hivatkozhat arra, hogy az eredményhirdetésen nem vett részt.

Ha az ajánlattevő nem ért egyet az írásbeli összegezésben [Kbt. 93. § (2) bekezdés] foglalt valamely megállapítással, az eredményhirdetést követő öt napon belül köteles – kérelem benyújtásával előzetes vitarendezési eljárás keretében – az ajánlatkérőhöz fordulni jogorvoslatért.

Az előzetes vitarendezési kérelmet faxon vagy elektronikus úton kell megküldeni az ajánlatkérő részére, aki a kérelemmel kapcsolatos álláspontjáról az ajánlattevőt a kérelem megérkezésétől számított három napon belül a benyújtási módnak megegyező módon tájékoztatja, továbbá az előzetes vitarendezési kérelem benyújtásáról, valamint az arra adott válaszáról az eljárás valamennyi ajánlattevőjét is tájékoztatja.

Amennyiben valamely ajánlattevő előzetes vitarendezési kérelmet nyújtott be, az ajánlatkérő a kérelem benyújtásától a válaszának megküldését követő tizedik napig nem kötheti meg a szerződést.

Az írásbeli összegezésben észlelt bármely elírást (névcserét, hibás névírást, szám- vagy számítási hibát vagy más hasonló elírást) az ajánlatkérő kérelemre vagy kérelem hiányában is kijavíthatja. A kijavított írásbeli összegezést az ajánlatkérő legkésőbb az eredményhirdetést követő öt napon belül köteles egyidejűleg megküldeni az összes ajánlattevőnek.

Az ajánlatkérő az eredményhirdetéstől számított tizedik napig egy alkalommal jogosult az írásbeli összegezést módosítani és szükség esetén az érvénytelenségről szóló tájékoztatást visszavonni, ha az eredményhirdetést követően észleli, hogy a kihirdetett eredmény (eredménytelenség) törvénysértő volt és a módosítás a törvénysértést orvosolja. Az ajánlatkérő a módosított írásbeli összegezést köteles faxon vagy elektronikus úton haladéktalanul, egyidejűleg az összes ajánlattevőnek megküldeni.

Az ajánlatkérő az érvényes ajánlatot tevő ajánlattevő kérésére köteles tájékoztatást adni a nyertes ajánlat jellemzőiről és az általa tett ajánlathoz viszonyított előnyeiről a kérés kézhezvételétől számított öt munkanapon belül, figyelembe véve a nyertes ajánlattevő üzleti titokhoz fűződő érdekeit is.
Az eredmény közzétételéről az Ügyvezető a Közbeszerzési Munkacsoport, vagy külső bonyolító útján gondoskodik. A közbeszerzési eljárás hirdetmény közzétételével, illetőleg ha a szerződéskötés később történik, a szerződéskötéssel zárul le.

4.6 Szerződéskötés

Az ajánlatkérő csak az eljárás nyertesével vagy – visszalépése esetén, ha azt az ajánlati felhívásban előírta – az eljárás eredményének kihirdetésekor a következő legkedvezőbb ajánlatot tevőnek minősített szervezettel (személlyel) kötheti meg a szerződést. Az eredményhirdetést követően az Ügyvezető köti meg a szerződést a közbeszerzési eljárás nyertesével.

A szerződéskötés tervezett időpontját az ajánlati felhívásban kell megadni azzal, hogy az nem határozható meg az írásbeli összegezés [Kbt. 93. § (2) bekezdés] eredményhirdetésen történő átadását vagy megküldését követő naptól számított huszadik napnál korábbi és harmincadik – építési beruházás esetén hatvanadik – napnál későbbi időpontban.

Amennyiben jogorvoslati eljárás indul, a szerződéskötés ajánlati felhívásban megadott időpontjától eltérve a szerződést az ügy érdemében hozott vagy a közbeszerzési ügy befejezését eredményező határozat meghozataláig nem lehet megkötni, kivéve, ha a Közbeszerzési Döntőbizottság a szerződés megkötését külön engedélyezi.
Az ajánlatkérő a nyertes szervezettel (személlyel) szemben csak abban az esetben mentesül a közbeszerzési szerződés megkötésének kötelezettsége alól, ha az eredményhirdetést követően – általa előre nem látható és elháríthatatlan ok következtében – beállott lényeges körülmény miatt a közbeszerzési szerződés megkötésére vagy teljesítésére nem képes.

A szerződés - a Kbt. 73. § (1) bekezdése szerinti melléklete kivételével, feltéve, hogy az abban foglaltak nem ellentétesek a Kbt. 96. § (3) bekezdésével - nyilvános, annak tartalma közérdekű adatnak minősül. 

Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződést a honlapján (www.savariatiszk.hu), a megkötését követően haladéktalanul köteles közzétenni. A szerződésnek a honlapon a teljesítéstől számított öt évig folyamatosan elérhetőnek kell lennie.
4.7 Hivatalos közbeszerzési tanácsadó
A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés esetében a közbeszerzési eljárásba az ajánlatkérő hivatalos közbeszerzési tanácsadót (Kbt 11. §) köteles bevonni.

A hivatalos közbeszerzési tanácsadó szakértelmével elősegíti a közbeszerzési eljárás e törvénynek és egyéb jogszabályoknak megfelelő lefolytatását. Az ajánlatkérő a hivatalos közbeszerzési tanácsadót a felhívás és a dokumentáció elkészítésébe köteles bevonni, egyéb feladatok ellátásában pedig bevonhatja. 

4.8 Szakértő 

A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő külső szakértőt vehet igénybe.

A szakértő köteles szakértelmével elősegíteni az eljárás Kbt.-nek és egyéb jogszabályoknak megfelelő lefolytatását.

A szakértő a tevékenysége körében okozott kár megtérítéséért a Ptk. általános rendelkezései szerint felel.

4.9 A közbeszerzési eljárásba bevont személyekre, szervezetekre (közreműködőkre) vonatkozó közös szabályok

A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, szervezeteknek megfelelő - a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési, jogi és pénzügyi - szakértelemmel kell rendelkezniük. 

Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont szervezet akkor felel meg a fenti követelménynek, ha a tevékenységében személyesen közreműködő tagjai, munkavállalói, illetőleg a szervezettel kötött tartós polgári jogi szerződés alapján a szervezet javára tevékenykedők között legalább egy olyan személy van, aki megfelelő szakértelemmel rendelkezik.

A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében nem járhat el, illetőleg az eljárásba nem vonható be a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezet (a továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), illetőleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetőleg amely

a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll;

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője vagy felügyelőbizottságának tagja;

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója.


Ha az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt érdekelt gazdálkodó szervezet, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személlyel vagy szervezettel az előző bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként, úgy az eljárásba bevonható.


Ha az ajánlatkérő nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol érdekelt gazdálkodó szervezetben, az ajánlatkérő nevében e személy vagy hozzátartozója nem járhat el a közbeszerzési eljárás előkészítésében vagy az eljárás más szakaszában, kivéve, ha az érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként. Ezt a szabályt kell megfelelően alkalmazni az ajánlatkérő vezető tisztségviselője vagy felügyelőbizottságának tagja vagy hozzátartozója tekintetében, ha az érdekelt gazdálkodó szervezetben az ajánlatkérő rendelkezik tulajdoni részesedéssel.

Az eljárásban résztvevőknek írásban szakértői és titoktartási nyilatkozatot kell tenniük, hogy a közbeszerzési eljárással összefüggésben tudomásukra jutott információt, üzleti titkot bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nem adják ki. A szakértői és titoktartási nyilatkozat jelen Szabályzat 4. számú mellékletét képezi.

Az eljárásba bevonni kívánt személynek, vagy szervezetnek írásban kell nyilatkoznia arról, hogy vele szemben nem áll fenn a Kbt. 10.§-a szerinti összeférhetetlenség. A nyilatkozat jelen Szabályzat 5. számú mellékletét képezi.

Ajánlatkérő és Közreműködő kötelesek értesíteni egymást a tudomásukra jutott minden értesülésről, dokumentumról, információról, amely a közbeszerzési eljárás céljának elérését akadályozza, vagy befolyásolja.

III. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK
Jelen Szabályzat aláírásának napján lép hatályba. Rendelkezéseit a hatálybalépést követően megkezdett közbeszerzési eljárásokra kell alkalmazni.

Jelen szabályzat az annak aláírása napján hatályos közbeszerzési törvény és kapcsolódó jogszabályok alapján került megalkotásra. 

Ajánlatkérő rögzíti azonban, hogy amennyiben jelen Szabályzat, valamint a Kbt. és ahhoz kapcsolódó jogszabályok hatályos rendelkezései ellenmondásban állnak egymással, Ajánlatkérő köteles jelen Szabályzat rendelkezéseit a hatályos jogszabályokhoz igazítani. Amennyiben azonban a módosításra még nem került sor, ez esetben jelen Szabályzatban foglaltaktól eltérően a hatályos jogszabályok rendelkezései tekintendőek irányadónak. 

Budapest, 2010. április
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Szabó Leventéné Ügyvezető


Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság

1. sz. melléklet: 2010. évi Közbeszerzési értékhatárok

Kbt. Második rész IV. fejezet – KÖZÖSSÉGI értékhatárokat elérő értékű közbeszerzésekre - Általános közbeszerzési eljárás (1177/2009 EK Rendelet)
	
	2010. december 31-ig 

	szolgáltatás megrendelése
	Nettó 50.737.770.-Ft

	árubeszerzés
	Nettó 50.737.770.-Ft

	építési beruházás
	Nettó 1.273.702.050.-Ft

	építési koncesszió
	Nettó 1.273.702.050.-Ft


Kbt. Harmadik rész VI. fejezet – NEMZETI értékhatárokat elérő értékű közbeszerzésekre – Általános egyszerű közbeszerzési eljárás (Kbt. 244. § és 2009. évi CXXX tv. 87. §)
	
	2010. december 31-ig 

	szolgáltatás megrendelése
	Nettó 8.000.000.- Ft

	árubeszerzés
	Nettó 8.000.000.- Ft

	építési beruházás
	Nettó 15.000.000.- Ft

	építési koncesszió
	Nettó: 100.000.000.- Ft

	szolgáltatási koncesszió
	Nettó: 25.000.000.- Ft


2. sz. melléklet: Összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat

Alulírott 

Név: …………………………………………

Lakcím: ……………………………………..

An: …………………………………………..

mint az Bírálóbizottság tagja

……………………………………………………………………..….. tárgyú közbeszerzési eljárásban

a közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (Kbt.) a 10.§ (7) bekezdése alapján 
k i j e l e n t e m,

hogy velem szemben a Kbt. 10. § -ában meghatározott összeférhetetlenségi ok, mint kizáró körülmény nem áll fenn.

Egyben kötelezettséget vállalok arra, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési eljárással kapcsolatban tudomásomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatározott, közérdekű nyilvános adatnak nem minősülő adatot üzleti titokként kezelem, az eljárással kapcsolatos közbeszerzői titkot megőrzöm, azt sem az eljárás befejezése előtt, sem pedig azt követően jogosulatlan személy tudomására nem hozom.

Tudomással bírok az összeférhetetlenség fennállásának és a titoktartási kötelezettségem megszegésének jogkövetkezményeiről. 

Jelen nyilatkozatot a jogkövetkezmények ismeretében, minden befolyástól mentesen, saját kezűleg az alulírott helyen és napon írom alá.

………….., 20... ………..…..

………………………………………

Aláírás

3. sz. melléklet: Felelősségi nyilatkozat 

Alulírott

Név:      ………………………………………….

Lakcím: ………………………………………….

An:      …………………………………………..

  mint a Bírálóbizottság tagja

………………………………………………. tárgyú közbeszerzési eljárásban 

elismerem és tudomásul veszem, hogy az eljárás során tanúsított tevékenységem alapján a vonatkozó jogszabályok alapján kártérítési felelősséggel tartozom. 

………….., 20….. …………………..









…………………………….









                   aláírás 

 4. sz. melléklet: Közreműködői szakértői nyilatkozat

Alulírott ………………………………………, mint az ……………………….. (székhely: ………………………..., adószám: ……………………., cégjegyzékszám: ……………………..) képviselője jelen nyilatkozat aláírásával kijelentem, hogy a társaságunk tevékenységében személyesen közreműködő tagjai, munkavállalói, illetőleg a szervezettel kötött tartós polgári jogi szerződés alapján a szervezet javára tevékenykedők között található a megbízási szerződés tárgya szerinti, közbeszerzési és pénzügyi szakértelemmel rendelkező személy.

Egyben kötelezettséget vállalok arra, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési eljárással kapcsolatban társaságunk tudomására jutott, a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatározott, közérdekű nyilvános adatnak nem minősülő adatot üzleti titokként kezeljük, azt sem az eljárás befejezése előtt, sem pedig azt követően jogosulatlan személy tudomására nem hozzuk.

………….., 20... ……………



_________________________



…………………..



aláírás

5. sz. melléklet: Közreműködői összeférhetetlenségi nyilatkozat

Alulírott ………………………………………, mint az ……………………….. (székhely: ………………………..., adószám: ……………………., cégjegyzékszám: ……………………..) képviselője jelen nyilatkozat aláírásával kijelentem, hogy a társaságunk tevékenységében személyesen közreműködő tagjaival, munkavállalóival, illetőleg a szervezettel kötött tartós polgári jogi szerződés alapján a szervezet javára tevékenykedőkkel szemben nem állnak fenn a Kbt. 10. §.-ában meghatározott összeférhetetlenségi okok. 

……………., 20...………. …..



_________________________



…………………..



aláírás

6. sz. melléklet: Közbeszerzési Terv minta

A Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság
 (székhely: 9700, Szombathely, Selyemrét u. 2.)

20…. évi közbeszerzési terve

A) Közösségi értékhatárokat elérő értékű beszerzések

(Közösségi közbeszerzési eljárás)

I. Árubeszerzések

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


II. Szolgáltatás megrendelések

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


III. Építési beruházások

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


IV. Építési koncesszió

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


B) Nemzeti értékhatárokat elérő értékű beszerzések

(Egyszerű közbeszerzési eljárás)

I. Árubeszerzések

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


II. Szolgáltatás megrendelések

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


III. Építési beruházások

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


IV. Építési koncesszió

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


IV. Szolgáltatási koncesszió

	A beszerzés tárgya megjelölése
	A beszerzés becsült értéke
	A beszerzés megkezdésének tervezett időpontja 
	A beszerzés tárgyának CPV kódja
	Az eljárás

megnevezése

	
	
	
	
	


A Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság 20…. évi közbeszerzési tervet jóváhagyom.

20….………….

………………………..

Savaria TISZK Szakképzés-szervezési Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság 

Képviseli: …………. ügyvezető

PAGE  
19

